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Ellendrzési nyomvonal kozds szabdlyzat

ELLENORZESI NYOMVONAL

Ny6géri Kozos Onkorményzati Hivatal, Bejegyertyanos, Bogote, Kald, Meggyeskovécsi, Nybgér &s
Sétony Kozség Onkormanyzata, Sarvar Térsége Tobbeél Kistérségi Tarsulds, Sarvar Térsége Tobbeéha
Kistérségi Tarsulds Gyermekjéléti Szolgalata, NySgér és Térsége Onkormanyzati ‘Tarsulds, NySgéri
Csicsergd Ovoda, Kaldi Roma Nemzetiségi Onkorményzat (a tovabbiakban: Hivatal, Onkorméanyzat,
Tarsulds ¢s Intézményei, valamint a nemzetiségi Onkorményzat) ellendrzési nyomvonalat az
allamhéztartasrél sz6l6 2011, évi CXCV, torvény (tovébbiakban: Aht.), a kéltségvetési szervek belss
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XI. 31.) Korm. rendelet, valamint a
minisztériumok altal kiadott irdanyelvek, utmutatdk alapjan kézos szabdlyzatban a kévetkezbk szerint
hatarozzuk meg,

L
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabdlyzat célja

Az ellendrzési nyomvonal célja, hogy egy adott folyamatra vonatkozdan attekintést adjon a
vezet@knek, a belsd és a kiils§ ellendroknek és a folyamatban résztvevd munkatérsaknak arrol,
hogy:

— mi az adott tevékenységek tartalma,

— mi a feladatellatds jogszabalyi vagy egyéb alapja,

— milyen dokumentumok szolgalnak alapul a nyomvonal kialakitdsdhoz,

— kik felelgsek a feladatellatasért,

— hol kell kontrollokat beépiteni a folyamatba,

’”r

— ki jogosult a feladatellatas ellendrzésére,
— milyen mé6don kell az ellendrzést végrehajtani,
— hogyan kell a kdnyvekben val6 nyilvantartast elvégezni.

2. A ellendrzési nyomvonal hatilya

Az ellendrzési nyomvonal hatélya kiterjed a Hivatal, az Onkorményzat, a Térsuls és
Intézményei, valamint a nemzetiségi Onkormanyzat koliségvetés tervezési, szamviteli
nyilvantartasi és a koltségvetés végrehajtisarol torténd beszdmolasi tevékenysépére. Az
ellen6rzési nyomvonal kialakitdsdnak egyik fontos kévetelménye, hogy abban egyértelmiien
legyen meghatarozva a feladatellatasért felels személy, a feladatellatis ellentrzése és az azért
felel6s személy, Ezért az ellenfrzési nyomvonalban meghatirozott ellenrzési pontokon
elvégzendd kontrolltevékenységeket Ugy kell megfogalmazni, hogy abbdl az ellendrzés
végrehajtisanak modszere és technikdja is kitlinjon és alkalmas legyen az elvégzett feladatok
kellé mélységli dokumentalasara.

3. Szervezeti iranyitas

Az ellendrzési nyomvonal a koltségvetési szerv miikodési folyamatainak téblazatba foglalt
leirasa, amely tartalmazza kiilondsen a felelsségi és informaciés szinteket és kapcesolatokat,
tovabba irdnyitasi és ellendrzési folyamatokat, lehet6vé téve azok nyomon kdvetését és utdlagos
ellendrzését, Szervezetiinknél az ellendrzési nyomvonal tdbldzatos forméaban keriilt elkészitésre,
aminek a rendszerét a 2. szamu melléklet tartalmazza.




Az ellendrzési nyomvonal a folyamatokra vonatkozo egyes tevékenységeket, a tevékenységek
jogi alapjat, felel6sét, ellendrzését, nyomon kdvetését, a kapesolédd dokumentumokat feldlelve:

— egységes folyamatként bemutatja a koltségvetési szerv mUkodésének, egyes

tevékenységeinek egymadsra épiil6 eljarasrendjeit, teljes egészében tartalmazva az ellen6rzési
pontok (tipusok) Osszességét;

rOgziti a koltségvetési szervre jellemz6 valamennyi tevékenységet, valamennyi ,,szereplé”,
funkcid egylittes koordinalasaval;

valamennyi résztvevé szadmaéra irott és atlathatd formdban meghataroz feladatokat
(kdvetend$ eljarasokat) megmutatja a szervezet folyamatba épitett, elbzetes, utdlagos és
vezetGi ellendrzeési rendszerének hidnyossagait, igy felgyorsitja az iranyitas felelésségi
szintjeinek megfelelé folyamatok szlkséges mérték(i atalakitasat, elGsegiti a mikodtetés
szinvonaldnak, valamint a nytjtott szolgéltatisok értékndvekedését.

4. Az ellendrzési nyomvonal rendszerének felépitése

A Hivatal, az Onkormanyzat, a Tarsulds és Intézményei, valamint a nemzetiségi 6nkorményzat
adott szervezetében kialakitott ellenérzési nyomvonal-rendszer az érintett szervezet szakmai és
gazdasagi tevékenységének egészét lefedi. A rendszer — a koltségvetési gazdalkodas alapvetd
folyamataira és a szdmviteli elszamolas rendjére fokuszalva — az alabbi négy 0 részbdl All;

a koltségvetés tervezése, a koiltségvelési eldiranyzatok megéllapitidsa és mddositisa (itt
szerepelnek a gazdasagi program és a koltségvetés készitésével kapcsolatos nyomvonalak,
tovdbba az adohatosagi ellenbrzés nyomvonala, azaz a helyi iparlizési ad6, maganszemélyek
kommundlis addja és a helyi adéhatésag hataskorébe tartozd mas adodztatasi feladatok
ellendrzésének nyomvonala).

az operativ gazdalkodas,

a szamviteli nyilvantartas és elszamolas,

a koltségvetés végrehajtasardl torténd beszamolas.

Az operativ gazdalkodds, a szamviteli nyilvantartds és elszdmolas, mint f6folyamatok ellendrzési
nyomvonalai — az attekinthetGség biztositdsa érdekében — tovébb tagozédnak. Az operativ
gazdalkodasrél késziilt ellenbrzési nyomvonal az adott szervezet gazdéilkodasinak egymast
kévetd folyamatait, s azok feleléseit mutatja be, melyek nevezetesen a kévetkezok:

a kotelezettségvallalas,

a pénziigyi ellenjegyzés,

a teljesités-igazolas,

az eszk{z0k nyilvantartasba vétele,
az érvényesites,

az utalvanyozas,

a pénzigyi teljesités.

Az adott szervezet operativ gazdalkodasdnak egymas melletti folyamatairdl kovetendd mintaul
az alabbi részletes ellendrzési nyomvonalak allnak rendelkezésre:

a humaneréforrdsolkal vald gazdalkodas,
a készletgazdalkodas,
a szolgaltatasok igénybevételével kapcsolatos gazdilkodas,




— abefektetett cszkozokkel vald gazdalkodas,
— avagyontargyakkal valé egyéb gazdalkodasi feladatok

Az operativ gazdalkodas vertikdlis és horizontdlis folyamatairol késziilt ellenérzési nyomvonalak
egyiittesen, egymast kiegészitve biziosithatjdk a kockézati tényez8k lehetd legteljesebb korll
feltarasanak a lehetOségét.

A szamviteli nyilvantartas és elszamolds — az operativ gazdalkodashoz hasonléan — kiemelten
fontos f6folyamatot képvisel a koltségvetési szerv gazdasigi feladatellatdsanak rendszerében.

A mddositott teljesités szemléletli ketifs konyvvitel sajatos elszamolasa miatt a f6konyvi

konyvelés és az analitikus nyilvantartdsok csak egyiittesen biztosithatjdk a teljes korliséget, a

szamvitel zart rendszerét. Mindezekre vald tekintettel a koltségvetési szerv f6konyvi konyvelését

bemutato ellendrzési nyomvonal a kdvetkezdkkel egésziil ki:

— az analitikus nyilvantartasok ellen6rzési nyomvonala,

— a 16konyvi konyvelés és az analitikus nyilvintartasok adatai egyeztetésének ellenbrzési
nyomvonala.

A szervezet vezetGje koteles gondoskodni az ellen6rzési nyomvonal folyamatos aktualizdldsarol,
biztositva, hogy azok el6irdsai Gsszhangban legyenek az 1j kozponti szabéalyozasokkal,
kdvetelményekkel, médszertani Gtmutatokkal, valamint a helyi szabélyzatok és a munkakéri
leirasokban foglaltaklal.

A szervezet vezetGjének felelGssége és feladata tovabba, hogy e szabalyozds elbirdsai a
gyakorlati munkavégzés soran maradéktatanul betartisra keriiljenek.

iL
ZARO RENDELKEZES

Az ellendtrzési nyomvonal kozds eljérésrendje/szabalyzata 2021. oktéber 31. napjan lép hatalyba.
Kelt.: 2021. oktéber 29, |
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1. szamu melléklet
A koltségvetési szerv ellenérzési nyomvonalrendszerének a felépitése

L | A koltségveiés tervezése, a kéltségvetési eléiranyzatok megaliapitisa és modositasa

Gazdasigi program készitése, jovahagyasa*

Koltségvetési rendelet tervezése, jovahagyasa™

A koliségvetési elGiranyzatok tervezése és az elemi kbltségvetés jovahagyasa

A koliségvetési el6irdnyzatok moédositasa

Adohatosagi ellenbrzési nyomvonal

operativ gazddlkodas

Az operativ gazdédlkodas egymast kdvetd folyamatai

=
!‘-".—‘ES-"PP’!\’Z—‘

Az operativ gazdilkodas egymés melletti folyamatai

A, | A humdn erdforrisokkal valé gazdilkodas

a) | Rendszeres személyi juttatasok

b) | Nem rendszeres személyi juttatisok

c) | Kiils6 személyi juitatisok

B. | A készletgazdalkodas

Q

A szolgaltatasok igénybevételével kapesolatos gazdalkodas

D. | A befektetett eszkdzokkel vald gazdalkodas

a) | Pelujitas

b) | Beruhazas

¢) | Befektetett eszkéz0k beszerzése

E. | A vagyontargyakkal val6 egyéb gazdalkodasi feladatok

a) | Bérbeadas

b) | A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositdsa, selejtezése

¢) | A leltarozés folyamata

. { As

zamviteli nyilvantartas és elszamolas

L.

A f8konyvi kdnyvelés (kinestari, pénztéri &s egyéb bizonylatok)

2.

Az analitikus nyilvintartasok

3.

A f8konyvi kdnyvelés és az analitikus nyilvantartasok adatainak egyeztetése

IV. | A kbltségvetés végrehajtasirdl beszdmolas

1.

A koltségvetés véprehajtasardl torténd éves beszamolas

2.

Zarszamadasi rendelet készitése, jovihagyasa*

*Csak az é
Jeldlésel:

nkormdnyzatok

féfolyamatok = rdmai szamok,

folyamatok

= arab szamok,

alfolyamatok = nagybetilk,
részfolyamatok = leisbetlik.




Ellendrzési nyomvonal kézos szabdlyzat

L.

A koltségvetés tervezése,
a koltségvetési eloiranyzatok
megallapitasa és modositisa

2, szami melléklet
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