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A jogalkotasroél sz6ld 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés j) pontja alapjan
Bejgyertyanos Kozség Onkorméanyzata Polgarmesterének, Bogdte Kozség
Onkorméanyzata Polgarmesterének, Kald Kozség Onkormanyzata
Polgarmesterének, Meggyeskovacsi Kozség Onkorményzata Polgarmesterének,
Sotony Kozség Onkorményzata Polgarmesterének, Nydgér Kozség Onkormanyzata
PolgArmesterének, valamint a Ny@géri Kozés Onkormanyzati Hivatal Jegyzéjének
az allamhaztartasrol szolé térvény végrehajtasardl szélé 368/2011. (XII. 31)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdése €) pontja valamint a
személyi jovedelemadorodl szold 1995, évi CXVIL. térvény (a tovabbiakban: SZJA)
alapjan a szabalyzat hatalya ala tartozé szervek tevékenységével Osszefliggd
reprezentacios kiadasok felosztasardl, azok teljesitésének és elszamolasanak
szabalyairdl sz6lo 2/2021. (X. 04.) szamn egylttes utasitasa.

1. A Szabalyzat hatalya

Jelen Szabdlyzat hatalya kiterjed Bejgyertyanos Kézség Onkormanyzatara, Bégéte
Kozség Onkormanyzatara, Kald Kozség Onkorményzatara, Meggyeskovacsi
Kdzség Onkorményzatira, Sotony Koézség OnkormAanyzatara, Nydgér Kozség
Onkormanyzatara, a Séarvar Térsége Toébbceéll Kistérségi Tarsulasra és
intézményére a Sarvar Térsége Tobbcélua Kistérségi Tarsulas Gyermekjoléti
Szolgalatara, a Nydgér és Térsége Onkormanyzati Tarsulasra és intézményére a
Nyo6géri Csicsergé Ovodara, a Kaldi Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra, valamint
a Ny6géri Kozés Onkorméanyzati Hivatalra, ezen szervek valasztott
tisztségviseldire, valamint az altaluk foglalkoztatott koztisztviseldkre,
kézalkalmazottakra és a Munka Torvénykdényve hatalya ald  tartozd
alkalmazottakra.

2. Altalanos rendelkezések

A Szabilyzat hatilya ald tartozé Allamhéaztartasi Szervek pénziigyi-
gazdilkodasi feladatait a Nyé6géri Kozds Onkormanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) latja el.

A reprezentacids kiadasokra fordithatd kiadasi eléiranyzatot és annak kdzterheit
a Szabalyzat hatalya ala tartozé Allamhaztartasi Szervek elemi koltségvetésében
meg kell tervezni.

A reprezentaciés kiadasokrél kizarélag a Szabalyzat hatdlya ala tartozd
Allamhéaztartasi Szerv nevére és cimére, a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. tdrvény,
valamint az altalanos forgalmi adéroél sz6ldé 2007, évi CXXVIL. térvény eldirasainak
megfeleléen kiallitott szamlaval (nyugtaval nem) lehet elszamolni.

A reprezentacids kiadasrdl szd6ld szamlara ra kell vezetni: ,Reprezentacié.
Rendezvény megnevezése:......... 7
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A reprezentacids kiadéasok tekintetében az operativ gazdalkodasi jogkdrok ellatasa
az operativ gazdalkodasi jogkdrdk gyakorlasardl sz6l6 Szabalyzat alapjan térténik,

A reprezentacios kiadasok teljesitésére szlkség szerint eléleg felvehetd, mely
felhasznéalasarél 5 napon belil, ha a reprezentaciés kiadashoz kiktldetés
kapcsolodik, a kikuldetés wvégét kdvetd munkanapon, december hoénapban
legkésdbb december 31-ig el kell szamolni.

A Hivatal illetékes pénziigyi Ugyintézéje felelés azért, hogy a reprezentacios és
Uzleti ajandékkal kapcsolatos gazdalkodast, a kiadasok elSiranyzatéanak és
teljesitésének alakulasat, a Szabalyzatban foglalt eléirasok betartasat
rendszeresen figyelemmel kisérie, és err6l a Szabalyzat hatalya ala tartozd
vezetOket tajékoztassa,

A reprezentdcids kiadédsokkal kapcsolatos szervezési feladatokat ellathatjak a
Szabalyzat hatalya ala tartozd vezetdk, az altaluk erre irasban kijel6lt, a Hivatal
alkalmazasaban allé dolgozok, illetve a szervezési feladatok ellathatéak kiilsé
vallalkozas megbizasaval is.

3. A reprezentacio fogalma

A Szabalyzat alkalmazasidban reprezentacios kiadas: az SZJA alapjan a
Szabalyzat hatalya ala tartozé Allamhaztartasi Szervek tevékenységével
Osszefliggd tUzleti, hivatali, szakmai, diploméaciai, vagy hitéleti rendezvény,
esemeény keretében, tovabba az allami, egvhazi Gnnepek alkalmaval nyQ(jtott
vendéglatas és a rendezvényhez, eseményhez kapcesolédoé szolgaltatas azzal, hogy
az ecloz6ek nem mindsiilnek reprezentacionak, ha a juttatasra vonatkozd
dokumentumok és kértilmények (szervezés, reklam, hirdetés, titvonal, uti cél,
tartézkodasi hely és idd, a tényleges szakmai, illetve hitéleti program és a
szabadidéprogram aranya stb.) valdos tartalma alapjan a rendeltetésszerti
joggyakorlas sérelme akar kdzvetve is megéallapithato.

A vendéglatas alatt az étel, ital biztositasat, a vendéglatashoz kapcsolédd
szolgaltatas alatt az utazast, szallast, az idegenforgalmi adét, bérleti dijat és
szabadidds programokat kell érteni.

A Szabalyzat alkalmazasaban személyi reprezentaciéos kiadas: a
polgarmester/elndk, és a jegyzd/intézményvezetd (a tovabbiakban egyttt:
szem€élyl reprezentaciora jogosultak) feladatai ellatasa soran, hivatalos céla
megbeszélés, értekezlet, talalkozéd alkalmaval biztositott belféldi vendéglatas.

Nem mindsul reprezentaciés kiadasnak az olyan juttatas, ellatas, szolgaltatas
kéltsége, amely a rendezvény lebonyolitasanak feltételeit képezi (pl. terembérleti
dij, hasznalati dij, kiktldetéshen résztvevik utazasi és szallaskoltsége, technikai
feltételek biztositasa).
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4. A reprezenticio esetei és elszamolasa

4.1 A reprezenticié esetei:

a) uzleti, hivatali szakmai targyalasokon, értekezleteken, bizottsagi liléseken,
testiileti lileseken, rendezvényeken téritésmentesen biztositott vendéglatas
és a rendezvényhez, eseményhez kapcsolédo szolgaltatas,

(rendezvények: kitlintetés dtadds, évfordulék alkalmdval szervezett
kulturdlis illetve egyéb tarsadalmi rendezvények, sajtétdjékoztats,
protokollaris  rendezvények, vezetéi beosztdssal kapcesolatos
tinnepség, a lakossdg, a kézdsség széles kiérét nem érintd
mennyiségu vendégldtds falunapon, a nemzeti tinnepek)

b) diplomaciai targyalasokon, értekezleteken, rendezvényeken téritésmentesen

biztositott vendéglatds és a rendezvényhez, eseményhez kapcsolddo

szolgaltatas,

c) hitéleti rendezvényeken téritésmentesen biztositott vendéglatas és a

rendezvényhez, eseményhez kapcsolédd szolgaltatas,

d} allami Unnepek alkalméaval nyujtott vendéglatdas és a rendezvényhez,

eseményhez kapcsolddd szolgaltatas,

e) egyhazi Unnepek alkalméaval nyQjtott vendéglatas és a rendezvényhez,

eseményhez kapcsolodé szolgaltatas.

A Szabalyzat hatalya ala tartozdé Szervek altal szervezett rendezvények
tekintetében, ha a résztvevék részvételi dijat fizetnek és a jegy ara tartalmazza a
vendéglatas koltségét, valamint ez a szamlan feltlintetésre kertil ktilén sorban,
akkor a vendéglatas koltsége nem mindstil reprezentacionak,

A Dbevétellel nem rendelkezé rendezvényeken felszolgalt vendéglatas szamlan
igazolt brutto értéke utdn meg kell fizetni a jogszabaly szerinti kozterheket.

4.2 A reprezenticiés kiadasok elszdmolisdra kizardlag a szamlin szerepld

alabbi tételek veheték figyelembe:

A személyi reprezenticios kiadasok kozott felsorolt tételek (4.3 pont), tovabba
¢ konyv;

virag;

papirtalca;

muanyag pohar, mtianyag evéeszkoz;

szalvéta;

kéztorls;

csomagoléanyag;

a vendéglatashoz kapcsolodd utazas, szallas;

szabadidéprogram.

4.3 A személyi reprezenticios kiadasok elszimolisanak szabailyai:

A személyl reprezentacidra jogosultakat és az altaluk felhasznalhaté éves
reprezentacios keretdsszeget e Szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.
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A személyi reprezenticiés kiadasok elszamolasara kizardlag a szamlan szerepld
alabbi tételek vehetdk figyelembe:
o kavé (normal, instant, kapszula);

italpor (idits, kavé, tea);

tej;

tejpor;

kavétejszin,

stritett tej;

tea;

asvanyviz;

uditéital;

gyluimolcslé;

kristalycukor;

kockacukor;

édesitészer,

méz,

citrom;

citromlé;

s0s és édes keksz, kinalnivalok;

s0s és édes aprostitemény;

cukraszsUtemény;

kész szendvics;

hidegtal;

pezsgol;

s6r, bor, egyéb alkoholtartalmu: ital;
- éttermi meleg étkezés;

éttermi ital fogyasztas a felsorolasban szerepld italokbol.

A személyi reprezentacios keret éves 6sszege nem léphetd tal.

A személyi reprezentacios kiadasok keretdsszegébdl eldleg felvehets.

A felvett el6legrdl a felhasznalastol szamitott 5 napon beltll, december hénapban
december 31-ig el kell szamolni.

5. A reprezentacid addzisa

Az SZJA értelmében egyes meghatarozott juttatisnak mindstil az adéévben a
reprezentacid. Az egyes meghatarozott juttatasok utan az ado az SZJA értelmében
a Kkifizetét, a Szabalyzat hatalya ala tartozé Allamhaztartasi Szervet terheli. A
reprezentacié mint egyes meghatarozott juttatas utin adé- és jarulék fizetési
kotelezettsége keletkezik a Szabalyzat hatalya ala tartozé Allamhaztartasi
Szervnek. A reprezentacid Magyar Allamkincstar bérszamfejtési rendszerébe
torténé feladasrol, a hataridét betartva a Hivatal bérszamfejtési feladatokat ellatd
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pénzligyi Ugyintézdje koteles gondoskodni. A MAK felé lejelentett reprezentacié
értéke a le nem vonhato afa-t tartalmazza.

A reprezentaciés kiadasok mint egyes meghatarozott juttatasok kifizetése utan
minden esetben meg kell fizetni a kézterheket, de adémentes reprezentacidonak
mindsiil az SZJA 1. melléklet szerint a lakossag, a kozOsség széles korét érintd
(nem  zartkdér(y), azonos részvételi feltételekkel szervezett kulturalis,
hagyoméanyérzd, sport, szabadiddés és mas hasonlé kozOsségi rendezvenyen
helyben nyujtott szolgaltatas, helyi fogyasztasra juttatott étel, ital, valamint -
legfeljebb a rendezvény Osszes koéltségének 10 szazalékaig terjedo egyUttes
értékben - résztvevénként azonos értékli, ajandék, tovabba az ilyen
rendezvényeken ingyenesen  kozrem(kdddk részére  biztositott  étkezési
szolgaltatas.

6. Uzleti ajandék

Az SZJA értelmében tUizleti ajandék: a juttatd tevékenységével Osszefliggd Uizleti,
hivatali, szakmai, diploméciai vagy hitéleti kapcsolatok keretében adott ajandék
(ingyenesen vagy kedvezményesen adott termék, nyQjtott szolgaltatas, valamint
a kizarélag erre sz6lé utalvany).

Ajandékozasra belf6ldi, illetve kulféldi hivatalos kiktildetés (pl. testvérvarosi
kapcsolatfelvétel), diszpolgari cim atadas alkalméaval ker(ilhet sor,

A természetben adott egyszeri Uzleti ajandek nem lehet értékpapir, biztositasi
kétvény, takarékbetét,

Ajandékozasra kizardlag e Szabéalyzat 2. mellékletében nevesitettek az éves
keretsszeg erejéig jogosultak.

Az ajandékozassal kapcsolatos kiadasok csak az adott Szabalyzat hatalya ala
tartozd Allamhaztartasi Szerv nevére és cimére kiallitott szamla (nyugta nem)
ellenében szamolhatéak el. Szamlaként csak a szamvitelrdl szolo 2000, évi C.
torvény, valamint az altalanos forgalmi adordl szolé 2007. évi CXXVIL. tdrvény
vonatkoz6 eléirasainak megfeleléen kiallitott bizonylat fogadhaté el.

Uzleti ajandék vasarlasakor a szamléra ra kell vezetni: ,A vasarlas ajandékozas
céljara tértént.”

Az {izleti ajandékkal kapcsolatos kiadasok tekintetében az operativ gazdalkodasi
jogkorék ellatasa az operativ gazdalkodasi jogkdrdk gyakorlasarol szolo
Szabalyzat alapjan torténik,

A lzleti ajandékra fordithaté kiadasi eldiranyzatot és annak kozterheit a
Szabalyzat hatalya ala tartozé Allamhaztartasi Szervek elemi koltségvetésében
meg kell tervezni.




Nyégéri K6zds Onkormanyzati Hivatal - Reprezenticios Szabalyzat

Az Uzleti ajandékkal kapcsolatos kiadasok teljesitésére szlkség szerint eldleg
felvehetd, mely felhasznalasarél 5 napon beltil, ha az ajandékozashoz kikiildetés
kapcsolodik, a kiktldetés végét kovetd munkanapon, december hénapban
legkésdbb december 31-ig el kell szamolni.

Az SZJA értelmében egyes meghatarozott juttatiasnak mindsiil az addéévben az
lzleti ajandékok juttatasa. Az egyes meghatarozott juttatdsok utin az adé az
SZJA értelmében a kifizetét, a Szabalyzat hatalya ala tartozé Allamhaztartasi
Szervet terheli. Az Uzleti ajandék, mint egyes meghatarozott juttatas értéke utén
adé- és jarulék fizetési kételezettsége keletkezik a Szabalyzat hatdlya ala tartozo
Allamhaztartasi Szervnek. A juttatds Magyar Allamkincstar bérszamfejtési
rendszerébe torténé feladasrdl, a hatarid6ét betartva a Hivatal bérszamfejtési
feladatokat ellaté pénzigyi Ugyintézéje kbteles gondoskodni.

A MAK felé lejelentett Uizleti ajandék értéke a le nem vonhato afa-t tartalmazza.

Az Uzleti ajandékkal kapcsolatos kiadasok mint egyes meghatarozott juttatasok
kifizetése utan minden esetben meg kell fizetni a kdzterheket, de adémentes az
SZJA 1. melléklet szerint a helyi és/vagy nemzetiségi 6nkormanyzat altal a
lakossag, a kozdsség széles korét érinté (nem zartkérll), azonos részvételi
feltételekkel szervezett kulturalis, hagyomanyoérzé, sport, szabadidés és méas
hasonlé kézdsségi rendezvényen helyben nyUjtott szolgaltatas, helyi fogyasztasra
juttatott étel, ital, valamint - legfeljebb a rendezvény osszes koltségének 10
szazalékaig terjedd egyiittes értékben - résztvevinként azonos érték, ajandék.

7. A reprezentacios kiadasok és az iizleti ajandék szamviteli elszamolasa,
analitikus nyilvantartasok

Az allamhaztartasi szamvitelrél sz6lé 4/2013. (. 11.) Korm. rendeletet
(tovabbiakban: Ahsz) 15. mellékletében foglaltak szerint a K123, Egyéb kiilsé
személyi juttatdsok rovaton kell elszamolni az SZJA szerinti reprezentacié és
lizleti ajandék kiadasait.

Az Ahsz. értelmében a vasarolt anyagok bekertilési értéke az egységes rovatrend
K311. Szakmai anyagok beszerzése, K312. Uzemeltetési anyagok beszerzése és —
a reprezentaciés keészletek, flizleti ajandékok beszerzésével kapcsolatosan — a
Ki23. Egyéb kiilsé személyi juttatasok rovatokhoz, a vasarolt aruk bekeriilési
értéke a K313. Arubeszerzés rovathoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartési
szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
nyilvantartott vételar. A vételar fogalmat az Ahsz. hatarozza meg, miszerint a
vételar altalanos forgalmi adét nem tartalmaz.

Az SZJA alapjan a reprezentacié és az Uzleti ajandék, mint egyes meghatarozott
juttatas értékébe a le nem vonhaté afa is beletartozik.

A reprezentacids és Uzleti ajandék szamlak afajat a fékényvben analitikus
gyUjtékod alkalmazasaval, vagy kézzel vezetett analitikus nyilvantartasban ki kell
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egyeztethetdségét. Az analitikus nyilvantartds vezetését a Hivatal fékényvi
kényvelést végzd pénzligyi Ugyintézdje latja el. Az analitikus nyilvantartas
ellendrzéséért a Hivatal pénziigyi Gigyintéz&je tartozik feleldsséggel.

A pénzligyi feladatok ellatasa soran figyelni kell arra, hogy a reprezentacidval,
illetve az uzleti ajandékkal &sszefliggésben az egyes adé és jarulék fizetési
kotelezettségek teljesitésre kerliljenek. Ennek ellenérzéséért a  Hivatal
mérlegképes konyveld végzettséggel rendelkezé pénzigyi Tligyintézdje tartozik
felelésséggel.

A reprezentacioval és az lizleti gjandékkal kapcsolatos kiadasok felhasznalasrol
nyilvantartast kell'vezetni, amely tartalmazza legalabb:

e a megvendégelt/megajandékozott személyek nevét, beosztasat,
e a vendégiil latas/ajandékozas okat, datumat.

8. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2021. oktéber 4. napjan 1ép hatalyba.

A szabalyzat 1{6bb iranyainak meghatarozasaért, a szabélyzat eclkészitésért és
végrehajtasaért a Jegyzé a felelés.

A szabalyzatot a szabalyzat hatalya ala tartozé szervezetek vezetdinek, minden
¢rintettnek, illetve a Nydgéri Koz6s Onkormanyzati Hivatal valamennyi
dolgozdjanak meg kell ismerni és annak betartasdért felelésséggel tartoznak.

Nyogéer, 2021, oktober 4.

‘\?ﬁ%{ﬁg‘rol
Nyo6gér Kozseg Pol

A
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Sotony Kozseg P

A
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1. melléklet

A személyi reprezentaciéra jogosultak és az dltaluk felhasznidlhato éves

reprezentacios keretosszeg

éves
személyi reprezentacidéra jogosultak keretisszeg
(Ft)

Bejcgyertyanos Kézség Onkormanyzatanak Polgarmestere

100.000,- Ft
Bégote Kozség Onkormanyzatanak Polgarmestere

100.000,- Ft
Kald Kézség Onkormanyzatanak Polgadrmestere

100.000,- Ft
Meggyeskovacsi Kézség Onkorméanyzatanak Polgarmestere

100.000,- Ft
Nyégér Kozség Onkorméanyzatanak Polgarmestere

100.000,- Ft
Sotony Koézség Onkormanyzatanak Polgarmestere

100.000,- Ft
Tarsulasi elndkék

100.000,- Ft
Intézményvezetdk

100.000,- Ft
Nemzetiségi Onkormanyzat einéke 100.000,- Pt

Ny6géri Kozés Onkormanyzati Hivatal Jegyzdje

100.000,- Ft
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2. melléklet

Az lizleti ajandék nyijtasara jogosuitak és az altaluk felhasznalhatd éves

reprezentacios keretdsszeg

éves
iizleti ajandék nyijtasara jogosultak keretosszeg
(Ft)
Bejegyertyanos Kozség Onkorméanyzatanak Polgarmestere
100.000,- Ft
Bogote Kdzség Onkormanyzatanak Polgarmestere
100.000,- Ft
Kald Kézség Onkormanyzatanak Polgarmestere
100.000,- Ft
Meggyeskovacsi Kézség Onkormanyzatanak Polgarmestere
100.000,- Ft
Nyégér Kbzség Onkormanyzatanak Polgarmestere
100.000,- F't
Sotony Kézség Onkormanyzatanak Polgarmestere
100.000,- Ft
Tarsulasi elndkok
100.000,- Ft
Intézményvezetdk 100.000,- Ft
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke 100.000,- Ft

Ny6géri Koézds Onkormanyzati Hivatal Jegyzdje

100.000,- Ft




