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VEZETOI OSSZEFOGLALO

A Nydgér és Térsége Onkormanyzati Térsulds fenntartdsaban miiksdé Ny6géri Csicsergd
Ovodianal ,,A készpénzkezelés rendjének ellendrzése” a 2021, évi bels ellendrzési terven,
a NYOTOTOVIL1-2/2021, iktatészému ellendrzési programon alapult,

Az ellendrzés soran kialakitott véleményem a vizsgalt teriiletrél, illetve folyamatokrol
Osszességében a kivetkez6:

Az ellenfrzés az Onkormédnyzat készpénzforgalmi rendjének  szabdlyozésira, a
készpénzforgalom lebonyolitidsa sordn alkalmazott bizonylatok alaki- és tartalmi
megfeleldségére, a keészpénz kezelésére terjedt ki. A készpénz-forgalom kezelésének rendjét
Pénzkezelési szabilyzatban rogzitették, mely a készpénz-kezeléssel foglalkozd személyek
megbizésait tartalmaztdk, ahhoz a megismerési zéradékot csatoltdk. A készpénzkezelés
szabalyozottsdganak fontos eleme a munkafolyamatba épitett ellendrzés, mely elsdsorban a
bizonylatok aldfrisa sordn, illetve a vezetSi ellenérzés, mely a bizonylatok alirdsdnak
ellen6rzése sordn valdsithatd meg.

A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok személyre sz6ld, egyértelmli meghatdrozdsa
hozzéjarul az elszamoltathatsdg betartsthoz. A készpénzforgalom bizonylatainak kezelése
megfelel§ volt, megdrzésiiket - a szdmviteli torvény elirdsainak megfelelden - gazdasagi
cvenként elkillonitve, a koényvelési hivatkozdsokra konnyen visszakeresheté modon
biztositottak.

A készpénzkezelés belsd kontrollrendszerének keretében fokozott figyelmet kell forditani a
készpénzt befizets, a készpénzt dtvevd, a pénziigyi ellenjegyid személyek aldirdsainak
meglétére, a vonatkozd eldirdsok betartdsdira. Ennek érdekében a szervezet vezetdjének
megfeleld korrekcios intézkedéseket kell tennie,

Az ellendrzés sordn tett megillapitasok kiemelt jelentoségiiek, magas kockdzattal jarnak.

Az ellendrzés teriiletein alkalmazott irinyelvek és eljdrdsok dltaldban hatékonyak, az
ellendrzési  megdllapitdsok olyan  gyengeségekre utalnak, amelyek a szokdsos
munkafolyamatok mellett korrigilhatok.

Az ellenorzés sordn az ellendridtt szerv vezetdjével, a kizos hivatal munkatdrsaival az
egyiiftmiikidés megfeleld volt, az ellendrzott témdban megalapozott véleményt lehetett
kialakitani, mivel az ellendriés lefolytatdsdt biztositd, a megdllapitisokat aldtimasgté
dokumentumokat rendelkezésre bocsdtottik, az ellendriéskor felmerilld kérdések tisztdazdsra
keriiltek. /
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1H,
MEGALLAPITASOK

A Nyégéri Csiesergé Ovodanil (a tovabbiakban: 6voda) elvégzett helyszini ellendrzésre, a
hatélyos jogszabalyi el8irasokra, a NYOTOTOVI.1-2/2021. iktatészami ellenbrzési program
vizsgalati szempontjaira alapozva, az ellenérzési program 1. sz. melléklete alapjan
rendelkezésre bocsdtott dokumentumok feltilvizsgilata alapjin az ellenbrzés a kovetkezd
megallapitdsokat tette.

A hazipénztirban a pénz tarolasa pénzkazettdban t6rténik, a pénzkazettit lemezszekrényben
Orzik. A készpénz kezelésére — bevételi- ¢és kiadasi pénztirbizonylatok, pénztirjelentés
kiallitdsira — az ASP elnevezést, integralt szam{tdgépes programot hasznéljak. A programmal

cléallitott bizonylatok megfelelnek a szamviteli torvény elSirdsainak, a bizonylatokkal
szembeni alaki-&s tartalmi kovetelményeknek.

1. A készpénzforgalom szabalyozottsaginak ellenérzése

Az o6voda rendelkezik Pénzkezelési szabilyzattal, mely 2020. 05. 04. napjén lépett
hatalyba. A szabdlyzat részletesen tartalmazza valamennyi, a pénzforgalommal kapcsolatos
feladatok elvégzéseének rendjét, a bankszamlak nyitdsaval, nyilvantartasaval, a bankforgalom
bonyolitdsdval kapcsolatos teendSket, el8irdsokat, hataridéket, Rogzitésre kerilt a
bankszdmldk és a pénztar kapcsolatrendszere, a készpénz felvétel rendje, a hazipénztarban
tarolhaté napi készpénz zArd allomany maximilis mértéke. Meghatdrozasra keriiltek a
pénzkezelési munkakordk, a pénztiros, pénztirellendr feladatai, a pénz széllitisanak,
Grzésének rendje, a pénztdri ellenérzés médja, feladata. A szabalyzat megismerését a
dolgozdk a Megismerési nyilatkozat alairasaval igazoltak,

A pénztiros, pénztir helyettes, pénztarellendr, pénztirellenér-helyettes kijel5lésérdl
gondoskodiak. A dolgozék részére szolo meghatalmazasokat, anyagi felel6sségvéllaldsi
nyilatkozatokat elkészitették, azokat az érintett személyek alairtdk,

A pénzgazddlkoddssal kapcsolatos kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés,
¢rvényesités rendjét szabalyoztik, a pénzgazdalkodasi jogkorrel rendelkez6 személyek
meghatalmazasat elkészitették.

A szabalyzatban meghatdrozott gazdalkodéi jogkérok gyakorlisa a hazipénztdr készpénz
forgalméra is vonatkozik. A pénztarjelentést, a pénztari be- és Kkifizetések
pénztarbizonylatait, a bevételi- és kiaddsi utalvinyrendeleteket - a mintavételre
kivélasztott bizonylatoknal - minden esethben a szabdlyzat szerint meghatalmazott
ervényesitd, utalvinyozé személyek irtak ald. A bevételi- és kiadasi utalvanyrendeleteket a
kotelezettségvillald is alairta. A bevételi utalvanyrendeleteket a kitelezettségvallalénak nem
szitkséges aléirnia, mivel az Operativ gazdalkodési jogkdrok gyakorldsardl szol6 szabalyzat 3.
pontja szerint: ,Kotelezettségvallalds keretében az arra jogosult személy munkat,
szolgaltatast, arut rendel meg, illetve més kifizetések odaitélésében dont.” A pénziigyi
cllenjegyzé az Avr. 55. §-4nak (3) bekezdése szerinti szakmai képesitéssel rendellkezett,



A pénzligyi ellenjegyzést a gazdalkodasi szabélyzat 3.2. pontjaban foglaltaknak megfelclGen a
kotelezettségvillalas dokumentuman, a szakmai teljesitésigazoldst a 3.3. pontnak megfeleléen
-élyegzl elhelyezése az alapbizonylaton”, a datumok feltiintetésével igazoltdk.

A mintavétel alapjdn ellendrzésre kivdlasziott bizonylatok kozil a februdri és az dprilis havi
kifizetések pénziigyi ellenjegyzése nem tirtént meg.

A pénztaros és a pénztdrellendr munkakori leirdsa tartalmazzak a készpénzkezeléssel
kapesolatos feladataikat, hataskordket.

A bevételek-, kiadasok alapbizonylatait a pénztarbizonylatokhoz mellékelték, csatoltik. A
Pénzkezelési szabdlyzat 7. pontjdban a munkakdrokkel kapcsolatos, illetve az Operativ
gazddlkodasi jogkdr6k szabdlyzatdnak 5. pontjdban a pénzgazdalkodasi jogkorokkel
kapesolatosan meghatérozott dsszeférhetetlenségi szabalyokat betartottak.

A hazipénztar engedélyezett zaré pénzkészletét a szabalyzat tartalmazta, azt - az ellendrzott
dokumentumok esetében - nem lépték til. A pénztirjelentés lezdrdsa, a cimletjegyzék
elkészitése a Pénzkezelési Szabilyzatban elSirtakkal 8sszhangban tortént, azok az eldiras
szerinti alairdsokat tartalmaztdk.

A szabilyzatban a pénztari érdk rendjét meghatdroztdk, miszerint a pénztdr minden
munkanapon nyitva van. Mivel a pénztdros - munkakéri leirdsa szevint - a hdzipénztdr
kezelésén kivill mds feladatokat is elldt, ezért a belsé ellenérzés a hatékonyabb
munkavégzés érdekében a pénztdri nyitva tartds csdkkentését javasolja.

A mintavétel alapjan ellendrzott bizonylatok esetében a szamvitelrél szdlé 2000, évi C.
torveny 165. § (3) bek. a) pont el6irasat betartottdk: . pénzeszkdzoket érintd gazdasigi
mifveletek, események bizonylatainak adatait késedelem nélkiil, készpénzforgalom esetén a
pénzmozgassal egyidejlileg a kinyvekben rdgziteni kell,”

A bevételi- ¢s kiadasi utalvinyrendeleteken a Szamv. tv. 167. § (1) bekezdés h) pontjaban
clfirtaknak megfelelden a gazdasigi események konyvvitelben torténd rdgzitéséhez
szilkséges f8konyvi szamlaszdmokat kijeld1ték,

2. Pénztari bevételek ellendérzése

A pénztaros a helyi mobilpostdrdl POS termindlon keresztiil torténd pénzfelvételt a gazdasagi
esemény napjan bevételezte,

A mintavétel alapjan ellenérztt bevételi pénztarbizonylatok alapokményst minden esetben
csatoltdk és azok forintadatai megegyeztek a pénztirbizonylatok adataival. A bevételezési
bizonylatok megfeleltek az alaki és tartalmi kovetelményeknek. Az ellendrzétt bizonylatokon
javités nem tortént, javitdsok esetén figyelemmel kell lenni arra, hogy azok szabélyszerlien
torténjenek (athtizas, alafras, bélyegzd).



A befizetési pénztirbizonylatok eléllitisa az ASP integrdlt szémitégépes programmal
torténik, ezért arrdl killon nyilvéntartast, illetve a szigori szdmad4s ald vont okményok
nyilvantartasat nem sziikséges vezetni, mivel a program a szémviteli torvény el8irdsainak
megfeleld, zart rendszert biztositja. A javitott, storno bizonylat is kinyomtatisra, a
pénztarjelentés mellé leflizésre keriilt.

A Pénzkezelési szabilyzat 8. pontja szerint: ,A bizonylatot a bevételezett Osszeg
azonossaganak igazolisa céljdbol a befizetGvel ald kell iratni” A mintavétel alapjin
ellenorzétt bevételi pénztirbizonylatokon a pénzt befizetd személy aldivdsa nem szerepelt,

3. A pénztari kifizetések ellenérzése

A mintavétel alapjan ellenérzott kiaddsi pénztarbizonylatok Osszegei megegyeztek a
hozzacsatolt alapbizonylatokon szerepl8 dsszegekkel. A bizonylatok megfeleltek az alaki és
tartalmi kdvetelmenyeknek, az ellendrzott bizonylatokon javitis nem tértént. A pénztarbol
vasarlasi el6legek kifizetésére nem keriilt sor.

A Pénzkezelési szabélyzat 8. pontja szerint: ,,A pénz atvételét a kiadési pénztarbizonylaton az
atvevl alairdsdval igazolja személyi igazolvany szdménak feltiintetésével.” A kiaddsi
peénztarbizonylatokon a késgpénzt dtvevd személy aldivdsa nem szerepelt. A bizonplatok a
pénz divételére jogosult személy nevét, vagy az iigyfél megnevezését nyomtatott formdban,
és wA melléklet szerint” sziveggel rendelkerd bélyegiit tartalmaztik, melyek a pénzg
dtvételének igazoldsahoz nem elégségesek.

A kifizetési pénztérbizonylatok el6allitisa az ASP integrilt szamitégépes programmal
torténik, ezért arr6l killdn nyilvantartast, illetve a szigori szdmadés ald vont okmanyok
nyilvantartasat nem sziikséges vezetni, mivel a program a szdmviteli torvény el8irdsainak
megfeleld, zart rendszert biztositja. Fontos, hogy a storno bizonylatok is kinyomtatésra, a
pénztarjelentés mellé leflizésre keriiljenek.



IV‘
JAVASLATOK

Az ellendrzés a készpénzlkezelés szabalyszeriiségének javitasa érdekében a jegyzé részére
az aldbbiakat javasolja:

1) a bevételi pénztarbizonylatot a készpénzt befizetd személy minden esetben irja ald,
2) a kiaddsi pénztirbizonylatot a készpénzt dtvevd személy minden esetben ivja ald,
3) a hidnyzo pénziigyi ellenjegyzéseket potoljik.
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TELJESITES IGAZOLAS

Igazolom, hogy Belényesi Csaba egyéni vallalkozé belsé ellenér, a vallalkozdsi szerz8dés
alapjan, az dnkorményzat 2021. évi belsd ellen6tzési terve szerint a bels ellentrzési feladatot
a Nydgéri Csicsergd Ovodinal ,A készpénzkezelés rendjének ellendrzése” targyban
elvégezte.

A bels6 ellendr a véglegesiteit ellendrzési jelentés egy példanyat atadta.

Ny6gér, 2021. jinius 30.
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