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INTEZKEDESI TERV

a Magyar Allamkincstér Vas Megyel Igazgatosaga 341/2016. szami (VAS-AHL/388-11/2017.
iktatészamn) ellendrzési jelentésében megéllapitott hidnyossigok felszdmol4sara.

ELLENORZES JAVASLATAI
L Belsd kontrollrendszer értékelésével kapcsolatos intézkedések:

1. A Hivatal Bizonylati szabdlyzata nem tartalmaz el6irast arrdl, hogy az egyes gazdasagi
esemeényekhez milyen bizonylatot kell hasznélni, kinek kell a bizonylatot ki4llitani, az abban
szerepld adatokat kinek kell ellenSrizni, hany példényban kell a bizonylatot kiallitani, ho gyan
kell a bizonylatot tovabbitani, miként kell az 4tvételt igazolni. A szigord szdmadist
nyomtatvanyokat felsorold a mellékletben csak a gépjarm{i menetlevél szerepel, mint szigort
szamaddsi nyomtatviny, a készpénz kezeléséhez kapcsolédd nyomtatvanyok, a kikilldetési
rendelvények, illetve szamldk nem szerepelnek.

Intézkedés: A szabdlyzat feliilvizsgilata és sziikség szerinti kiegészitése, valamint
az egyes gazdasdgi eseményekhez kapesol6dé bizonylatek haszndlatara
vonatkozé eldirasok betartasa.

Felelds: Dr. Lendvai Rébert jegyzi

Hatéaridé: folyamatos, legkésibb 2017. szeptember 30.

2. Rendelkezésre 4llt a Hivatal Szamviteli politikdja, amely tartalmazza, hogy a piaci értéken
tortend  ertékelést, mint kovetelményt nem érvényesitik a gazdalkodds sordn: | Az
Onkormdnyzat  gazddlkoddsdban nem torténik piaci értéken torténd  értéhelés, igy
értékhelyesbités  sem  keriil elszdmoldsra.” A Szémviteli politika ¢ rendelkezése
ellentmondasban van egyrészt a Hivatal Ertékelési szabélyzata 2. pontjaban a piaci érték
meghatarozasnak médszerét tartalmazé bekezdésével, mésrészt a Leltarozasi és leltarkészitési
szabdlyzat 9. pontjdban a leltdrkiilonbdzetek piaci értéken tortén szambavételének
kivetelményével. A Szimviteli politika meghatdrozza, hogy a torvényben biztositott
valasztdsi, mindsitési lehetdségek koziil melyeket, milyen feltételek fennalldsa esetén kell
alkalmazni, azonban nem tartalmaz rendelkezéseket arra vonatkozéan, hogy az alkalmazott
gyakorlatot milyen okok miatt kell megvaltoztatni.

A Szémviteli Politika ,,8. 4 terven feliili értékesokkenés és az értékvesziés elszamoldsdnak,
visszairdsdnak feltételrendszere” pontjanak 2. bekezdése az egyszeriisitett értékelési cljaras
ala vont kovetelések esetén az értékvesztés elszdmoldsdnak gyakorisagat az éves kdnyvviteli



zérlat keretében elvégzendd feladatként rogziti. Ezzel szemben az Ahsz. 53. § (6) bekezdés e)
pontja kimondja, hogy ,a negyedéves konyvviteli zdrlat keretében el kell végezmi az
egyszeriisitett érickelési eljdrds ald vont kivetelések esetén az értékveszids és amnak
visszairdsa elszamoldsat... .

A Szamviteli Politika ,,/4. Az eszkiézok és a forrdsok mindsitésének szempontiai” pontjaban
A Mérleg felépitése” C) Pénzeszkizok szerkezete é€s felsoroldsa egyik szervezetnél sem felel
meg a 2016. januar 01-jét6l hatdlyos Ahsz. 5. szdmi melléklete szerinti Meérleg C)
Pénzeszk6zok sorainak.

Intézkedés: A Szamviteli politika, az Ertékelési szabdlyzat és a Leltdrozdsi és
leltarkészitési szabalyzat feliilvizsgalata, a szabalyozas dsszhangjinak
megteremtése, a Szt. 14. § (11) bekezdés szerinti eldirdsok betartisa.

Felelos: Dr. Lendvai Robert jegyzd

Hataridd: folyamatos, legkésébb 2017, szeptember 30.

3. A Leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzat értelmében: ".minden év mérleg fordulénapjdra
vonatkozoan a csak értékben kimutatott eszkiziknél és kotelezeitségeknél..." egyeztetéssel
kell a leltdrozast elvégezni. Az egyéb forrdsok tekintetében nem tartalmaz a szabalyzat
elbirdsokat a leltdrozas id6pontjat illetéen. A 6. A leltdrozas végrehajtisa ponton beliil a 2.
Eszkozok, forrdsok leltarozésa bekezdés értelmében: |, ...Hivatal folyamatos mennyiségi
nyilvdntartdst vezet az eszkozokrdl és a forrdsokrdl, ezért legaldabb hdromévente koteles
mennyiségi leltdarfelvételre.”

Intézkedés: A Leltarozasi és leltarkészitési szabdlyzat feliilvizsgalata, és a javaslat
szerinti kicgészitése,

Felelds: Dr. Lendvai Robert jegyzd

Hataridd: folyamatos, legkésébb 2017. szeptember 30.
4. Az Bszkoz0k és forrdsok értékelési szabalyzata értelmében az analitikus nyilvantartdsok
adatait negyedévente ellendrizni kell a f8konyvi konyvelés adataival, amely ellentmond az
Ahsz. 53. § (5) a) pontja szerinti, havi zarlati feladatok kdrében nevesitett kévetelések

egyeztetési kotelezettségének.

Intézkedés: Az Eszkozik és forrdsok értékelési szabilyzatanak feliilvizsgalata, és a
hatilyos jogszabalyi el6irasok szerinti médositasa, aktualizalasa.

Felelés: Dr. Lendvai Rébert jegyzi
Hatarido: folyamatos, legkésobb 2017, szeptember 30.
5. A Hivatal Szamlarend ,,A kényvviteli szamlék és az analitikus nyilvantartis kapcsolata”

elnevezés 3. pontjdban rendelkezik a fokonyvi kényvelés és az analitikus nyilvintartds
adatainak egyezteiési idépontjarol.



A Hivatal Szémlarendje nem tartalmazza az Ahsz. 2016. januir 1-jei valtozasdnak
megfeleléen az alkalmazott nyilvantartdsi és konyvviteli szdmlék szdmat és megnevezését,
abban olyan szamlak szerepelnek, amelyek mér nincsenck hatdlyban, illetve Gjonnan hatdlyba
lépett szdmlak hidnyoznak. A szdmlarend tovabba nincs osszhangban az alkalmazott
kdnyvviteli program altal hasznalt szamldkkal.

Intézkedés: A Szdmlarend aktualizildisa, valamint a jogszabalyi eléirds alapjan a
szabalyozis felillvizsgilata — az esetlegesen sziikséges médositasok
elvégzése — és a szivegben a mérleggel lezart évet kovets év februar 20-
al idépont januir 31-re médositisa.

Felelbs: Dr. Lendvai Robert jegyzo

Hatérid6: folyamatos, legkésébb 2017. szeptember 30.

6. Kiilonosen fontos a Szdmlarendben is szerepls, az Ahsz. 14. szami melléklete altal elirt
analitikus nyilvantartisok vezetésének kotelezettsége, amely esetben az Onkormanyzat nem
teljes kortien koveti a jogszabalyi elSirdsokat. A POLISZ programb6l kinyomtathatd
nyilvdntartasokkal rendelkezik, amelyekbol az egyeztetéshez szitkséges adatokat nem, vagy
csak nagyon nehezen lehet kinyerni. Az analitikus nyilvéantartdsok vezetése nem naprakész, és
nem tartalmazza teljes kérilen az adatokat (pl. kotelezettségvallalasok esetében hianyoznak a
targyévet koveté évi kotelezettségek, a targyévi kotelezettségeknél az egyes rovatok szabad
el8iranyzata nem allapithatd meg, stb.).

Intézkedés: Az Ahsz. 14. szdmi mellékletében felsorolt nyilvintartisok eldirt
tartalom szerinti eléallitisa és vezetése.

Felelds: Bindoliné Maté Judit pénziigyi iigyintézd

Hataridé: folyamatos, legkésébb 2017, szeptember 30.
7. Az ellen6rzés soran az Igazgatosag megallapitotta, hogy a Hivatal nem rendelkezik az
allami €s Onkormanyzati szervek elektronikus informdcidbiztonsagardl szolé 2013. évi L.
torvény 11. § (1) bekezdés f) pontja szerinti informatikai biztonségi szabélyzattal. A
hivatkozoit jogszabalyhely alapjin a szervezet vezetdje koteles gondoskodni az elektronikus

informaciés rendszerek védelmérdl, ennck keretében kiadja az informatikai biztonsigi
szabélyzatot. Az ellendrzés soran ilyen szabélyzat nem keriilt bemutatésra.

Intézkedés A jogszabalyban eléirt informatikai biztonsdgi szabalyzat készitési
kitelezettség teljesitése.

Felelds: Dr. Lendvai Rébert jegyzo

Hataridé: folyamatos, legkésébb 2017. szeptember 30.

8. Az Onkorményzat rendelkezik honlappal, azonban azon a Hivatal az Info tv. 33. § (3)
bekezdésében foglalt kozzétételi kitelezettségeinek csak részben tett eleget.



Intézkedés: Az Info tv. 33. § (3) bekezdésében foglalt kozzétételi kitelezettségek
teljesitése.

Felel§s: Dr. Lendvai Rébert jegyzo

Hataridé: folyamatos, legkésébb 2017. szeptember 30,

Il Az idbkozi mérlegielentés ellendrzésével kapcesolatos intézkedések:

1. A Pénzkezelési szabalyzat 9. Pénztari nyilvantartisok verzetése pontban foglaltak nem
minden esetben keriiltek alkalmazasra (pl. készpénzfizetési szamla késébbi datummal keriilt
kifizetésre, mint a szamla kelte), az Szt 165. § (2) bekezdése altal elSirt bizonylati fegyelem
nem minden esetben (pl. mddositott eldirdnyzatok aldtdmasztasa, targyévet kivetd évi
kotelezettseégvallalasok rogzitése) kerlilt betartasra.

Intézkedés: A bizonylati fegyelem és a belsé szabdlyzatban foglaltak betartisa.
Felelos: Bandoliné Maté Judit pénziigyi ligyintézd

Hataridd: azonnal, illetve folyamatos

2. Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés a) pontja alapjan a 36515. Foglalkoztatottaknak adott eldlegek
kényvviteli szamlan a kovetelés jellegil sajatos elszdmolasok kdzott azokat az adott elSlegeket
lehet elszamolni, amelyek a foglalkoztatottaknak adott illetmény-, munkabérelélegekbdl, az
utélagos elszamoldsra adott eldlegekbdl szarmaznak. A kivélasztott tételek (netté munkabér,
bérlettérités, kozlekedési koltséptérités) a vizsgilt dokumentumok alapjan nem a fenti
kategoriaba tartoznak, igy a megjelenitésitk nem a helyes kényvviteli szdmlén tdrtént.

Szemelyi juttatdsokkal kapcsolatos tételek elszamoldsa a Hivatalnal nem a 38/2013. (IX. 19.)
NGM rendelet szerint tortént, az alkalmazott kdnyvviteli szamlak tartalmukat tekintve nem
alkalmazhatoak ezeknél a gazdasigi eseményeknél, illetve az alkalmazott 499, kiényvviteli
szamla nem talalhatd a Hivatal szdmlarendjében, illetve az Ahsz. 16. szdmt melléklete
szerinti Egységes szamlatiikorben.

Intézkedés: A személyi juttatisokkal kapcsolatos tételek elszamoldsa soran a
38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet szerinti kinyvelési tételek hasznalata.

Felelés: Bandoliné MAté Judit pénziigyi ligyintézd
Hatarids: 2018. januar 1., ASP bevezetésével

3. Az Ahsz. 53. § (8) bekezdés f) pontja elirja az 1d6beli elhatarolasok elszamoldsat, A
december havi személyi juttatdsok janudr havi elszdmoldsa nyitast kovetGen a passziv idébeli
elhatérolas feloldasaval torténik. A 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet VIII, fejezet ,,December
havi személyi juttatisokkal és kézterheikkel kapesolatos elszdmoldsok™ elnevezésti D) pontja
rogziti a passziv iddbeli elhatdrolas feloldasanak konyvelési tételeif, az ellenérzés sordn



megéllapitast nyert, hogy az Onkorményzatnal az elhatérolas felolddsa helyteleniil tortént.
JovOben kovetelmény a 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet szerinti kényvviteli tételek
alkalmazéasa.

Intézkedés: A december havi személyi juttatasok passziv idobeli elhatarolasanak
feloldasa soran a 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet szerinti kényvelési
tételek hasznalata.

Felelds: Bandoliné Maté Judit pénziigyi iigyintézé

Hataridé: 2018. janudr 1., ASP bevezetésével

. Az idékozi koltségvetési jelentés elkészitésével kapcsolatos intézkedések:

1. A koltségtérités alapjaul szolgdld kikiildetési rendelvény nem felel meg az Szja. térvény
vonatkoz$ tartalmi és formai elSirasainak. A Hivatal altal alkalmazott dokumentum nem
tartalmazza az utazas céljat, id6tartaméat, valamint nem szigort szadmadast, két példanyban
készitett bizonylat.

Intézkedés: Szja. torvénynek megfelelé kikilldetési rendelvény szabalyszerii

hasznalata.
Felelgs: Bandoliné M:ité Judit pénziigyi ligyintézd
Hatéridé: azonnal, illetve folyamatos

2. Az Ahsz. 51. § (Ib) bekezdésében foglaltak szerint az egységes szamlatiikdrben
meghatarozott elbirdnyzatok &s kovetelések, kotelezettsegvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek nyilvantartisara szolgdld szamldk tovabbi részletezd nyilvantartasi szamlikra
sajat hataskorben sem bonthatok ala. A teljesitések nyilvéintartasara szolgald szamlak — sajat
hataskorben, dontés alapjén — kizardlag a 15. szamt mellékletben az egyes rovatok leirasanal
a bevételek és kiadasok éves koltségvetési beszamoléban szerepeltetendd — ,,ebbol:” jelzéssel
feltiintetett — részletezd jogeimeihez igazodd nyilvantartdsi szamlékra bonthatdak tovabb.

Intézkedés: Ahsz-ben foglalt nyilvantartisi szimlik hasznilata, egyiittmiikédve a
POLISZ — integrailt pénziigyi rendszer elnevezésii kinyvelési program

programfejlesztéivel.
Felelos: Dr. Lendvai Robert jegyzi
Hatéridé: azonnal, illetve folyamatos

3. A kivélasztott tételek ellenOrzése soran megallapitasra ker(ilt, hogy az egyes bevételi és
kiadasi tételeknél nem A4llt rendelkezésre a pénziigyi ellenjegyzést, kotelezettségvallalast,
teljesitésigazolast tartalmazé bizonylat.

Intézkedés: Aht. & az Avr. elSirdsainak betartdsa, az kitelezettségvallalds és
pénziigyi ellenjegyzés szabalyos gyakorlasa,




Felelds: Dr. Lendvai Rdbert jegyzo
Hatarid6: azonnal, illetve folyamatos

4 Az Avr. 56. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalast kdveten haladéktalanul
gondoskodni kell annak az 4llamhaztartdsi szdmviteli kormanyrendelet szerinti
nyilvantartisba vételérSl. Az Aht. 38. § (1) bekezdés el8irja, hogy bevételi eldirdnyzatok
javara bevételt elszamolni, €s a kiaddsi elSiranyzatok terhére kifizetést elrendelni
utalvanyozas alapjan lehet. Ezen feliil a kiadasi el6iranyzatok terhére torténd utalvinyozdsra a
teljesités igazolasat, ¢s az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetden kertilhet sor.

Intézkedés: Az Aht. és az Avr. el§irdsainak betartiasa, az utalvinyok teljes kori,
szabalyos hasznilata

Felelds: Dr. Lendvai Rébert jegyzo

Hatarido: 2018. januar 1., ASP bevezetésével

5. Az Ahsz. 53. § (2) bekezdése alapjan a bevételi és kiadasi eldiranyzatokat érinté gazdasagi
eseményck bizonylatainak adatait a koltségvetési kdnyvvitel sordn vezetett nyilvantartdsi
szamlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kivetben haladéktalanul nyilvantartdsba
kell venni (legkésdbb a havi kdnyvviteli zarlat keretében). A Hivatal év kézben a modositott
eldiranyzatok adatairdl képvisel6-testiileti rendeletmddositissal nem rendelkezett, arrdl csak a
2016. IV. negyedévi adatszolgéltatisa soran gondoskodott.

Intézkedés: A bevételi és kiadasi eldiranyzatokat érinté valtozdsok év kiézben
torténd nyilvantartasba vétele ,

Felelds: Bandoliné Maté Judit pénziigyi ligyintézd
Hataridd:; 2018. janudr 1., ASP bevezetésével
6. Az el6z6 évi pénzmaradvany igénybevételét a Hivatal 2016. janudr 2-an teljesitésként
lekonyvelte. Az Ahsz. 44. § (2) bekezdés h)} pontja értelmében a teljesitések nyilvintartasi
szamlain az el6z0 évi éves kiltségvetési beszamoldban kimutatott kéltségvetési maradvany
igénybevetelét az el6z6 évi beszadmold elkésziiltét kdvetéen kell nyilvintartasba venni.
Intézkedés: Az Ahsz. 44, § (2} bekezdés h) pontja alapjan el6zd évi éves
kiltségvetési beszdmoloban kimutatott koliségvetési maradviny
igénybevétele az el6z6 évi beszdmolé elkésziiltét kiovetéen tirténéd
nyilvantartasba vétele.

Felelds: Bandoliné Maté Judit pénziigyi iigyintézé

Hataridd: folyamatos, legkésdbb 2017. szeptember 30.



Nybgér, 2017. majus 25.

Zaradék:

Az intézkedési terv 1 példanyat atvettem, az abban foglaltakat tudomasul vettem.
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