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Nyogér Kozség Onkormanyzata — Operativ gazdalkodasi jogkdrdk szabalyzata

Nyogér Kozség Onkormanyzatanal a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés,
teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak maddjat, eljarasi
és dokumentacios részletszabalyait, valamint az ezeket végzd személyek
kijeldlésének rendjét -, az ellendrzési adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
teljesitésével kapcsolatos belsé eldirasokat, feltételeket az Allamhéaztartasrol
szold 2011, évi CXCV., tdrvény (a tovabbiakban: Aht.), valamint az
allamhaztartasrél széld torvény végrehajtasarardl szold 368/2011. (XII. 31))
szam Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.) alapjan az alabbiak szerint
hatarozom meg.

1. A szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed Nydgér Kozség Onkorményzatara (a
tovabbiakban: Onkormanyzat), az altala foglalkoztatott kozalkalmazottakra és a
Munka Térvénykonyve hatalya ala tartozo alkalmazottakra, valamint a Nydgéri
Kdzds Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) altal foglalkoztatott
koztisztviselGkre.

2. Altalanos rendelkezések

Nyégér Kozség Onkormanyzata pénziigyi-gazdalkodasi feladatait a Nyégéri
Koz6s Onkormdanyzati Hivatal litja el.

A szabalyzat célja, hogy az Onkormanyzat tekintetében a pénzligyi-
gazdalkodasi feladatokat ellatdé Nyégéri Koézds Onkorményzati Hivatal
gazdalkodasi tevékenységével Osszefliggésben meghatarozza az egyes jog- és
hataskordket, a helyettesités, illetve a hataskordok atruhazasi rendjét, az ehhez
rendelt felelésség viselését.

A szabalyzat jogszabalyi forrasai:
s az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény,
¢ az allamhaztartasrdl szdéld torvény végrehajtasarardl széld 368/2011.
(XII. 31.) szamu Korm. rendelet,
e a szamvitelrél szold, modositott 2000. évi C. toérvény,
e az allamhaztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet.

A szabalyszer( felelds gazdalkodas végrehajtasa érdekében minden gazdasagi
eseményt vizsgalni, ellenérizni kell, mely soran az e feladatra kijelolt személyek
ellatiak a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
érvényesités ¢€s utalvanyozas feladatkérdket. Ezen operativ gazdalkodasi
jogkorok ellatasanak szabalyos idérendi sorrendje a kovetkezd:

pénziigyi ellenjegyzés
kotelezettségvallalas
teljesitésigazolas
érvényesités
utalvanyozas
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Az operativ gazdalkodasi jogkortk ellatasa soran az idérendiséget be kell
tartani, valamint azt Ggy kell rdgziteni, hogy az utdlag, a folyamatba épitett
ellenérzés, a belsd ellendrzés vagy a klilsd ellendérzés soran is megallapithato
legyen.

3. Az operativ gazdalkodasi jogkorok tartalma
3.1. A kotelezettségvallalas tartalma

A tervezett eldiranyzatok felhasznalasara iranyulé elsd intézkedés,
Kotelezettségvallalas keretében az arra jogosult személy munkat, szolgaltatast,
arut rendel meg, illetve mas kifizetésck odaitélésében dont. A megrendeléssel
egyUtt arra is kételezi magat, hogy amennyiben a teljesités a vallalas szerint
megvalosult, annak ellenértékét az eléiranyzatok terhére kifizeti. A
kotelezettségvallalas mértéke nem haladhatja meg a rendelkezésre 4116 szabad
eléiranyzatot. A kotelezettségvallalas soran a kiadasi rovatok szerinti
gazdalkodas kovetelményeit be kell tartani.
A  kotelezettségvallalasra jogosult kotelezettséget csak az Onkormanyzat
feladatainak:

e szabalyszer(,

s gazdasagos,

¢ hatékony és

» credményes ellatasara figyelemmel vallalhat.

Kotelezettségvallalasnak mindsil:
e a kozalkalmazotti jogviszonyt és egyéb munkaviszonyt 1étrehozo,
modositd, megsziintetd nyilatkozat,
meghizas, keret megallapodas/szerzédeés,
megrendelés, megrendelés visszaigazolasa,
szallitasi és egyéb szolgaltatasi szerzédés,
bérleti szerzédés,
kozérdeki kotelezettségvallalas,
kikiildetés elrendelése,
a felsoroltakon kiviil minden olyan kételezvény, amelybél fizetési,
szolgaltatasi, vagy egyéb gazdasagi kihatast kételezettség szarmazik.

Kotelezettségvallalas dokumentumai:

kinevezési okirat,

szerzddés, megallapodas,

visszaigazolt rendelés,

beruhazasi finanszirozasi alapokmany, részprogram-engedélyezési okirat,
palyazati Giton odaitélt tAmogatasrdl sz61l6 dontés aldirt dokumentuma,
kézbeszerzési eljarast meginditdé feladott hirdetmény megklldétt
részvételi felhivas, tovabba a palyazati kiiras, az azonos célu
eléiranyzatok esetében a  meghirdetett tamogatasi konstrukcio
dokumentumai,

o sth.
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Kotelezettséget vallalni az alabbi kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés
utian, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzoen, irasban lehet.

Nem szlikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés
teljesitéséhez, amely

a) értéke a szazezer forintot nem éri el,

b} a fizetési szamlakrdl a szamlavezeté altal leemelt dij, juttatas, a kulfoldi
pénzértékben vallalt kitelezettség arfolyamvesztesége, illetve

¢} az Aht. szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil (mds fizetési
kételezetiségnek a jogszabdlyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthaté birésagi, hatésdgi dontésen, vagy mdas, a fizetési kitelezettség
dsszegét vagy az dsszeg megdllapitdsdnak maddjdt, tovabba a felek valamennyi
jogdat és kételezettségét megdllapité kételezé eldirdason alapulé  fizetési
kételezettség mindstil)

Az éven belllli kiadasi eléiranyzat terhére vallalt k&telezettségvallalasra az
azokat terhelé korabbi  koételezettségvallalasokkal és mas  fizetési
kételezettségekkel csOkkentett Osszegli eredeti vagy modositott kiadasi
eléiranyzatok (szabad eldiranyzat) mértékéig kertilhet sor.

A kotelezettségvallalasra és pénzigyi ellenjegyzésre vonatkozé rendelkezéseket
a kotelezettségvallalasok olyan tartalmt modositasara is alkalmazni kell, amely
a korabban megallapitott fizetési kotelezettségek dsszegét ndéveli, vagy az
alabbiak szerint érintett évek k6ézotti megoszlasat madositja.

A koltségvetési év kiadasi elSiranyzatai terhére torténd kotelezettségvallalas
esetén a pénziugyi teljesitésnek az alabbi kivételekkel legkésébb a kéltségvetési
¢v december 31-¢ig meg kell toérténnie:

o A koltségvetési évi kiadasi eldiranyzatai terhére abban az esetben
vallalhato kotelezettség, ha az abbol szarmazd valamennyi kifizetés a
koltségvetési évet kdvetd év juinius 30-aig megtdrténik,

e Az eléiranyzatok terhére hatarozatlan ideji vagy a koltségvetési évet
kévetd év junius 30-at kovetd idépontra is fizetési kotelezettséget
tartalmaz6 hatarozott ideju fizetési kotelezettség (a tovabbiakban: tébb év
eldiranyzatait terhelé kotelezettségvallalas) esetén

a) a december 31-éig esedékes fizetési kbtelezettségek mértékéig a
kéltségvetési €v,

b) a december 31-ét kodvetden esedékes fizetési kotelezettségek az
esedékesség szerinti év kiadasi elbiranyzatai terhére vallalhato
kotelezettség.

Kotelezettségvallalast a ~ kotelezettségvillalas dokumentuman a
kotelezettségvallalas datuméanak és a kotelezettségvallalas tényére
torténdé utalas megjelélésével, az arra jogosult személy aladirasaval kell
igazolni.

Az elbzetes irasbeli kitelezettséovallalast nem igénvld kifizetések rendje:

Az elézetes irasbeli koételezettségvallalast nem igénylé kotelezettségvallalas
esetén a kotelezettségvallalas a szamla kiegyenlitésekor, azzal egyidejlileg
megtehetd. Az elézetes irasbeli koételezettségvallalast nem  igényld
kételezettségvallalasokrdl a megrendeld nyomtatvanyt nem kell kiallitani.
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Egyedi dontés alapjan az eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem
igénylo kotelezettségviallalas esetén is sor keriilhet elézetesen az irasban
rogzitésre.

Az elézetes irasbeli kotelezettségvallalist nem igényldé Kkifizetések
tekintetében a pénzigyi teljesitést megelézéen a kotelezettségvallalas
tényét az arra jogosult személyeknek alairasukkal kell igazolni a POLISZ
program altal eloéallitott Utalvanyrendeleten, vagy a kotelezettségvallalas
dokumentuman, azaz a szamviteli alapbizonylaton. Készpénzes gazdasagi
esemény esetén a pénztiri bizonylaton is sor keriilhet a pénziigyi
kotelezettségvallalasra.

A kotelezettségvallalasra jogosult személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

A helyi énkormanyzat kiadasi eléiranyzatai terhére a polgarmester vagy az
altala a 2. melléklet szerint irasban {felhatalmazott személy wvallathat
kotelezettséget.

Ha a helyi onkormanyzatnal nincs koételezettségvallalasra jogosult személy
vagy a kotelezettségvallalasra jogosult személy feladata ellatasaban
akadalyoztatva van, a Lképviseld-testlilet egyedi hatarozataban az
dnkormanyzati hivatal alkalmazasaban allé személyt jeldlhet ki a helyi
dnkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére vonatkozd kotelezettségvallalas
gyvalkorlasara. A Lképviselé-testilet altali kijelolés megszlinik, ha a
kotelezettségvallalasra mas személy valik jogosultta vagy az arra jogosult
szemely akadalyoztatasa megsziinik.

3.2. A pénziigyi ellenjegyzés tartalma

A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gyézddnie arrél, hogy a szabad eldiranyzat
rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idépontokban a pénzigyi fedezet
biztositott, és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd
szabalyokat.

A pénzigyi ellenjegyzé az elozé bekezdésben foglalt feladata ellatasahoz
szlikség szerint szakért6t vehet igénybe.

Ha a kotelezettségvallalas érvényességéhez harmadik személy joévahagyasa
sziikséges, a kotelezettségvallalas dokumentaciojahoz csatolni kell az ennek
megtdrténtét igazold eredeti dokumentumot.

A kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a
fels6oktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kézépfokt
iskolai végzettséggel és emellett pénzlgyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkeznie.

A képesitést igazoldo dokumentumok meglétérél a pénzigyi-gazdalkodéasi
feladatokat ellatd Nydgéri Kozds Onkorméanyzati Hivatalban a Jegyzdének meg
kell bizonyosodnia.

A pénzigyi ellenjegyzési feladatokat — tekintettel arra, hogy a Nyo6géri Kozos
Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezettel nem rendelkezik — a jegyz6 altal a
3. melléklet szerint irasban megbizott kdztisztviseld lathatja el.
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A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvaillalis dokumentuméin a
pénzigyi ellenjegyzés datuméanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére
torténd utalas megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell
igazolni.

Amennyiben a pénzigyi ellenjegyzé azt tapasztalja, hogy a kotelezettségvallalas
nem felel meg a vonatkozoé jogszahalyi eléirdsoknak, akkor kételes ezt jelezni a
kotelezettségvallalonak, illetve amennyiben a kételezettségvallalo megbizas
alapjan latta el a kételezettségvallalast, akkor megbizonak.

A  pénzlgyi ellenjegyzés nem tagadhaté meg, ha ezt kovetéen a
kotelezettségvallald erre irasban utasitja. Ebben az esetben a pénzlgyl
cllenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni és e tényrdl a Nyégéri Kozos
Onkormanyzati Hivatal jegyzdjét tajékoztatni, aki a vonatkozd jogszabalyok
alapjan koételes a tovabbiakban eljarni.

Az elézetes irasbeli Lkotelezettségvallalast nem igényldé kifizetések
tekintetében a pénziigyi teljesitést megelézéen a koételezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzésének tényét az arra jogosult személyeknek
alairasukkal kell igazolni a POLISZ program altal eldallitott
Utalvanyrendeleten, vagy a kotelezettségvallalas dokumentuman, azaz a
szamviteli alapbizonylaton.

Készpénzes gazdasigi esemény esetén a pénztiari bizonylaton is sor
keriilhet a pénziigyi ellenjegyzésre.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személyeket az 1. melléklet tartalmazza.
3.3. A teljesités igazolas tartalma

A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elétt toérténik, s egyben az
érvényesités alapja.

A teljesités igazolasa soran ellendrizheté okményok alapjan ellendrizni és
igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszeriiséget,
ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas esetében annak
teljesitését.

A teljesités jogossaganak vizsgalata soran meg kell gyézddni arrél, hogy:
e a bevétel ténylegesen megilleti-e az Onkormanyzatot,
e a kiadas ténylegesen a milikédés, gazdalkodas soran mertlt-e fel.

A teljesitésrol, ha lehet, mindségi, mennyiségi atvétellel kell meggy6zédni.

A kiadas teljesitésének jogossaga megallapithato, ha a kifizetés alapbizonylatan
(szamlan) a kotelezettségvallalasi dokumentumban megjeldlt szallité és termek
vagy szolgaltatas szerepel.

Az dsszegszeriiség cllenérzése soran vizsgalni kell mind a bevételek, mind a
kiadasok szamlan szerepld érvényesitendd Osszegének a kotelezettségvallalast
jelentd dokumentumon szerepld 6sszeggel valo egyezdségét.
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Ellenszolgaltatas teljesitésének igazoldasa soran vizsgalni kell a szamlaval
igazolt kiadasokat abbdl a szempontbodl, hogy:

e a teljesités a vonatkozd szerzddés, illetve megallapodas, illetve
megrendelés szerint tértént-e,

e a teljesitésre vonatkozé dokumentum (szamla, szamlat alatamasztd
szallitdjegy, szallitélevél, munkalap stb. egyéb okmany) a valosagnak
megfelel-e,

» a teljesitésre vonatkozd dokumentum adatai megegyeznek-e a valdsagos
teljesités adataival - mennyiségben és mindségben is (ha értelmezhetd),

e a kotelezettségvallalas célja, tartalma, megegyezik-e a szamlan és a
kotelezettségvallalas dokumentuman

» jogszabaly szerinti-e.

A bevételek teljes korére vonatkozoéan el kell 1atni a teljesités igazolast.

A teljesités igazold személy a kiadasban, illetve bevétel beszedésében érintett
dolgozdtol irdasbeli, vagy szdbeli igazolast kérhet.

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténdé utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

A teljesités igazolasat az Aht. szerinti mas fizetési kdtelezettségek tekintetében
is el kell végezni.

A teljesités igazoldas mddja:

1./ Bélyegz6 elhelyezése az alapbizonylaton - ameddig a POLISZ program altal
eléallitott utalvanyrendelet nem biztositja -, melynek tartalma:

»A teljesités jogossagat, dsszegszeruségét... It dsszeggel, kitelezettségvallaldas
teljesitését igazolom. Datum.: ..., ... aldiras,

2./ Egyedi esetekben - kiiléndsen a beruhazasi és felyjitasi kiadasoknal -
kiilon bizonylaton is torténhet teljesités igazolas.

3./ Az allomanyon kiviiliek, illetve nem a rendszeres személyl juttatasok
tekintetében kulén szakmali teljesités igazolasra kertll sor, mely tartalmazza a
tevékenység idétartamat és az Osszeget.

A teljesités igazolasara jogosult személyeket - az adott
kotelezettségvallalashoz, vagy a  kotelezettségvallalasok  eldre
meghatarozott csoportjaihoz kapcsolédoan - a kotelezettségvallalo a 4.
melléklet szerint irasban jeloli ki,

A teljesités igazolasara jogosult személyeket az 1. melléklet tartalmazza.
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3.4. Az érvényesités tartalma

A teljesitésigazolas alapjan az érvényesitének ellendriznie kell az
Osszegszerliséget, a fedezet meglétét, a megeldz6 Utigymenetben a vonatkozé
jogszabalyok eldirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltak megtartasat.

Az Osszegszerliség a rendelkezésre allé okmanyok alapjan ellendrizhetsé. Az
Osszegszertiséget az alapbizonylaton matematikailag is ellenérizni kell,
valamint a kételezettségvallalas dokumentumaval dssze kell vetni.

Az érvényesitdé a szamla formai koévetelményeknek valé megfeleldségét is
ellenérzi.

A fedezet megléte tekintetében ellenérizni kell, hogy az adott kiadas pénzigyi
teljesitéséhez a szlikséges anyagi fedezet rendelkezésre all-e, figyelembe véve
mas rendszeres, illetve "kdtelezd" kiadasokat is. A pénzlgyi fedezet akkor
biztositott, ha a kiadasi eléiranyzat fedezetét biztosité bevételi eldiranyzat
teljestilt, illetve varhatéan teljestilni fog, és az Onkormanyzat szamlajan van
pénz, a fizetési szamla, pénztar egyenlege nem lehet nulla, annak a
kotelezettségvallalasra fedezetet kell nytjtania.

Az érvényesitének az eldirt alaki koévetelmények betartasanak vizsgalatakor
ellenérizni kell, hogy a szamviteli elszamolashoz a bizonylat adatai alakilag,
tartalmilag hitelesek-e, megbizhatoak és helytalloak-e.

A kifizetés érvényesithetdé, ha a formai helyesség, a szamszaki-, a
kotelezettségvallalas-egyezdség valamint a fedezet megléte fennall.

Az érvényesités csak a fent rogzitett tevékenységek egylittes ellatasaval lehet
teljes.

Amennyiben az érvényesité a vizsgalat soran az ott megjeldlt jogszabalyok,
illetve iranyitéi jogkdrt gyakorldé Tbelsd szabalyzatainak megsértését
tapasztalja, kételes ezt jelezni az utalvanyozdnak, illetve amennyiben az
utalvanyozo megbizas alapjan latta el az utalvanyozast, akkor megbizénak.

Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kévetéen az utalvanyozé erre
irasban utasitja. Ebben az esetben az érvényesité koteles az utasitasnak eleget
tenni és e tényrél a Nydgéri Kézds Onkorményzati Hivatal Jegyzéjét
tajékoztatni, aki a vonatkozo jogszabalyok alapjan koételes a tovabbiakban
eljarni.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést és az
érvényesitd keltezéssel ellatott alairasat.

Az érvényesités modja: az érvényesités a feladat ellatasanak igazolasaként
készpénz forgalom esetén, a pénztarbizonylaton, fizetési szamla forgalom
esetén a POLISZ program altal eléallitott utalvinyrendeleten térténik.

Az érvényesitést — tekintettel arra, hogy a Nyégéri Kézos Onkormanyzati Hivatal
gazdasagi szervezettel nem rendelkezik — a jegyz6 altal az 5. melléklet szerint
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irasban megbizott kdztisztviselo lathatja el.

Az érvényesitési feladatokat ellatdo személynek a felsdoktatdsban szerzett
gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és
emellett pénzligyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A  képesitést igazolé dokumentumok meglétérél a jegyzének meg kell
bizonyosodnia.

Az érvényesitésre jogosult személyeket az 1. melléklet tartalmazza.
3.5. Az utalvanyozas tartalma

Az utalvanyozas:
- a kiadasok teljesitésének, valamint
- a bevételek beszedésének vagy elszamolasanak elrendelése.

A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan térténik. A
bevételek beszedésének vagy elszamolasanak az elrendelésére, utalvanyozasara
a teljesitésigazolast kdvetden kertil sor.

Utalvanyozni  készpénzes  fizetési mod  esetén az  érvényesitett
pénztarbizonylatra ravezetett, mas esetben kutilon irasbeli rendelkezéssel
(utalvanyrendelet) lehet.

(3) A kilon irasbeli rendelkezésen (utalvanyrendeleten) fel kell tiintetni

a} az yutalvany” szot,

b} a koltségvetési évet,

¢} a befizeté, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés idépontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

e} a bevétel, kiadas egységes rovatrend és korméanyzati funkci6 szerinti
szamat, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkodz allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti kényvviteli
szamlajanak szamat,

f} a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, és

h) az érvényesitést.

A kulfoldi devizanemben utalvanyozott dsszeg forintértékét a terhelési értesitd
alapjan kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesitd
beérkezését kovetden haladéktalanul ki kell egésziteni.

Az Utalvanyrendeletet a POLISZ szamviteli szoftver allitja eld.

A készpénzes fizetési mod esetében az utalvinyozas a POLISZ szamviteli
szoftver altal eldallitott bevételi vagy kiadasi pénztarbizonylat erre
megjel6lt helyén torténik.

A Dbevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az
utalvanyrendelet adatait kell feltiintetni azzal, hogy az okmanyon mar
szerepld adatokat nem kell megismételni.
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A kulisldi devizanemben utalvanyozott dsszeg forintértéket a terhelési értesitéd
alapjan kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesité
beérkezését kivetden haladéktalanul ki kell egésziteni.

Az Avr. értelmében nem kell kiilén utalvanyozni:

a) a kézigazgatasi hatdsagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3.
Koézhatalmi bevételek rovatain elszamolandé kodltségvetési bevételek
beszedését, és az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke,
B402. Szolgaltatasok ellenértéke és B403. Kozvetitett szolgaltatasok
ellenértéke rovatain elszamolandd koéltségvetési bevételeket,

b} a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett mliveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapesolatos koltségvetési
kiadasokat,

c) az egységes vrovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain
elszamolandé finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezeldi szamlardl, valamint - a fedezetkezeléi szamlara torténd
atutalas esetén - az épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl térténd kifizetéseket.

A pénzlgyi-gazdalkodasi feladatokat ellaté Nydgéri Kézds Onkormanyzati
Hivatal ezekben az esetekben is elkésziti — a POLISZ szamitdgépes programmal
tamogatottan - az utalvanyrendelet tartalmanak megfeleld nyomtatvanyt,
melyen a gazdasagi eseményt dokumentalja.

Az utalvanyozast megel6zéen a jegyzd vagy irasbeli megbizottja eseti
jelleggel ellenjegyzésre (jogi ellenjegyzés megnevezéssel) jogosult, melyet
az utalvanyrendeleten, vagy a pénztarbizonylaton lehet ellitni.

Az utalvanyozasra jogosult személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Az utalvanyozasra jogosult személyekre, azok 6. melléklet szerinti kijeldlésére
a kotelezettségvallalasra vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

4. A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkorok gyakorlasara
jogosult személyek

A gazdalkodasi jogk6rok gyakorlasara jogosult személyek nevét az 1. melléklet
tartalmazza.

Az egyes jogkdr gyakorlasara a megbizas mintak a 2-6. mellékletekben
talalhatok.

A pénzigyi-gazdalkodasi feladatok ellatasara jogosult személyekrdl és alairas-
mintajukrol naprakész nyilvantartast vezet a Hivatal, melynek tartalmaznia
kell:

- nevet,

- munkakort,

- kézjegyet,

- a jogkor gyakorlasanak kezdetét

- ajogkor gyakorlasara megbizast adéd személy nevét és munkakdérét.

A nyilvantartas az 7. mellékletben talalhatd, melynek a kifliggesztésérdl a
hazipénztarnak helyet adé irodaban gondoskodni kell.
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5. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A pénzgazdalkodasi jogkordkkel kapcsolatosan az aldbbi ¢sszeférhetetlenségi
szabalyokat kell figyelembe venni:

Ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozéan azonos személy nem lehet:
o A kotelezettségvallald és a pénzligyi ellenjegyzo
Az utalvanyozo és a pénziigyi ellenjegyz6
Az érvényesitd és a kdtelezettségvallald
Az érvényesité és az utalvanyozo
Az érvényesitd €s a teljesitést igazold személlyel
Koételezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési,
utalvanyozasi és teljesités igazolasara iranyulé feladatot nem végezheti
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Térvénykdényv szerinti
koézeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el
e A pénztaros ¢és helyettese az altaluk kezelt pénzzel kapcsolatban
utalvanyozasi joggal nem rendelkezhetnek.

6. Vezetendo analitikus nyilvantartasok

A kotelezettségvallalast kdvetéen haladéktalanul gondoskodni kell annak az
allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti nyilvantartasba vételérél,
ezaltal a kotelezettségvallalas értékébsl - az Avr.-ben foglaltakkal
osszhangban - a koltségvetési év és az azt kivetd évek szabad elbiranyzatait
terheld rész lekotésérol.

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasahoz szamba kell venni az abbél
szarmazd valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha
valamely fizetési koételezettség bekdvetkezése bizonytalan vagy kiilén jévébeli
nyilatkozattol fhgg. Ha a fizetési kotelezettség jovébeni mértéke nem
hatarozhaté meg pontosan, a kirtilmények és az elézd évek tapasztalatainak
gondos meérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi koértilmények
kozbtt - az ésszertt gazdalkodas mellett - realis legmagasabb Osszega
kotelezettséget kell feltételezni. Hatarozatlan idére vallalt kotelezettség értékét a
koltségvetési évben és az azt koévetd harom éven keresztil szarmazd fizetési
kotelezettségek dsszegeként kell meghatarozni.

A szabad fedezet rendelkezésre allasédnak vizsgalatdhoz a kételezettségvallalas
értékeként meghatarozott 6sszegbdl a koltségvetési év és az azt kovetd évek
szabad el6irdnyzatait kell vizsgalni.

A kotelezettségvallalasok nyilvintartdsa a POLISZ szamitogépes
programmal tamogatott.

A kotelezettségvallalas moddosulasa, meghitsulasa, megszlinése esctén
haladéktalanul gondoskodni kell a nyilvAntartasban szerepléd adatok
modositasarol, torlésérdl, valamint az érintett évek szabad eléiranyzatai
modositasarol.
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7. Zard rendelkezések

Jelen szabalyzat 2016. januar 1-én 1ép hatalyba, mellyel egy idében a korabbi,
hasonlo tartalmu szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzat {6bb iranyainak meghatarozasaért, a szabalyzat elkészitésért és
végrehajtasaért a Jegyzé a felelds.

A szabalyzatot a szabalyzat hatalya ala tartozd szervezet vezetdinek, illetve a
Ny6géri Kozds Onkorményzati Hivatal és az 6nkorméanyzat érintett
dolgozdjanak meg kell ismerni és annak betartasaért felelésséggel tartoznak.

Kelt; Nydgér, 2016. januar 04.

( :@ﬁ%ﬁcﬁjﬂ\

Polgarmestet
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1. mellékiet

Operativ gazdalkodasi jogkorok

Gazdalkodasi jogkor

Nydgér Kozség
Onkormanyzata

kotelezettségvallalo

Nagy Karoly

kotelezettségvallalé helyettese

Tamics Jinos

utalvanyozé

Nagy Karoly

utalvanyozé helyettese

Tamics Janos

pénziigyi ellenjegyzé

Bandoliné Maté Judit

pénziigyi ellenjegyzd helyettese

Szabé Ildiko

teljesitésigazolo

Nagy Karoly

teljesitésigazolo helyettese

Tamics Janos

érvényesité

Bandoliné Maté Judit

érvényesitd helyettese

Szabé Ildiko

pénztaros

Bindoliné Maté Judit

pénztaros helyettes

Szabé Ildikéo

pénztir ellenor

dr. Lendvai Rbébert

pénztar ellendr helyettes

Nagy Karoly

bankszamla felett rendelkezésre jogosult

Nagy Karoly
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2. melléklet

KOTELEZETTSEGVALLALASI FELADATOT ELLATO MEGHATALMAZASA

Tamics Janos
részére

A mai napon visszavonasig meghizom Ont az allamhaztartasrél sz6l6 térvény
végrehajtasarol sz6lé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan

Nyoégér Kozség Onkormanyzatanal

a kotelezettségvallalas gazdalkodasi jogkor ellatasaval.

A feladatot teljes felelésséggel az operativ gazdalkodasi jogkdrdk gyakorlasarol

sz616 szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Nyo6gér, 2016. januar 04.

--------------------------

Megbizott Py ]‘k;
f/ I‘\‘
A '. r-
............................. SN LB i‘ﬂ
- .l':
Megb1zo elezetts allalo 1) \# =
\Gdzm

A feladat ellatasi kotelezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Kelt: Nydgér, 2016, januar 04.

G\w‘\(t .........................
Megbiz
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3. melléklet

PENZUGYI ELLENJEGYZESI FELADATOT ELLATO MEGHATALMAZASA

Bandoliné Maté Judit
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az allamhaztartasrol szolo térvény
végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan

Nyégér Kozség Onkormanyzatanal

a pénzigyi ellenjegyzés gazdalkodasi jogkdr ellatasaval.

A feladatot teljes felelésséggel az operativ gazdalkodasi jogkdrék gyakorlasardl

sz0l6 szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Nydgér, 2016. januar 04.

A feladat ellatasi kételezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Kelt: Nyogér, 2016. januar 04.

................. TR, LT SUTURUUUURRURS
Meghizott
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PENZUGYI ELLENJEGYZESI HELYETTESI FELADATOT ELLATO
MEGHATALMAZASA

Szabo Ildiko
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az adllamhaztartasrél szold térvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan

Nybégér Kozség Onkorményzatinal

a pénzigyi ellenjegyzési helyettesi gazdalkoedasi jogkor ellatasaval.

A feladatot teljes felelésséggel az operativ gazdalkodasi jogkérok gyvakorlasarél

sz6lo szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia,

Kelt: Nyo6gér, 2016. januar 04.

A feladat ellatasi kotelezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Kelt: Nydgér, 2016. januar 04.

........................................................

Megbizott
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4, melléklet

TELJESITES IGAZOLASI FELADATOT ELLATO MEGHATALMAZASA

Tamics Janos

részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az allamhaztartasrol szolo térvény
végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan

Nydgér Kozség Onkormanyzatanal

a teljesités igazolas gazdalkodasi jogkor ellatasaval.

A feladatot teljes felelésséggel az operativ gazdalkodasi jogkdrdk gyakorlasarol
sz0l6 szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Nyogér, 2016. januar 04.

__________ mﬁﬁm\

@q’ ‘.\i‘_?_‘, 1) “‘t’-{h\\

&

A feladat ellatasi kotelezettségét tudomasul veszem €s elfogadom.

Kelt: Ny6gér, 2016. januar 01,

......... Wmi‘i}e bm\i\t
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5. melléklet

ERVENYESITESI FELADATOT ELLATO MEGHATALMAZASA

Bandoliné Maté Judit
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az allamhéaztartasrol szélé térvény
végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan

Nyégér Koézség Onkormanyzatianal

az ervenyesités gazdalkodasi jogkdr ellatasaval.

A feladatot teljes felelésséggel az operativ gazdalkodasi jogkdrdk gyakorlasarsl

sz0lo szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Nyo6gér, 2016. januar 04.

Megbizott
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ERVENYESITESI HELYETTESITEI FELADATOT ELLATO
MEGHATALMAZASA

Szabd Ildiké

részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az éllamhéztartasrc’)l 520610 térvény
végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan

Nyégér Kozség Onkormanyzatanal

az érvényesitési helyettesi gazdalkodasi jogkdr ellatasaval.

A feladatot teljes felelésséggel az operativ gazdalkodasi jogkdrok gyakorlasarol

sz0l0 szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Ny6gér, 2016. januar 04.

A feladat ellatasi kotelezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Kelt: Nyégér, 2016. januar 04.

........................................................

Megbizott
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6. melléklet

UTALVANYOZASI FELADATOT ELLATO MEGHATALMAZASA

Tamics Janos
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az allamhéaztartasrol széld térvény
vegrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan a

Nyégér Kozség Onkormanyzatanal

az utalvanyozas gazdalkodasi jogkotr ellatasaval.

A feladatot teljes felelésséggel az operativ gazdalkodasi jogkérék gyakorlasarol

sz0l6 szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Ny6gér, 2016. januar 04.

Megbizott

.............. QRN \‘55:5 . a5
Megbizd futalvasmyozo 1.) ;

A feladat ellatasi kotelezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Kelt: Nydgér, 2016. januar 04,
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7. melléklet

A KéT@LpZETTsEGyA;LALésR.@, PEN;&QYI ELLENJEGYZESRE,
TELJESITES IGAZOLASARA, ERVENYESITESRE, UTALVANYOZASRA

JOGOSULT SZEMELYEK NYILVANTARTASA

allamhaztartisi szervezet: Nydgér Kozség Onkorminyzata

kételezettség pénzigyi teljesités érvényesitdo | utalvinyozd
. vallalé 1. ellenjegyzo I. igazolé 1. L I
megnevezes
B Bandoliné . Bandoliné .
neve Nagy Xaroly Maté Judit | Desy Karoly | yrsie guqie | Nesy Karoly
u - pénziigyi . pénziigyi .
munkakore polgarmester A gyiritezt polgdrmester Aevintéed polgarmester
P i " .
kézjegye M"‘RC-QQ\V{ bowdslivy % G.C,L‘;v\( %&“Uout\f O—\EC}M
R - . . \\ o
a jogkoér gyakorlasanak kezdete ! 2014.10. 12. 2013.01.01 | 2014.10.12.. | 2013.01.01 | 2014.10. 12.
a jogkor gyakorlasara ) dr. Lendvai i dr. Lendvai i
megbizast adé személy neve Robert Robert
a jogkér gyakorlasara
megbizast add személy - jegyzo - jegyzd -
munkakére
- . pénziigyi P fen s san A .
kitelezettség . teljesités érvényesito | utalvinyozd
i vallald IL. ellenjegyzS | igazols In. IL IL
megnevezeés :
neve Tamics Janos Szabd Hdikd Tamics Janos | Szabo [diko | Tamics Janos
munkakore alpolgarmester Sgy;tgjz% alpolgarmester gen?l;?z’é alpolgarmester
kézjegye 1 \ Reed Y T Sod U T okt
jegy [6XY G TR TR
ajogk('jr gyakorlésénak kezdete | 2014.10. 12. 2013.01.01 2014.10. 12. | 2012.01.01 | 2014.10. 12.
a JOgl?OI: gy ak?rlasar:a Nagy Karoly drkla%lé?:m Nagy Karoly dr.RIé%I:;l:al Nagy Karoly
megbizast add személy neve
a jogkor gyakorlasara
rnegbizést adod személy polgarmester jegyzd polgarmester jegyzoé polgarmester

munkakére
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8. melléklet

A GAZDALKODAS VEGREHAJTASAERT, A FINANSZIROZASI,
ADATSZOLGALTATASI, BESZAMOLASI ES A VAGYON HASZNALATAVAL,
VEDELMEVEL OSSZEFUGGO FELADATOK TELJESITESEERT, A PENZUGYI,
SZAMVITELI REND BETARTASAERT FELELOS SZEMELY MEGBIZASA

A 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 11. § (4a) szerint

Szabd Hdiko
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont
Ny6gér Kozség Onkormanyzatanal

a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 9. § (1) bekezdésébe foglalt
feladatok ellatasaval.

A feladatot teljes felelésséggel a vonatkozd jogszabalyok és a szerv belsd

szabalyzataiban foglaltak szerint kell ellatnia, melynek vonatkozé mellékletének
alairasaval a feladat ellatasi kotelezettségét tudomasul veszi és elfogadja.

Kelt: Ny6gér, 2016. januar 04.
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Megismerési zaradék:

Aldirasommal igazolom, hogy Ny6gér Kozség Onkormanyzatanak Operativ
gazdalkodasi jogkortk gyakorlasarédl szélé szabalyzataban foglaltakat és a
hozzatartozé dokumentumok eléirasait megismertem (1-8. mellékletek),
betartasat ram nézve kitelezének ismerem el:

Név Képviselt Datum Alairas
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