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Jelen szabalyzatban a Nyo6géri Kodzds Onkormanyzati Hivatal szamviteli
politikajat a szamvitelrél szold 2000. évi C. tv. (a tovabbiakban: Sztv.),
valamint az allamhaztartas szamvitelérdl szélé 4/2013. (I. 11.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) alapjan az alabbiak szerint hatarozom meg,

1. A szabalyzat hatalya

Jelen szabdlyzat hatalya kiterjed a Nydgéri Kézés Onkormanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) altal foglalkoztatott kéztisztviseldkre.

2. Altalinos rendelkezések

A Hivatal altal vezetett koltségvetési kdnyvvezetés a szamviteli alapelvek
Ahsz-ben meghatarozott sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven, az
egységes szamlakeret O0-as szamlaosztalyan beldl a 00. és 03-09,
szamlacsoportban vezetett nyilvantartasi szamlak hasznalataval, a kettds
konyvvitel szabalyai szerint, forintban torténik.

A Hivatal altal vezetett pénzigyi kdnyvvezetés a szamviteli alapelvek
figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes szamlakeret 1-9.
szamlaosztalyan belll vezetett szamlak (a tovabbiakban: kényvviteli szamlak)
hasznalataval, a kettds kényvvitel szabalyai szerint, forintban térténik.

A Nyégéri Kézds Onkorményzati Hivatal esetében az AFA tekintetében
alanyi adomentesség fennall.

A f6konyvi konyvelés a POLISZ integralt szamviteli programmal (2018.
janudr 1-t6l kezd6d6 gazdasagi eseményeknél az ASP rendszerrel) torténik.

Az immaterialis javak, targyi eszkozok, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott
eszkozok, részesedések analitikus nyilvantartasa a POLISZ (2018. janudr 1-
tél kezd6édoé gazdasigi eseményeknél az ASP rendszerrel) targyi programmal
biztositott.

3. A Szamviteli Politika célja, tartalma

Az Sztv. és az Ahsz. altal eldirt alapelvek, értékelési eldirasok alapjan ki kell
alakitani és irasba kell foglalni a Hivatal adottsagainak, kértilményeinek
leginkabb megfeleld - a végrehajtas modszereit, eszkodzeit meghatarozod -
szamviteli politikat.

A Szamviteli Politika célja, hogy roégzitse a koltségvetési és a pénziigyi
szamvitel alkalmazasaval kapcsolatos sajatos szabdlyokat, el6irasokat,
modszereket.

A Szamviteli Politika az Sztv.-ben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra épiil, de figyelembe veszi a Hivatal sajatossagait is. Ahol az Sztv.
és Ahsz. valasztasi lehetdséget biztosit, ott jelen Szamviteli politikdban
meghatarozasra keriilt az alkalmazand6 eljaras.

A szamviteli politikdhoz kapcsolédéan egyes tevékenységek részletes
eléirasait ktilén szabalyzatok rigzitik, melyek a kovetkezdk:
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+ az eszk0zok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata;
» az eszkdzok és a forrasok értékelési szabalyzata;

+ az 6nkoltségszamitds rendjére vonatkozd szabalyzat;

* a pénzkezelési szabalyzat.

Az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsd szabalyzatot rendszeresen
végzett termékértékesités vagy szolgaltatasnyujtas — ideértve az addzas
rendjérél  szold  torvény  alapjan  adémentes — termékértékesitést,
szolgaltatasny(Qjtast, tovabba eszk6zék sajat eléallitasat is — esetén kell
elkésziteni.

A Hivatal a rendszeresség fogalmat az adott kéltségvetési éven bellll, nem
eseti jelleggel, atlagosan évi 4 alkalommal végzett szolgaltatasnyU(ijtas, vagy
termékértékesités mindsitéseként definialja.

Figyelemmel arra, hogy ilyen jellegii szolgaltatas nyiijtas nem fordul elé
a Hivatal tekintetében, ezért Onkoltségszdmitasi szabalyzat készitése
nem indokolt.

Hatalyos jogszabalyok:
* a szamvitelrél szélo, tdbbszdr modositott 2000. évi C. térvény (a
tovabbiakban: Sztv.)
e az allamhaztartasrél szolo 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban:
Aht))
* az dllamhaztartas szamvitelérdl szolé 4/2013. (1. 11.) Korméanyrendelet
(a tovabbiakban: Ahsz.)

A Szamviteli Politika keretében rdgzitjtik:

* a szamviteli alapelveket,

e a beszamolasi és kdnyvvezetési kotelezettség tartalmat és egyéb szakmai
feladatokat,

o a mérlegkészités idépontjat,

e a beszerzett immaterialis javak és targyi eszkozok tizembe helyezésének
szabalyait,

e a kisértékdl immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek mindsitését,

e a terven fellili értékcsdkkenés és az értékvesztés elszamolasanak és
visszairasanak feltételrendszerét,

e a megbizhatd, valdés Gsszképet befolyasold lényeges informacidkat, a
szamviteli elszamolas és értékelés szempontjait,

» a jelentés O6sszeg meghatarozasat, kivételes nagysaga és eléfordulasa
tételek meghatarozasat,

* a piaci értéken térténd értékelés szabalyait,

o az altalanos koltségek szakfeladatokra és az altalanos kiadasok
tevékenységekre torténd felosztasanak maédjat, a felosztashoz
alkalmazott mutatékat, vetitési alapokat,

s a bizonylatok kényvekben térténé régzitésének rendjét,

» az eszkozdk és forrasok mindsitésének szempontjait,

* a befektetett eszkdzdk és immateridlis javak értékcstkkenésének
elszamolasat,

o g kiegészité melléklet tartalmat,

* a tamogatasokkal kapcsolatos szabalyokat.
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4. A szamviteli politika alapelvei

A Szamviteli Politikdaban az Sztv.-ben meghatarozott szamviteli alapelveket
kell alapul venni, figyelembe véve az Ahsz.-ben meghatarozott eltéréseket is.

A vdllalkozas folytatasdnak elve

A beszamol6 elkészitésekor és a kinyvvezetés soran abbodl kell kiindulni,
hogy a Hivatal a belathatd jovében is fenn tudja tartani mtkédését, folytatni
tudja tevékenységét, nem varhaté a miikdédés beszlintetése vagy barmilyen
okbol torténd jelentés cstkkenése. A vallalkozas folytatdsanak elve
alkalmazasa soran figyelembe kell venni a beszamolassal érintett idészakban
bekovetkezett szervezeti és feladatvaltozasokat is.

A teljesség elve

A Hivatalnak kényvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket, amelyeknek
az eszkozokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatasat
a beszamoléban ki kell mutatni, ideértve azokat a gazdasagi eseményeket is,
amelyek az adott koéltségvetési évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg
fordulénapjat kovetéen, de még a mérleg elkészitését megelézden valtak
ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg forduldénapjaval lezart
koltségvetési év gazdasagi eseményeibdél erednek, a mérleg fordulonapija elétt
még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megelézéen ismertté
valtak.

A koltségvetési szamvitelben a teljesség elve oly médon érvényesil, hogy
figyelembe kell venni, hogy a kéltségvetés naptari évre készul.

A valédisdg elve

A  konyvvitelben rogzitett és a beszamoldéban szereplé tételeknek a
valésaghan is megtalalhatéknak, bizonyithatoknak, kivalallok altal is
megallapithatoknak kell lennitik. Ertékeléstiknek meg kell felelni az Sztv.-
ben és az Eszkdzok és Forrasok Ertékelési szabalyzataban leirt értékelési
elveknek és az azokhoz kapcsolddd értékelési eljarasoknak.

A vilagossag elve

A konyvvezetést €s a beszamolot attekinthetd, érthetd, az Sztv.-nek és az
Ahz.-nek megfeleléen rendezett formaban kell elkésziteni.

A kévetkezetesség elve

Az idészakos, Magyar Allamkincstar felé torténd adatszolgaltatasok, valamint
az é&ves beszamolé tartalma és formaja, illetve az azt alatdmaszto
kényvvezetés tekintetében az allandosagot és az Osszehasonlithatdsagot
biztositani kell.
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A folytonossdg elve

Az koltségvetési év nyitéadatainak meg kell egyeznitik az €l6z6 koltségvetési
év megfelelé zaré adataival. Az egymast kovetd években az eszkozdk és a
forrasok értékelése, az eredmény szambavétele csak az Sztv.-ben és az Ahsz.-
ben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

Az 6sszemérés elve

Az adott iddszak eredményének meghataroziasakor a tevékenységek adott
idgszaki teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfelels
koltségeit (raforditasait) kell szamitdsba venni, flggetlentl a pénzigyi
teljesitéstSl. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az idészakhoz kell
kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmertiltek.

A koltségvetési szamvitelben az 6sszemérés elve oly médon érvényesiil, hogy
a koltségvetési és a vallalkozasi maradvany megallapitasakor a bevételeket és
kiadasokat tevékenységenként elklilonitve kell figyelembe venni. Figyelembe
véve, hogy a Hivatal vallalkozdsi tevékenységet nem végez, ezért az
elktilénitett nyilvantartas sziikségessége nem all fenn.

Az bvatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi
realizalasa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa sorin az
értékvesztés elszamolasaval kell figyelembe venni az elérelathatd kockazatot
és feltételezheté veszteséget akkor is, ha a koéltségvetési év mérlegének
fordulénapja és a mérlegkészités idépontja kozdtt valt ismertté. Az
ért€ékcsOkkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fiiggetlentil attél,
hogy a kéltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség.

A bruttd elszamolds elve

A bevételek és a koltségek (raforditasck), illetve a kovetelések és a
kotelezettségek egymassal szemben — az Sztv-ben szabalyozott esetek
kivételével — nem szamolhatdk el.

Egyedi értékelés elve

Az egyedi értékelés elvének teljesitése érdekében az eszkozoket és a
kotelezettségeket a kdnyvvezetés és a beszamolé elkészitése sordn egyedileg
kell rogziteni €s értékelni. Az egyedi értékelés elve sajatosan érvényestilhet az
id6beli elhatarolas elve a tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve, a
lényegesség elve, a koltség-haszon Osszevetésének elve alkalmazasakor,
tovabba az egyedi értékelés elve sajatosan alkalmazhatdé az egyszertisitett
értékelési eljaras ala vont kivetelések esetében.

Az egyidejlleg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartozé, azonos
parameéterekkel rendelkez6, egyidejlileg hasznalatba vett targyi eszkozdket,
készleteket az Eszk6zok és Forrdasok Ertékelési szabdlyzataban foglaltak
szerint csoportosan is nyilvan lehet tartani. A csoportosan nyilvantartott
eszkozOk esetén az értékelést ktlén-kiilén, csoportonként kell elvégezni. A
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csoportos értékelést addig lehet alkalmazni, amig az egyedi eszkdz
nyilvantartasi értékében elkiilontilt valtozas nem kovetkezik be,

Az idébeli elhatdrolas elve

A pénzligyl szamvitelben az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek
két vagy tobb koltségvetési évet is érintenek, az adott idészak bevételei és
koltségei kozdtt olyan ardnyban kell elszamolni, ahogyan az az alapul
szolgalé idészak és az elszamolasi idészak kozott megoszlik.

A koltsegvetési szamvitelben az idébeli elhatarolas elve nem alkalmazhato.
A tartalom elsodlegessége a formdval szemben

A pénzigyi-gazdalkodasi feladatokat ellaté Hivatalban gondoskodni kell réla,
hogy az éves beszamoldban és az azt alatamasztdé kdnyvvezetés sordn a
gazdasagi eseményeket, {igyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak
megfeleléen — az Sztv. és az Ahsz. alapelveihez, vonatkozé eldirasaihoz
igazoddan - kell bemutatni, illetve annak megfeleléen kell elszamolni.

Lényegesség elve

Lényegesnek mindsil a beszamold szempontjabdl minden olyan informacis,
amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa — az ésszerliség hatarain beltil —
befolyasolja a beszamol6 adatait felhasznalok dontéseit.

A kéltség-haszon dsszevetésének elve

A beszamoloban (a mérlegben, az eredménykimutatasban, a kiegészité
mellékletben) nyilvanossagra hozott informaciék hasznosithatosaga
(hasznossaga) alljon aranyban az informaciék eléallitasanak kéltségeivel.

A koltség-haszon Osszevetésének elve nem alkalmazhatdé azon informaciék
eléallitasanak tekintetében, amelyek eléallitasat, szolgaltatasat jogszabaly
eléirja.

5. Beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség, egyéb
szakmali feladatok

5.1. Konyvvezetési kotelezettség

1. Az allamhaztarias szamvitele a koltségvetési szamvitelbél és a pénzligyi
szamvitelbé! all.

A koltségvetési konyvvezetés keretében a bevételi és kiadasi eldiranyzatok
alakulasara, a  kdvetelések, kotelezettségvallalasok, mas  fizetési
kotelezettségek, valamint ezek teljesitésére kihatd gazdasagi eseményekrél a
Hivatalnak a val6sagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerti, attekinthet6
nyilvantartast kell vezetni és azt a kdltségvetési év végével lezarni.

A koltségvetési kdnyvvezetés a szamviteli alapelvek Ahsz-ben meghatarozott
sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes szamlakeret O-
as szamlaosztalyan beliill a 00. és 03-09. szamlacsoportban vezetett
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nyilvantartasi szamlak haszndalataval, a kettés konyvvitel szabalyai szerint,
forintban térténik.

A Hivatalnak a pénziigyi kényvvezetés keretében az eszkozdkre €s forrasokra,
azok valtozasara és az eredmény alakulasara haté gazdasagi eseményekrél a
valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(, attekinthetd nyilvantartast
kell vezetni és azt a koltségvetési év végével lezarni.

A pénzigyi kdnyvvezetés a szamviteli alapelvek figyelembevételével, magyar
nyelven, az egységes szamlakeret 1-9. szamlaosztalyan beltil vezetett
koényvviteli szamlak hasznalataval, a kettés koényvvitel szabalyai szerint,
forintban torténik. Ezen szemléletnek megfeleléen a pénzforgalmi
muveleteket a konyvvitel zart rendszerében folyamatosan kell feljegyezni. A
szigortibb eléirdnyzat gazdalkodas érdekében a koltségvetési eldiranyzatokat,
valamint azok  valtozasait is azokban a  szamlaosztalyokban,
szamlacsoportokban kell kimutatni, ahol a teljesités szerepel.

2. A bevételh és kiadasi eléiranyzatokat, a  koveteléseket,
koételezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket, valamint ezek
teljesitését érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a kdltségvetési
konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlakon, a sajatos elszamolasokat
érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénzigyi kényvvitel
soran vezetett konyvviteli szamlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését
kovetéen haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni. Az
egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait — a zarasi feladatok Ahsz-
ben rogzitett részletes feladatait figyelembe véve — a negyedéves kénywvviteli
zarlat soran kell a kényvviteli szamlakon elszamolni.

A kényvviteli zarlatot az Ahsz. szerinti tartalommal kell elvégezni
a) havonta, a targyhot kévetd honap 15. napjaig,

b) negyedévente, a targynegyedévet kéveté hénap 15. napjaig, és
¢) évente, a mérlegkészités idépontjaig.

3. Az év kézben teljesen nullara leirédott immateridlis javakat és targyi
eszkozoket a f6kényvben az aktiv allomanybdl (fokényvi szamlardl) a teljesen
nullara irédott alloméanyba (f6kényvi szamlara) at kell vezetni a beszamolasi
kotelezettség megkdnnyitése érdekében. Az atvezetést a leirddas
negyedéveének utolsé napjan, de legkésébb a targyév december 31-ig kell
elvégezni.

5.2. Beszamolasi kételezettség

A Hivatal miikédésével kapcsolatban a beszamolasi kételezettség a
gazdalkodasara, a koéltségvetési eléiranyzatok alakulasanak és azok
teljesitésének, a vagyoni, a pénzlgyi és létszamhelyzetének bemutatasara
terjed ki,

A jogszabalyban foglalt eldirasok alapjan a koéltségvetési évrél december 31-i
fordulénappal éves koltségvetési beszamolot kell késziteni.

A Hivatal éves beszamoléjat a Magyar Allamkincstar Vas Megyei
Igazgatésaga részére, az altala meghatarozott hataridére kell benyQjtani.
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Idékézi mérlegjelentést kell késziteni negyedévenként a Hivatal eszkozei és
forrasai alakulasar6l, mely a f6kényvi kivonat allomanyi szamlainak
adatibél, illetve az azt alatamasztd nyilvantartasokbél ker(il dsszeallitasra.

Az idokozi kéltségvetési jelentést havonta kell elkésziteni.

Az éves elemi koltségvetési beszamolo részei:
Az éves koiltségvetési beszamold részei:
a) a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a zarszamaddas elkészitését
a koltségvetési szamvitellel biztosité
aa} kéltségvetési jelentés,
ab) maradvany kimutatés,
ac) adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak,
valasztott tisztségviseldk dsszetételérérdl,
ad) adatszolgaltatas a tarsadalombiztositas pénzlgyi alapjaibél
folyositott egyes ellatasok és tamogatasok tervezett Osszegeirdl és
teljesitésérdl,
ae) Onkorméanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolodd
elszamolasok,
b) a vagyoni helyzet és az eredményszemléletti bevételek, kdltségek,
raforditasok alakulasat, valamint a zarszamadas kiegészité informacidinak
elkészitését a pénzligyi szamvitellel biztosito
ba) mérleg,
bb} eredménykimutatas,
bc} kéltségekrél és megtériilt koltségekrd] szold kimutatas, és
bd) kiegészité melléklet.

A beszamoléban a maradvany az alaptevékenységgel kapcsolatos
pénzmaradvanyt tartalmazza.

A mérlegkészités idépontja a koltségvetési évet kovetd év februar 25.

5.3. Az adés, vevd altal el nem ismert kdvetelés rendezésének modja

A vevikkel szembeni kovetelésként csak olyan kovetelés mutathaté ki,
amelynek alapjaul szolgald teljesités megtdrtént és amelyet a vevé nem
kifogasolt, annak teljesitését elismerte.

Amennyiben a vevé a vele szemben fennallé kovetelést nem ismerte el, az
ilyen kovetelések allomanyat a zarlati tételek elszamolasa soran at kell
vezetni a 0. szamlaosztalyba. Amennyiben a vevé a vitatott kovetelést a vitat
kovetben mégis elismeri a kovetelést a 0. szamlaosztalybél vissza kell vezetni
a 35. (kdvetelések) szamlacsoport megfeleld szamlajara.

Az el nem ismert koveteléseket a vevék altal — irasban - benyujtott
észrevételeikkel, kifogasokkal, a hivatalbdl készitett koévetelés koézlésével,
felszolitassal, feljegyzésekkel, jegyzdkdnyvekkel kell bizonylatolni.

A vevlk altal el nem ismert kévetelések bizonylatolasdért, valamint a
fokonyvi konyvelés felé torténd feladas elkészitéséért a pénzlgyi eldadd
felelds.
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5.4. A mérlegben értékben nem szereplo, hasznalt és hasznalatban 1évé
kisértékii immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek leltarozasanak
modja :

A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évé kis
értékl immaterialis javakrol, targyi eszkdzdkrél mennyiségi nyilvantartast
kell vezetni.

Az ilyen eszkozOk leltarozasat, tényleges szambavételét haromévente
(mennyiségi nyilvantartas alapjan) kell elvégezni a leltarozasi szabalyzatban
leirtak szerint. Tekintettel arra, hogy 2013. december 3l-ei
fordulénappal teljeskorii leltarozasra keriilt sor, s ennek alapjin a
fokonyvi és az analitikus nyilvantartasok feliilvizsgalata megtortént,
ezért a kovetkezé mennyiségi felvétellel leltarozast legkésobb 2019.
december 31-ei forduléonappal kell elvégezni.

A konyvviteli mérlegben nem szereplé, hasznalt és hasznalatban [évd
készleteket, kis értékli immaterialis javakat és targyi eszkdzoket a leltarozasi
és leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott médon kell leltarozni.

5.5. Mérlegtételek alatamasztasahoz sziikséges leltarozasi eljarasok

Az éves Lkoltségvetési beszamold elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
alatamasztasahoz olyan leltart kell &sszeallitani és megérizni, amely
tételesen, ellenérizheté modon tartalmazza a mérlegben szereplé eszkdzdket
¢és forrasokat. Ehhez kapcsolédéan

» a fékonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartdsok adatai kozotti
egyeztetést a mérleg fordulénapjara vonatkozoéan el kell végezni,

+ folyamatos mennyiségi nyilvantartds alapjan, a leltarba bekertilé
adatok valodisagardl — a leltar 6sszeallitasat megeldézéen — leltarozassal
kell meggy6zddni, és azt az eszkdzdk és a forrasok leltarkészitési és
leltarozasi szabalyzatban meghatarozott idészakonként, mennyiségi
felvetellel, illetve egyeztetéssel kell elvégeznie;

» a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzdket a miikodtets,
vagyonkezelé altal elkészitett és hitelesitett leltarral kell alatamasztani,
és a vagyonkezel6i, koncesszids szerzdédés eltéré rendelkezése
hianyaban a leltarozast a mukodtetd, vagyonkezel6 kulén térités és
dijazas nélkil, évente koteles elvégezni.

5.6. A leltarozas soran taldlt eltérések kompenziliasinak, a kild
elszamolasanak szabalyai

a) Kompenzacio alkalmazasa

A raktari készletek leltarozasa soran, ha az eltérés az adott készletcsoport
értekéhez (mennyiségéhez) viszonyitva az 5 % - ot nem haladja meg a hiany
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és tobblet kompenzalhaté. A leltarozas soran a kompenzalasrdl tételes
jegyzékonyvet kell késziteni.

A Hivatal raktari készletekkel nem rendelkezik, ezért a leltarozas soran
kompenzicié alkalmazasara nincs sziikség.

b) Kalo elszamolasanak rendje
Kaloként elszamolhaté hiany mértékét forintértékben kell meghatarozni.

A Hivatal élelmiszer készlettel nem rendelkezik, igy kilé elszamolasat
nem alkalmazza.

5.7. Az alap- és vallalkozasi tevékenységet terhelé eldzetesen
felszamitott altalinos forgalmi adé megosztisa

A Hivatal csak alaptevékenységet lat el, igy az alap-, és vallalkozasi
tevékenységet terhelé6 eldzetesen felszamitott altaldnos forgalmi adé
megosztasanak meghatarozasa nem sziikséges.

5.8. Szamviteli Politika szerinti rendkiviili esemény

Rendkiviili eseménynek tekintjlik:

* avis major esetét, pl. betdrés, elemi karok

o kotelezd feladatok szamanak valtozasat, illetve a feladatok ellatasaval
kapcsolatos valtozast

» az alaptevékenység jelentés atszervezésével kapcsolatos valtozasokat,
pl. feladat atadas-atvétele, illetve megsztintetése

+ jelentés szervezeti Aatalakitast, atszervezést, beolvadast, valamint
megszuntetést

5.9. A Szamviteli Politika szerint behajthatatlan kiovetelés

Behajthatatlan kévetelésnek minéstilé események:

a) amelyre a végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a
kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kozvetlentil nem
vezetett eredményre és a végrehajtast szlneteltetik, az Gvatossag elvébél
kovetkezden a behajthatatlansag — nemleges foglalasi jegyzokdnyv alapjan —
vélelmezhetd),

b) amelyet a hitelez6 a csddeljaras, a felszamolasi eljaras keretében
elengedett,

c) amelyre a felszamol6 altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs
fedezet,

d) amelyre a felszamolaskor értékben atvett eszkdz nem nyujt fedezetet,

e) a koézponti koltségvetésrdl szolo térvényben meghatarozott kis Osszegll
kovetelések tekintetében az olyan kévetelés, amelynél a fizetési meghagyasos
eljarassal vagy a végrchajtassal kapcsolatos raforditasok nincsenek
aranyban a kovetelés varhatoan behajthato sszegével, és

f) az olyan kdévetelés, amelynél az addés nem lelhetd fel, mert a megadott
cimen nem talalhato és a felkutatasa igazoltan nem jart eredménnyel.

g) amelyet birésag el6tt érvényesiteni nem lehet
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h) amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

Az a)-d), g ¢és h) alpontok szerinti Lkévetelés nem tekinthetd
behajthatatlannak, ha a végrehajtas kdzvetleniil nem vezetett eredményre és
a végrehajtast szlineteltetik.

A behajthatatlan kovetelés leirasa esetén a behajthatatlansag tényét és
meértékét bizonyitani kell. A behajthatatlan kovetelés leirasa nem mindsiil a
kovetelés elengedésének.

A behajthatatlan koévetelés leirt Gsszegét a kulonféle egyéb raforditasok
kozott kell elszamolni.

A behajthatatlannak mindsitett koévetelésekre kapott Gsszeget az eredeti
kéveteléssel azonos nyilvantartast szamlan kell nyilvantartasba venni. Ha a
kovetelésre korabban értékvesztést szamoltak el, a kovetelés nyilvantartott
értékét meghaladdéan realizalt Osszeget az eredeti kéveteléssel azonos
nyilvantartasi szamlan kell nyilvantartasba venni.

A behajthatatlan kovetelések elszamolasat az éves koényvviteli zarlat
keretében el kell végezni.

A behajthatatlansag tényét alatamaszté bizonylatok
« nemleges foglalasi jegyzékonyv a végrehajtas sikertelenségének
alatamasztasara,
» irasos megallapodas az egyezségi megallapodas keretében elengedett
kovetelésrdl,
e a végelszamolé irdasbeli nyilatkozata a fedezethianyroél,
« a felszamolo6 irasbeli nyilatkozata a fedezethianyrol,
o a felszamolasi eljarasban keletkezett vagyonfelosztasi javaslat,
« dokumentumok, gazdasagossagi szamitasok, hogy a kivetelés csak
veszteséggel, aranytalanul magas koltségraforditassal hajthaté be,
e tértivevényes postai megkeresés  postahivatal altal igazolt
visszaérkezése az adds fel nem lelhetdségérdl,
+ az eléviilés tényét igazold okiratok.
Ha egy addssal szemben elindult a csddeljarasi vagy felszamolasi eljaras, az
Onmagaban a koévetelés behajthatatlansiagat nem alapozza meg. A
felszamolo, végelszamold irdsos nyilatkozatara van szlikség, miszerint az
adott kbvetelést nem, vagy csak részben tudja kielégiteni.

6. A targyi eszkozok és immaterialis javak iizembe helyezése
dokumentalasanak szabalyai

Az immaterialis javak targyi eszkdzok allomanya névekedésének esetei:
s allamhaztartason beltili vagy kiviili szervezettdl vagy személytél t6rténd
beszerzés, vasarlas,
* befejezetlen beruhazasokbdl, fel(jitasokbol térténé aktivalas (Gzembe
helyezés),
o térités nélkiili atvétel,
egyéb, pl. tobblet fellelés, kévetelés fejében torténd atvétel.

Az allomanyndvekedést kovetden az eszkdzt lizembe kell helyezni, ennek
dokumentdélasara az Uizembe helyezési jegyzékényv és az eszkdzok
allomanyba vételi bizonylata, amelyen az izembe helyezés dokumentalasra
keril, valamint a kapcsolédé muszaki atadas-atvételi jegyzékonyv és
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hatosagi igazolasok egyuttesen szolgalnak, és az alabbi adatokat
tartalmazzak:
s a pénzigyi iktatészamot (pénzforgalomhoz kapcsolédd alloméanyba
vétel esetén);
a kapcsolédo allomanyba vételi bizonylat sorszamat;
az Gizembe helyezett eszkdz pontos megnevezését, azonositd szamat;
az eszkozzel egylitt Uzembe helyezett tartozékok részletes jegyzékét,
az Gzembe helyezett eszkéz aktivalt (bekertilési) értékét;
a szakhatésagok igazolasait (ha vannak);
az Uzembe helyezés id6pontjat, mely egyben a terv szerinti
értékcsdkkenés kezdé idépontja;
¢ az Uzembe helyezésért felelds személy megnevezését.

Az Sztv. alapjan az iuizembe helyezés idopontja az cszkdz szokasos
tevékenység keretében torténd rendeltetésszerti hasznositasanak kezdé
idSépontja.

Az lUzembe helyezést hitelt érdemlé médon dokumentalni kell, mely a
POLISZ szamitogépes programmal biztositott.

Az Uzembe helyezés dokumentalasaért és a nyilvantartas vezetéséért a
vagyongazdalkodasi munkatars felel6s.

7. A kis értékii immateriilis javak, targyi eszkozok,
készletek mindsitése

Kisértékii immaterialis javak, targyi eszkézdk: a kettészazezer forint
egyedi értéket nem meghaladé bekertilési érték(l vagyoni értékdl jogok,
szellemi termékek, targyi eszkdzok.

A kis értékti immaterialis javak, targyi eszkoézék a mérlegben nem
szerepelnek.

A kis értékti immaterialis javak bekertilési értéke a beszerzést, a kisértéky
targyi eszkozok bekertlilési értéke az lizembe helyezést, hasznalatba vételt
kévetbden, legkésdébb a negyedéves konyvviteli zarlat keretében a terv szerinti
és a terven feltli értékcsdOkkenés elszamolasa soran terv szerinti
értékcsokkenésként egy dsszegben elszamolandé.

Ha az eszkoz bekeriilési értéke nem éri el a kettdoszazezer forintot, de a
tevékenységet tartosan, legalabb egy éven tal szolgalja, akkor kis
értékii eszkoznek kell mindsiteni.

Kis értélii készletek, kovetelések

a. Fajlagosan kis értékii eszkbézék nagysaga
Fajlagosan kis értéki készletnek mindstl minden olyan készlet, melynek
koényv szerinti értéke, illetve piaci értéke nem haladja meg a 10.000 forintot.

b. Kisdsszegii kbvetelés mindsitése
A kistsszeg(l kovetelések Osszegét az Aht. alapjan a mindenkori kéltségvetési
térvény hatarozza meg.
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A kis osszegii kovetelések esetében a kovetelés behajthatatlannak
mindsithetd, ha a végrehajtassal kapcsolatos koéltségek nincsenek aranyban
a kovetelés varhatéan behajthaté Osszegével azaz (ha a végrehajtas
veszteséget eredményez, vagy noveli a veszteséget), a koltség- és a haszon
Osszevetésének szamviteli alapelve alapjan. Ennek alapjian a Hivatal azon
kovetelése behajthatatlannak minésiil, melynek ésszege az 100.000 Ft-
ot nem éri el, mivel ebben az esetben a végrehajtiassal kapcsolatos
kéltség meghaladja ezen behajthaté ésszeget.

A behajthatatlansagot egyedileg kell megallapitani, s irasba kell foglalni. A
dokumentum elkészitéséért az értékelési feladatokat ellaté pénziigyi eléadd
tartozik felel6sséggel.

A kis Osszegli kovetelések Osszegének meghatirozasanal kiinduldépont a
kovetelések bekertilési értéke, amely a szerz6désbél jogszerlien eredd,
elismert, pénzligyileg még nem teljesitett fizetési igényeket tartalmazhatja. A
kisdsszegli kovetelések dsszegének meghatarozasanal nem vehetd figyelembe
ezen kovetelések utan szerzddés szerint jaré késedelmi kamat &sszege, igy a
pénzigyi rendezés elmaradasa esetén a névekvd késedelmi kamat Osszege
miatt nem kell a kis6sszegli kivetelések kozill atsorolni ezen tartozasokat. A
szerzédés szerint jard, de pénzligyileg nem teljesitett késedelmi kamatokat az
analitikus nyilvantartasba, illetve legfeljebb a 0. szamlaosztalyba lehet csak
nyilvantartasba venni.

Készletek mindsitése

A készletek besorolasanal két szempont egylittesen érvényestil:
1. a tevékenységeket nem tartosan, azaz egy éven bellll szolgaljak és
2. az egyedi bekerilési értékiik nem haladja meg a 200.000 Ft-os
értékhatart.
A fentiek értelmében a mindsités soran mindkét szempontot érvényesiteni
kell.

A készletek mindsitésénél a készletet a kovetkezd csoportokba kell osztani:

e hasznalhatéo készletek a csokkent értékii  készletek, melyek
rendeltetésszeriien még felhasznalhatok, de muszaki avultsag,
mindségi romlas, raktarozas kozben térténd szennyezddés, korrodalas
kovetkeztében eredeti értéklUkbdl veszitettek és ezért értékesitéstik
csak csdkkent aron lehetséges;

e selejtek, melynek azokat a készleteket kell minésiteni, mely a termelés,
a raktarozas vagy szallitas kozben megsérilt, rendeltetésszerii
hasznalatra alkalmatlannd valt, és amely a tovabbi termelés,
értékesités soran mar csak, mint hulladék vehet6 figyelembe;

e fajlagosan kis értékil készletek.

A mindségromlas esetén altalaban egyedileg allapithaté meg az értékvesztés
mérteke, de amennyiben nehézkes egyedileg vizsgalni a készleteket,
lehetdséget teremtlink a készletcsoportok létrehozasara. Ebben az esetben a
fajlagosan kis érték(i készletekbdl allé készletcsoportokra kell értékvesztést
elszamolni. A készletcsoportokat tigy kell meghatarozni, hogy azokat teljesen
homogén készletek alkossak. A készletcsoportokat az év végi értékelés soran
kell meghatarozni, melyré! jegyzékonyvet kell késziteni.
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A":ll“fyég'éri' Kozbs 6nkbi-hién'yzati Hivatal készletgazdilkodist nem
folytat.

8. A terven feliili értékcsokkenés és az értékvesztés
elszaimoldsinak,; visszairdsdnak feltételrendszere

Az értékvesztés elszamolasat az éves kényvviteli zarlat keretében kell
- elvégezni. 3 o : o ,

Az egyszerUsitett értékelési eljaras ald vont koveteclések esetén az
értékvesziés elszamolasat az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédéan
vezetett nyilvantartasi szamlakon és a kényvviteli szamlakon, a negyedéves
kényvviteli zarlat keretében kell elvégezni. o | ' :

- Az értékvesztés elszamolasara az Sztv.-t kell alkalmazni. 7

- A vevé mindsitése alapjan az tizleti év mérlegfordulénapian fennallé és a
- mérlegkészités idépontjaig pénziigyileg nem rendezett kévetelésnél (ideértve a
hitelintézetekkel, pénzigyi vallalkozasokkal szembeni koveteléseket, a
kolesonként, az clélegként adott dsszegeket, tovabba a bevételek aktiv iddbeli
elhatarolasa kozdtt 1évé kévetelésjellegti tételeket is) értékvesztést kell
elszamolni — a mérlegkészités idépontjaban rendelkezésre allé informaciok
alapjan - a kovetelés kényv szerinti értéke és a Kovetelés varhatéan
megtérild dsszege kozotti — veszieségjellegli ~ kuldnbozet dsszegében, ha ez a
kiildnbozet tartésnak mutatkozik és jelentds dsszegti. '

Ha a vasarolt készlet (anyag, aru) bekertilési (beszerzési), illetve kényv
szerinti értéke jelentésen és tartésan magasabb, mint a mérlegkészitéskor
ismert tényleges piaci értéke, akkor azt a meérlegben a--tényleges piaci
ért€ken, ha pedig a sajat termelésti készlet (befcjezetlen termelés, félkész és
keésztermeék, allat) bekertlési -(eléallitasi), - illetve kényv szerinti  értéke
jelentésen Es tartosan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert és varhato
eladasi ara, akkor azt a mérlegben a még varhatéan felmeriild kdltségekkel
csokkentett, varhaté tamogatasokkal novelt eladasi aron szamitott értéken
kell kimutatni, a készlet értékét a kiildnbdzetnek értékvesztéskénti
elszamoléasaval kell csékkenteni.
A vasarolt készlet bekertilési (beszerzési), illetve kényv szerinti értékét, illetve
. a sajat termelésti készlet bekertilési (eldallitasi) értékét — az értékvesztésen
tulmenéen — csdkkentetten kell a mérlégben szerepéltetni, ha a készlet a
vonatkozé elSirasoknak (szabvany, szallitasi feltétel, szakmai clSiras stb.),
illetve eredeti rendeltetésének nem felel meg, ha megrongalodott, ha
felhasznélasa, értékesitése kétségessé valt, ha feleslegessé valt. A készlet
értekének csbkkentését - a kiildnbézetnek értékvesztéskénti elszamolasaval
~ oz esctben addig a mértékig kell -elvégezni, hogy a készlet a
hasznalhatésagnak (az értékesithetdségnek) megfelels, mérlegkészitéskor,
Jilletve a mindsités elvégzésekor érvényes (ismert) piaci értéken (legaldbb
haszonanyagaron, illetve hulladékértéken) szerepeljen a mérlegben.
Az értékvesstés Osszege a - fajlagosan kis értéki — készieteknél a
készletcsoportok konyv szerinti értékének aranyaban hatarozandé meg.
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A nemzet1 vagyonba tartozd befektetett eszkozok és forgbeszkozdk
kozott kimutatott - : :

+ készletek és - '

» kovetelések értékvesztésének elszimoldasa soran akkor kell a
kiilsnbdzetet jelentds osszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés
osszege meghaladja a bekerulesi ertek 10%-at, de legalabb a
szazezer forintot.

A ten‘r'en feliili 'érték'csﬁk'keriés elszamolasat a negyedéves konyvviteli
zarlat kerétében el kell végezni. :
A terven feluh értékcsdkkenésére az Sztv erre vonatkozo §-at kell alkalmazni

az alédbbiak szerint azzal, hogy azok kiegészité mellékletben torténd
indoklaséara vonatkozo rendelke_zései nem alkalmazhatok. :

Teriren feh’ili ért‘é‘kcsﬁkkenés 'ésj-értékires"zt'és viSS'zaifésa

Az ertekvesztes v1ssza1rasat és a terven feltili értékesdkkends v1ssza1rasat az
éves konyvviteli zarlat keretében kell elvégezni. :

Az eszkOzok terven fel(li értékcsdkkenésériek és  értékvesztésének
visszairasara az Sztv. -t kell alkalmazni azzal, hogy egyéb bevételek alatt az
egyéb eredményszemléletti bevételeket kell érteni, és jelentésnek akkor kell
tekinteni az eltérést, ha a piaci érték 10%-kal de legalabb szazezer
forinttal meghaladja a kényv szerinti értéket. :

Amennyiben az Sztv, szerint alkalfmazott leirdsok miatt az eszkdzok kényv
szerinti értéke alacsonyabb ezen eszkozok eredeti bekertilési értékénél és az
alacsonyabb értéken vald értékelés (immaterialis javaknal, targyi eszkdzoknél
a terven feltli értekesdkkenés, egycb eszkdz0knél az értékvesztés elszamolas)
okai mar nem, 1lletve csak részben allnak fenn, az Sztv. szerinti leirdasokat.
meg kell szlnteini (immaterialis Javaknal targyi = eszkézoknél a mar
‘elszamolt terven feliili értékcsdkkenés, egyeb eszkoz0knél az elszamolt
- értékvesztés osszegenek csokkentesevel), - a. megblzhato és valds Osszkép
érdekében — az eszkozt piaci értékére, legfeljebb a nyilvantartasba vételkor
megallapitott, az Sztv. szerinti bekertilési értékére, immaterialis j6szagnal,
targyi eszkOGznél a terv szerinti ertekcsokkenes figyelembevételével
meghatarozott netté értékére az egyéb bevételekkel _Szemben, illetve a
pénziigyl muiveletek raforditasait csékkentd tételként vissza kell értékelni
~ (visszairas). A terven feltli értékcsdkkenés, az értékvesztés visszairasat az.
uzleti - év. mérleg fordulonapjara vonatkozo értékelés - keretében kell
végrehajtani. -

Ha az egyedi eszkoz mérlegkészitéskori piaci értéke jelentésen meghaladja a
konyv szerinti értékét, immaterialis joszagnal, targyi eszkdznél a terv szerinti
¢riekesokkenés figyelembevételével meghatarozott nettd értékét, akkor a
kilénbézet Osszegével csOkkenteni. kell  az elszamolt terven feliili
ért€ékestkkenés, az elszamolt értékvesztés Gsszegét és az egyéb bevételekkel
szemben, a reszesedesek értékpapirok, “bankbetétek értékvesztésénél a
pénziigyi mtveletek rafordthSainak csbkkentésével névelni kell az adott
- eszkdz konyv szerinti értékét. A kildnbdzettel a kényv szerinti értéket az
adott eszkdz nyilvantartdsba vételekor szamitasba vett értékéig — az Sztv.
szerinti bekertlési értéke dsszegéig, immaterialis joszagnal, targyi eszkéznél
a terv szerinti értékcstkkenés figyelembevételével meghatarozott nettod
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értékig —~ kell noévelni (visszairds Gsszege). A visszairas O6sszege nem lehet
t6bb, mint a kordbban terven felGili értékcstkkenésként, értékvesztésként
elszamolt Osszeg.

Az értékvesztés elszamolasanak, valamint azok visszairdsanak el6készitésért,
a szlikséges dokumentumok, bizonylatok 6sszeallitasaért a pénziigyi eléadd
a felelds.

9. A megbizhatd, valés osszképet befolyasold lényeges
informaciok, a szamviteli elszamolas és értékelés lényeges
szempontjai

A Hivatal tevékenységében bekdvetkezett valtozas a megbizhatd, valds
osszképet befolyasolo 1ényeges informacionak minésiil, ha:
* a Szamviteli Politika hatalyba 1épését kovetden a tevékenységi kor az
alaptevékenység mellett vallalkozasi tevékenységgel bévill,
* a tevékenységi kor olyan feladattal bévil, mely a torzskényvi
bejegyzésben nem szerepel,
+ a tevékenységi koér szukul: feladatmegsziinés, feladatatadas vagy
szervezet atalakitas miatt.

A szervezeti felépitésben bekévetkezett valtozdsok a_megbizhatd, valés
Osszképet befolyasolé lényeges informaciénak mindésililnek az alabbi
esetekben 4j szervezeti egység létrehozasa, illetve megszinése, kivalasa.

A szervezeti felépitéshen bekdvetkezett lényeges valtozasok esetén biztositani
kell a valtozas gazdalkodast érinté hatasainak mérhetdségét, elkiilénitését.

A Hivatal gazdalkoddsaban a pénzforgalmi és vagyoni adatok
vonatkozasaban megbizhatd, valdés Osszképet befolyasolé  lénveges
informaciéonak minéstil:
* a 10 millié Ft egyedi bekertlési értéket meghaladé beruhazas, feljitas;
* a harom évet meghaladé tartalmul, évenként 10 millié Ft-ot elérd, vagy
a mérlegkészités idépontjaban a 10 millidé Ft-ot meghaladé
kotelezettség;
* a bevételek és kiadasok kiemelt elbiranyzatok szerinti teljesitését
vizsgalva a médositott eléiranyzattol valé 10% eltérés;
» az eredeti eldiranyzat 10 %-at meghaladd évkézi, szerkezeti jelleg
eléiranyzat modositas;
* a blncselekmény.

A szamvitel elszamolasai és értékelései vonatkozidsaban lényeges szempont
a.) az eszkozok mindsitésénél: (befektetett vagy forgdeszkdzok kozé
torténd besorolasanal) a hasznalat (elhasznalddas) idétartamanak és a
vagyonmegérzés biztositasanak elsddlegessége az eszkoézok egyedi
bekertilési értéke felett;
b.) az altalanos kiadasok megosztasi modszerének kivalasztasanal: a
kiadastipusonként jellemzd naturélis, vagy igénybevételnek megfeleld
mutatészam alapjan torténjen felosztéas;
c.) a kényvviteli mérleghen nem szerepls, hasznalt és hasznalatban 1évé
készleteket leltarozasa soran kimutatott eltérések elszamolasanal;
készletcsoportonként kilonbozé mértékli és jelleglt (a Leltarozasi és
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Leltarkészitési Szabalyzataban meghatarozott) viszonyszamok alapjan
toérténik a hianyok jelentéségének megitélése;
d.) a befektetett targyi eszkdzék és immateridlis javak terven {feltili
értékcsokkenésének elszamolasanal, visszairasanal: a befektetett targyi
eszkbdz6k és immaterialis javak a mérlegben a valds hasznalatnak
megfelelé kényv szerinti értéken, a piaci értéket tartésan é€s jelentdsen
meg nem haladéan kertljenek bemutatasra;
e.) a befektetett eszkdzok kozilll a beruhazasokra adott elblegek, tartésan
adott kélcsdnodk, egyéb hossz lejaratu koévetelések, a forgdéeszkdzok
kozil a vasarolt és sajat eldallitasu készletek, révid lejarata kélcsénodk,
egyéb roévid lejaratt kovetelések értékvesztésének elszamolasanal,
visszairasanal: az eldlegek, Lkolcsondk, Lkovetelések az elszamolas,
visszafizetés tartds és jelentds bizonytalansaganak megfeleld, a készletek
a hasznalhatosagnak megfeleld, a piaci értéket tartdsan és jelentésen
meg nem halado kodnyv szerinti értéken kerlljenek bemutatasra;
) a  befektetett targyi eszk6z0k és  immateridlis  javak
értékhelyesbitésének lehetéségénél: az eszkdézallomany nagysaga, az
egyedi, évenkénti értékeléshez sziikséges erdforrasok (személyi és targyi
feltételek) hianya miatt a Lkonyv szerinti értéket (terv szerinti
értékcsokkenéssel csdkkentett bruttd értéket) tartdésan és jelentésen
meghaladé piaci értékre torténéd értékhelyesbités nem kertil kimutatasra.

A minésités szempontjabdl ,tartés”: és befektetett eszkdzként kell kimutatni
mindazokat az eszkodzoket, amelyek legalabb 1 éven tul szolgaljak az
allamhaztartas szervezetének muikédését
A minésités szempontjabdél ,nem tartos”: és a forgéeszkdzok kozott kell
kimutatni mindazokat az eszk6zboket, amelyek nem szolgaljak 1 éven tul az
allamhaztartas szervezetének miikddését.

A kis értéki targyi eszkdzok, vagyoni értékil jogok és szellemi termékek
minositésénél lényegesnek tekintjlik az eszkdz egyedi bekeriilési értékét.
Nem lényeges szempont az eszk6éz hasznalati ideje. Jelentds dsszegnck
tekintjlik, hogy az egyedi bekertilési érték meghaladja a 200.000,- Ft-ot, nem
Jjelentdés dGsszeg a 200.000,- Ft alatti bekerllési érték. Az értékek nem
tartalmazzak az AFA-t.

A gazdasagi tarsasdgban 1évé tulajdoni részesedést jelentd befektetés
mindgsitésénél, piaci érték meghatarozasanal figyelembe kell venni:

s a megszund gazdasagi tarsasagnal a varhatéan megtériild 6sszeget,

+ t6zsdei forgalomban nem 1évé részesedések esetében, a gazdasagi tarsasag
sajat tékéjének, a jegyzett tékéhez viszonyitott csékkenését.

sLényegesség” az értékvesztésnél
Amennyiben a kdnyvszerinti érték meghaladja a piaci értéket és a ktilénbdzet
tartos és jelentds Osszegll, értékvesztést kell elszamolni.

sLényegesség” az értélkchelyesbhitésnél
Amennyiben a piaci érték meghaladja a kényvszerinti értéket és a klllonbdzet

jelent6s dsszegll, értékhelyesbitést kell elszamolni.

Az értékvesztés szempontjabol ,jelentds 6sszegil eltérésnek” mindsiil
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* a tulajdoni részesedést jelentd befektetéseknél, valamint a hitelviszonyt
megtestesitd, egy évnél hosszabb lejarata értékpapiroknal, tovabba a
készleteknél az értékvesztés Osszege meghaladja a bekertlési érték 20%-t
vagy a 100.000,- Ft-ot,

* a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzdk és forgdeszkdzok kozott
kimutatott részesedések, a készletek és a kovetelések értékvesztésének
elszamolasa soran akkor kell a klilldnbdzetet jelentds Osszeglinek tekinteni,
ha az értékvesztés Osszege meghaladja a bekertlési érték 10%-at, de
legalabb a szazezer - tulajdonosi joggyakorld szervezeteknél a részesedések,
értékpapirok esetén a tizmillié - forintot,

» koveteléseknél az értékvesztés Osszege meghaladja a bekertilési érték 20%-t
vagy a 100.000,- Ft-ot,

« a valutapénztarban lévé valuta, a devizaszamlan lévé deviza, a kulféldi
pénzértékre sz0ld  kotelezettség meérlegfordulonapi  értékelésekor a
koltségvetési év mérlegfordulonapjara vonatkozé - a Sztv. 60. §-a szerinti -
devizaarfolyamon atszamitott forintértéke és az értékelés eldtti kdnyv szerinti
értéke kozotti kUlonbozet Osszege meghaladja az értékelés elétti kényv
szerinti €rték 20%-at vagy a 100.000,- Ft-ot. Valutapénztar esetén a
valutanemeknél az eltérést Gsszevontan, a devizaban vezetett pénzforgalmi
szamlaknal devizanemenként kell figyelembe venni.

Az értékvesztés szempontjabdl ,nem jelentds bsszegti eltérés”

Ha ennek mértéke nem haladja meg a 20%-ot, illetve az el6bbi
értékhatarokat nem éri el. Az értékvesztés és az értékhelyesbités elszamolasa
érdekében a befektetett eszkdzok kozott nyilvantartott, gazdasagi
tarsasagokban 1évé tulajdoni részesedések mindsitése a pénziigyi ligyintéz6
feladata.

Az adott kdlestnok, kévetelések, készletek, fizetési szamlak, kotelezettségek
mindsitése a pénzigyi tgyintézd feladata.

Hatarid6: targyévet kovetd év januar 31-e, de legkésébb az éves koltségvetési
beszamold elkészitésének hatarideje.

Kivételes nagysagu vagy eléfordulasu bevételek és kéltségek

A targyévi gazdalkodas soran jelentds informacidnak, kivételes nagysaga
vagy eléfordulasu bevételnek, koéltségnek, raforditasnak mindsil:

a) az 500 millid forint bekertilési érték Ssszeget meghaladé egyedi fel(ijitasi,
beruhazasi munka,

b) a 300 milli6 forint bekertilési érték 6sszeget meghaladé egyedi beszerzési
érték(l gép, mliszer beruhazas,

¢) a harom évet meghaladé tartamu, évenként 100 millié forintot elérd, illetve
a mérlegkészités

idépontjaban a 100 milli6 forint 6sszeget meghaladé kételezettségek dsszege,
d) a koltségvetési év végén a bevételek és kiadasok kiemelt eléiranyzatonkénti
teljesitésénél a modositott eldiranyzattol valé eltérés, ha annak mértéke eléri
a 10 %-ot és Osszegszerllen az eltérés Osszege meghaladja a 100 millié
forintot,

e) a kiadasi el6iranyzatock vonatkozasaban lényeges informaciénakkell
tekinteni, ha az Onkormanyzat intézményi Aatszervezésbél, kozfeladat
megsziinésébdl, belsd szerkezeti korszertisitésbél vagy mas feladatellatasban
bekévetkezett valtozashoz kapcsolodd, évkézi szerkezeti jelleggel t6rténd
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eléiranyzat-moédositas mértéke meghaladja az eredeti elbiranyzat 20 %-
at,minimum 100 millié Ft-ot,

f) beruhazasboél, rekonstrukciobél egyenként 1 milliard forint bekertilési
értéket meghaladé teljes kivitelezési Lkoltségli, elklildniilt ingatlanok
belépése.

Hibak javitasa
A feltart hibak konyvelésben torténd javitisa az Ahsz. 54/A és 54/B §-i
szerint torténik.

10. A megbizhato, valos 0sszképet befolyasold jelentos
osszegek

Jelentds dsszegti hiba: ha a hiba megallapitasanak évében, az ellenérzések
soran ugyanazon koltségvetési évet érintden megallapitott hibak,
hibahatasok egytlttes (elgjelté]l fliggetlen) Osszege eléri, vagy meghaladja a
koltségvetési év mérlegftéosszegének 2%-at, vagy — ha a mérlegfédsszeg 2%-a
meghaladja a szazmillié forintot — az egy millié forintot.

Nem jelentés oOsszegli hiba: ha a hiba megallapitasanak évében, az
ellendérzések soran ugyanazon koltségvetési évet érintéen megallapitott

hibak, hibahatasok egytlttes (eldjeltél fliggetlen) 6sszege nem haladja meg a
jelentds 6sszegl hiba értékhatarat.

A jelentds 6sszegli hibak bemutatasakor részletesen, a beszamold minden
érintett tételéhez kapcsoloddan kell az eltéréseket bemutatni az adott tétel
el6zo6 év targyiddszaki adatainak feltintetése mellett.

11. A piaci értéken torténo értékelés szabalyai

A Hivatal gazdalkodasaban nem térténik piaci értéken torténé értékelés, igy
értékhelyesbités sem keril elszamolasra.

Az ajandékként kapott, tobblettként fellelt eszkézék bekertilési értékének
megallapitasa soran a fellelhetd piaci értéket veszi a Hivatal alapul.

12. Az altalanos koltségek szakfeladatokra és az altalanos
kiadasok tevékenységekre torténd felosztasanak modja, a
felosztashoz alkalmazott mutatok, vetitési alapok

A pénzigyi koényvvezetés soran a koltségeket elsédlegesen az 5.
szamlaosztalyban koltségnemek szerint, masodlagosan az 591. Kdéltségnem
atvezetési szamla hasznalataval a 7. szamlaosztaly kényvviteli szamlain kell
koényvelni.

A 7. szamlaosztaly a tevékenység soran hasznalt szakfeladatokra tovabb kell
tagolni.

A Hivatal a konyveibe a 6. szamlaosztialyba nem konyvel altalanos
koltségeket, mivel azok szakfeladat érdekében nem meriilnek fel. A
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kozvetett koltségek szakfeladatokra torténdé felosztiasa nem wvalosul
meg,

13. A bizonylatok kdonyvekben torténd rogzitésének rendje

Minden gazdasagi mulveletrdl, eseményrél, amely az eszkodzok, illetve az
eszkOzdk forrasainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja,
bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasagi muveletek (események)
folyamatat tikrézd Osszes bizonylat adatait a kdnyvviteli nyilvantartasokban
rogziteni kell.

A szamviteli (kdnyvviteli) nyilvantartidsokba csak szabalyszerten kiallitott
bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszeri az a bizonylat,
amely az adott gazdasagi muveletre (eseményre) vonatkozban a
kényvvitelben rdgzitendd és a mas jogszabalyban eléirt adatokat a
valosagnak megfeleléen, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
altalanos alaki és tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet - hiba esetén -
eléirasszertien javitottak.

A bizonylat (ideértve mind a kibocsatott, mind a befogadott
bizonylatokat) alaki és tartalmi hitelessége, meghbizhatosiga az
érvényesitd (mint operativ gazdalkodasi jogkort ellaté személy)
alairasaval igazolando.

A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési €vre vonatkozd gazdasagi
események hatasat a teljesitések tekintetében legkésébb januar 31-éig, a
kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok tekintetében a mérlegkészités
id6pontjaig lehet elszamolni.

Szamviteli bizonylatként alkalmazhaté az elektronikus dokumentum, irat, ha
megfelel az Sztv. eldirasainak.

Az Ahsz. 39. § 1l1a) bekezdése szerint a koltségvetési szamvitelben a
koltségvetési évre vonatkozo gazdasagi események hatasat

a) az eldiranyzatok és a teljesitések tekintetében legkésdbb januar 31-éig - az
Aht. 34. § (5) bekezdése szerinti esetben az ott megjeldlt idépontig -,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek, valamint az Avr. 134. § c) pontja és 138. § (5) bekezdés c)
pontja szerinti adatok tekintetében a mérlegkészités idépontjaig kell
elszamolni.

A bevételi és kiadasi eléiranyzatokat, a koveteléseket,
kotelezettségvallalasokat, méas [fizetési kotelezettségeket, valamint ezek
teljesitését érinté gazdasagi események bizonylatainak adatait a koltségvetési
konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlakon, a sajatos elszamolasokat
érinté gazdasagi ecsemények bizonylatainak adatait a pénzligyi koényvvitel
soran vezetett konyvviteli szamlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését
kovetéen haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni.

Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (6)
bekezdés masként nem rendelkezik - a negyedéves kdnyvviteli zarlat soran
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kell a kényvviteli szamlakon elszamolni legkésébb az idékdzi mérlegjelentés
leadasi hataridejéig.

A bizonylatok koényvekben torténé megfelelé rogzitéséért a pénziigyi
ugyintézé felels.

A gazdasagi események rogzitését kovetéen, de legalabb az Ahsz. 53. §-ban
meghatarozott zarlati feladatok soran el kell végezni a kitelezé egyeztetéseket
az Ahsz. 17. melléklete alapjan. A Kincstar és a kozpontositott
illetményszamfejtés korébe tartozd intézménylnk havonta, a Kincstari
értesités kézhezvételétél kovetéen 10. napon bellil koteles egymassal
egyeztetni, és a szervezet részletezd nyilvantartasaiban szereplé adatok
kézotti  esetleges eltéréseket fel kell tarni. Az egyeztetés soran az
Avr.62/E.§(2) bekezdése szerint kell eljarni. A feltart és mindkét fél altal
elfogadott eltérésekrél a Kincstar helyesbité konyvelési értesitét kiild.
Helyesbités kdnyvelését az Ahsz.40.§(2)-(5) bekezdés szerint kell elvégezni.

Az Sztv. értelmében a Lkoényvviteli elszamolast kozvetlentll alatdmasztd
bizonylat altalanos alaki és tartalmi kellékei kdzott szerepel a konyvelés
modjara, az €érintett kdnyvviteli szamlakra torténd hivatkozas.

A Hivatalban a kényvelés médjara, az érintett kényvviteli szamlakra torténd
hivatkozas — kontirozds - készpénzes fizetési mdd esetén az érvényesitett
pénztarbizonylaton, mas esetben kildon irasbeli rendelkezésen, az
utalvanyrendeleten szerepel.

Az  elektronikus  dokumentumok, iratok  bizonylatként  térténd
alkalmazasanak feltételeit, hitelességének, megbizhatésaganak
kovetelményeit a Bizonylati Szabalyzat hatarozza meg.

14. Az eszkozok és forrasok minésitésének szempontjai

A Mérleg felépitése
Eszkozok

A) Nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6zok

I. Immaterialis javak

1. Vagyoni értékii jogok

2. Szellemi termékek

3. Immaterialis javak értékhelyesbitése

II.Targyi eszkdzok

1. Ingatlanok és kapcsolédo vagyoni érték(r jogok
2. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmtivek

3. Tenyészallatok

4. Beruhazasok, felijitasok

5. Targyi eszkdzok értékhelyesbitése

I1I. Befektetett pénziigyi eszkozok

1. Tartos részesedések

2. Tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok
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3. Befektetett pénziigyi eszkdzok értékhelyesbitése

IV. Koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszkézék

1. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzdk

2. Koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszkdzdk értékhelyesbitése

B) Nemzeti vagyonba tartozo forgéeszkozok

I. Készletck

. Vasarolt készletek

. Atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek

. Egyéb készletek

. Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek
. Novendék-, hizo és egyéb allatok

OB W=

. Ertékpapirok
. Nem tartds részesedések
. Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok

o= g

C) Pénzeszkdzok

I. Lek6tétt bankbetétek

1. Even tuli lejarat forint lekdtétt bankbetétek
2. Even tuli lejaratil deviza lekdtdtt bankbetétek
II. Pénztarak, csekkek, betétkdnyvek

1. Forintpénztar

2. Valutapénztar

3. Betétkonyvek, csekkek, elektronikus pénzeszkdzok
III. Forintszamlak

1. Kinecstaron kiviili forintszamlak

2. Kincstarban vezetett forintszamlak

1V. Devizaszamlak

1. Kincstaron kiviili devizaszamlak

2. Kincstarban vezetett devizaszamlak

D) Kévetelések

I. Koltségvetési évben esedékes kdvetelések

1. Koltségvetési évben esedékes kdvetelések miikddési célu tamogatasok
bevételeire allamhaztartason beliilrdl

2. Koltségvetési évben esedékes kdvetelések felhalmozasi céltl tAmogatasok
bevételeire allamhaztartason beltlrél

3. Koltségvetési évben csedékes kovetelések kézhatalmi bevételre

4. Koltségvetési évben esedékes kbvetelések miikddési bevételre

5. Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre

6. Koltségvetési évben esedékes kdvetelések muikddési célu atvett
pénzeszkdzre

7. Koltségvetési évben esedékes kdvetelések felhalmozasi célu atvett
pénzeszkozre

8. Koltségvetési évben esedékes kivetelések finanszirozasi bevételekre

II. Koltségvetési évet kovetden esedékes kdvetelések

1. Koltségvetési évet kiévetben esedékes kdvetelések miikddési célu
tamogatasok bevételeire allamhaztartason beltilrél

2. Koltségvetési évet kdvetéen esedékes kovetelések felhalmozasi céla
tamogatasok bevételeire allamhéaztartason beliilrdél
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3. Koltségvetési évet kévetden esedékes kovetelések kdzhatalmi bevételre

4. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések miikddési bevételre

5. Koltségvetési évet kovetden esedékes kdvetelések felhalmozasi bevételre
6. Koltségvetési évet kivetden esedékes kovetelések miikodési célu atvett
pénzeszkdzre

7. Koltségvetési évet kévetden esedékes kdvetelések felhalmozasi célu atvett
pénzeszkozre

8. Koltségvetési évet kovetden esedékes kdvetelések finanszirozasi
bevételekre

III. Kovetelés jellegl sajatos elszamolasok
1. Adott eldlegek

2. Tovabbadasi célbél folydsitott tAmogatasok, ellatasok elszamolasa

3. Mas altal beszedett bevételek elszamolasa

4, Forgotoke elszamolasa

5. Vagyonkezelésbe adott eszkdztkkel kapcsolatos visszapétlasi kovetelés
elszamolasa

6. Nem a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjait terhel6 kifizetett ellatasok
megtéritésének elszamolasa

7. Folyositott, megelélegezett tarsadalombiztositasi €s csaladtamogatasi
ellatasok elszamolasa

8. Részesedésszerzés esetén atadott eszkdzok

9. Letétre, megbrzésre, fedezetkezelésre atadott pénzeszk6zok, biztositékok

E) Egyéb sajatos elszamolasok

I. Elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adé elszamolasa

1. Adott eléleghez kapcsolodé elézetesen felszamitott levonhaté altalanos
forgalmi adé

2. Mas elézetesen felszamitott levonhatdé altalanos forgalmi adé

3. Adott eléleghez kapcsolédé elézetesen felszamitott nem levonhatd
altalanos forgalmi adé

4. Mas el6zetesen felszamitott nem levonhaté altalanos forgalmi adé

I1. Fizetendé altalanos forgalmi adé elszamolasa
1. Kapott eléleghez kapcsolodé fizetendd altalanos forgalmi add
2. Mas fizetendd$ altalanos forgalmi adé

ITI. Egyéb sajatos eszkdzoldali elszamolasok

1. December havi illetmények, munkabérek elszamolasa

2. Utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesits fizetési
eszkoznek nem mindsilé eszkdzok elszamolasai

F) Aktiv idébeli elhatarolasok

1. Eredményszemlélet1 bevételek aktiv idébeli elhatarolasa
2. Koltségek, raforditasok aktiv iddbeli elhatarolasa

3. Halasztott raforditasok

Eszkozok Osszesen

Forrasok
G) Sajat téke
I. Nemzeti vagyon indulaskori értéke
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II. Nemzeti vagyon valtozasai

II1.313 Egyéb eszk6z6k indulaskori értéke és valtozasai

1. MegszUnés miatt Atvett lek6tott betétek kdnyv szerinti értéke és valtozasa
2. Megsziinés miatt atvett egyéb pénzeszkdzok kényv szerinti értéke és
valtozasa

3. Pénzeszkozon kivili egyéb eszkézok indulaskori értéke és valtozasai

IV. Felhalmozott eredmény

V. Eszk6zok értékhelyesbitésének forrasa

VI. Mérleg szerinti eredmény

H)Kotelezettségek
I. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek

1. Kéltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
2. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaaddkat terheld
jarulékokra és szocialis hozzajarulasi adora

3. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

4. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek ellatottak pénzbeli
juttatasaira

5. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb miikddési célu
kiadasokra

6. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra

7. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek feltjitasokra

8. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb felhalmozasi céla
kiadasokra

9. Koltségvetési évben esedékes kitelezetiségek finanszirozasi kiadasokra

II. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek

1. Kb6ltségvetési évet kovetden esedékes kitelezettségek szemeélyi juttatasokra
2. Koltségvetési évet kivetden esedékes kotelezettségek munkaadékat terheld
jarulékokra és szocialis hozzajarulasi adoéra

3. Koltségvetési évet kdvetden esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

4, Koltségvetési évet kdvetden esedékes kotelezettségek ellatottak pénzbeli
juttatasaira

5. Koltségvetési évet kdvetben esedékes kotelezettségek egyéb miikddési céli
kiadasokra

6. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek beruhazasokra

7. Koltségvetési évet kdvetden esedékes kitelezettségek felajitasokra

8. Koltségvetési évet kdvetden esedékes kitelezettségek egyéb felhalmozasi
céla kiadasokra

0. Kdltségvetési évet kdvetben esedékes kitelezettségek finanszirozasi
kiadasokra

III. Kotelezettség jellegll sajatos elszamolasok

1. Kapott eldlegek

2. Tovabbadasi célbdl folyositott tamogatasok, ellatasok elszamolédsa

3. Mas szervezetet megillet6é bevételek elszamolasa

4. Forgotoke elszamolasa (Kincstar)

5. Nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzbkkel kapcsolatos egyes
kotelezettség jellegi sajatos elszamolasok

6. Nem tarsadalombiztositas pénzligyi alapjait terheld kifizetett ellatasok
megtéritésének elszamolasa
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7. Munkaltaté altal korengedményes nyugdijhoz megfizetett hozzajarulas
elszamolasa

8. Letétre, megdrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozok, biztositékok
9. Nemzetkdzi tAmogatasi programok pénzeszkozei

10. Allamadéssag Kezelé Koézpont Zrt.-nél elhelyezett fedezeti betétek
I)Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok

J) Passziv id6beli elhatarolasok

Forrasok Osszesen

14.1. Az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai

A mérlegbhen a nemzeti vagyont nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszk6z0k €s nemzeti vagyonba tartozdé forgdeszkozok bontasban kell
kimutatni. Nem lehet a mérlegben kimutatni a nemzeti vagyonrél sz6lo6 2011,
évi CXCVI. tdrvény szerinti kulturalis javakat és régészeti leleteket, ha azok
bekertilési értéke nem allapithaté meg. Nem tekintheté a bekertilési érték
megallapithatatlannak, ha 2014. januar 1-jét kovetéen a kulturalis javak
vasarlas vagy olyan térités nélkiili atvétel, csere Utjan valtak a nemszeti
vagyon részéve, amely soran az atadd annak nyilvantartasi értékét kozolte.,

Az éves koltségvetési beszamolé6 mérlegében a Hivatalnak a sajat
tulajdonaban alls, a pénzigyi lizing keretében atvett és a vagyonkezelésbe
kapott nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkézoket és forgdeszkoziket,
valamint a beruhazasok és felGjitasok értékét kell kimutatni. Ha a Hivatal,
mint tulajdonos a tulajdonaban &ll6 eszkézre allamhaztartason beliili
szervezettel vagyonkezel6i jogot létesitett, az eszkdzt a mérlegében nem
mutathatja ki.

Eszkizdk

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzként olyan eszkézt lehet
kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdsan,
legalabb egy éven tiil szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozo forgéeszkozok kozott a tevékenységet az egy éven
beltil szolgald eszkozdket lehet kimutatni.

Az eszkozdket rendeltetésiik, hasznalatuk alapjan kell a nemzeti vagyonba
tartozé befektetett eszk6zok vagy forgdeszkizok kozé sorolni. Ha az eszkdzdk
hasznalata, rendeltetése megvaltozik, azok besorolasat médositani kell,

A pénzlgyi gazdalkodasi feladatokat ellatdo Hivatal feladatkérébe tartozik
beszerzésekor, a  hasznalat, rendeltetés megvaltoztatas  esetén,
meérlegkészitéskor, az eszkdzok mindsitésének megfelels besorolasa.

Az eszk$zok mindsitését elsédlegesen az Sztv. és az Ahsz. hatarozzak meg.
Az eszkoézok bekerulési értékének meghatarozasanal alapelvként az Sztv-ben
és az Ahsz -ben foglalt cléirasokat kell alkalmazni.

Forrasok

A mérlegben a forrasok kozétt kell kimutatni a sajat tékét, a
katelezettségeket, a kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasokat
és a passziv idébeli elhatarolasokat.

14.2. Eszkozok mindsitése targyi eszkozként, illetve forgd eszkozként
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A pénzlgyi gazdalkodasi feladatokat ellatdé Hivatal az Sztv. elbirasait
figyelembe véve dont arrdl, hogy mely eszkozdket sorol a befektetett
eszkozok, s melyeket a forgdeszkdzok kozé. E szerint befektetett eszkdzként
olyan eszkdz kertll kimutatdasra, amelynek az a rendeltetése, hogy a
mukoédési tevékenységet tartéosan, legalabb egy éven tul szolgalja. A
"tartésan" mindsités alatt az Sztv.-ben megfogalmazott tartdssagot kell
érteni, mely a Hivatal tevékenységének egy évet meghaladd szolgalatat, az
egy éven tuli hasznositast, az egy évet meghalado lekotést jelenti.

14.3. Az értékpapirok mindsitése

Az értékpapirokat rendeltetéstik, hasznalatuk figyelembe vételével az Sztv.
szerint kell nyilvantartani, illetdleg befektetett vagy forgdeszkdznek
mindsiteni.

14.4, A 2014. januar 1-jét megel6zéen megallapitott bekeriilési érték

A 2014. januar 1-jét megelézden beszerzett, de még lizembe nem helyezett,
hasznalatba nem vett targyi eszkozdok - ide értve a kis érték(i targyi
eszkOzOket is —, fel nem hasznalt készletek korabban megallapitott bekertilési
értékét vesszik figyelembe a 2014. évi vagy késébbi években torténd
aktivalaskor. A mar megallapitott bekertilési érték nem valtoztathaté meg.

A minésitést az értékelési feladatokat ellaté pénzligyi eléadé végzi.

Az eszko6zok mindsitését a kovetkezéd szempontok alapjan kell elvégezni:

— a minésitést eszkozesoportonként, illetve eszkdzénként kell végrehajtani,

— az allandéan ismétlédé eszkozbeszerzéseknél vizsgalni  kell az
elhasznalodas, selejtezés gyakorisagat,

— egyes eszkdzesoportokat fizikai jellemzéik alapjan konkrétan ki lehet zarni
akar a befektetett eszkdzok, akar a forgdeszkozék korébol.

— Az egyes eszkozok minGsitését a szamviteli bizonylatokon irasban kell
rogziteni.

Az eszkoOzoket, mint a nemzeti vagyont nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszkOzOk és mnemzeti vagyonba tartozd forgoeszkdzok bontasban kell
kimutatni.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkézként olyan eszkdzt lehet
kimutatni, amely a tevékenységet tartésan, legalabb egy éven - a
hitelviszonyt megtestesité értékpapirok esetén a mérleg fordulénapjat kdvetd
koltségvetési éven — tl szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzdk kozott a sajat tulajdonaban
allé, a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzdket és forgdeszkdzoket,
valamint a beruhazasok és felujitasok értékét kell kimutatni.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzdk kozétt kell kimutatni az
immaterialis javakat, a targyi eszkozdket, a befektetett pénziigyi eszkdzdket.

Nem lehet a mérlegben kimutatni a nemzeti vagyonrol szolo 2011. évi CXCVIL
torvény 1. § (2) bekezdés g) és h) pontja szerinti kulturalis javakat és
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régészeti leleteket, ha azok bekeriilési értéke nem allapithaté meg, Nem
tekintheté a bekertlési érték megéallapithatatlannak, ha 2014. januar 1-jét
kévetéen a kulturalis javak vasarlas vagy olyan térités nélkiili atvétel, csere
utjan valtak a nemszeti vagyon részévé, amely soran az atadé annak
nyilvantartasi értékét kozolte.

Nem lehet kimutatni az eszkdzdk (sem a befektetett, sem a forgdeszkodzok)
kozdtt a bérbe vett eszkdzdket. Ezeket az eszkézdket a 0. nyilvantartasi
szamlak szamlaosztdlyban szabad nyilvantartani; a bérbe vett vagy
hasznalatra atvett eszkézokdén végzett beruhézasi és feljitasi munkak
értékét a befektetett eszkdzok kozott szerepeltetjlik.

A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok kozott
kell kimutatni:

immateridlis javakat: ezen belill kell kimutatni az Szt. 25. § (6), (7) és

(10) bekezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal a vagyoni értékii

jogokat és a szellemi termékeket, tovabbad az immateridlis javak

értékhelyesbitését:

- vagyoni érték(i jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni,
amelyek nem kapcsolédnak ingatlanhoz. Ilyenek ktiléndsen: a bérleti
jog, a hasznalati jog, a vagyonkezeldi jog, a szellemi termékek
felhasznalasi joga, a licencek, tovabba a koncesszids jog, a jatékjog,
valamint az ingatlanhoz nem kapcsoldédé egyéb jogok.

- a szellemi termékeket
e a szerzdi jogvédelemben részesulé szerzdéi mtivek és szomszédos jogok

(ktilondsen: szoftvertermékek, muszaki tervek),

* a jogvédelemben nem részestlils, de titkossaguk révén monopolizalt
szellemi javak,fliggetlenill attol, hogy hasznalatba vétele megtértént
vagy sem.

Az immaterialis javakra a Hivatal értékhelyesbitést nem szamol el.

- a targyi eszkodzdket:
- az ingatlanokat és a kapcsolédé vagyoni értékil jogokat

o Az ingatlanok koéz6tt Lkell kimutatni a rendeltetésszeriien
hasznalatba vett féldteriiletet é€s minden olyan anyagi eszkozt,
amelyet a 6lddel tartés kapcsolatban létesitettek. Az ingatlanok
kézé sorolandé: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épulet, az
éplletrész, az egyéb épitmény, az Uzemkoérdn kiviili ingatlan, illetve
ezek tulajdoni hanyada, tovabba az ingatlanokhoz kapcsolédo
vagyoni érték(l jogok, fliggetlentil attdl, hogy azokat vasaroltak vagy
a vallalkozé allitotta eld, illetve azok sajat tulajdont vagy bérelt
ingatlanon valésultak meg. Az ingatlanok kozodtt kell kimutatni a
bérbe vett ingatlanckon végzett és aktivalt beruhazast, feljitast is.

¢ Az ingatlanokhoz kapcsolédd vagyoni érték(l jogok kulbéndsen: a
f6ldhasznalat, a haszonélvezet és hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi
jog, az ingatlanok rendeltetésszertt hasznalatiahoz kapcsolédd —
jogszabalyban nevesitett - hozzijarulasok, dijak (vizikdzmii-
fejlesztési hozzéjarulés, villamos energia halézati csatlakozasi dij,
gazhalozati csatlakozasi dij) meglizetése alapjan szerzett hasznalati
jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolédé egyéb jogok.

- a gépeket, berendezéseket, felszereléscket, jarmuveket:
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» a rendeltetésszertien hasznalatba vett, Uzembe helyezett, a
tevékenységet szolgald - igy kllondsen egészségligyi, oktatasi,
hiradas-technikai, kérnyezetvédelmi, kutatasi céli szamitas- és
Ugyvitel-technikai — eszkozoket,

» a rendeltetésszertien hasznalatba vett, tizembe helyezett forgalmi
rendszammal ellatott kéztti jarmveket, a vizi és 1égi személy- és
aruszallitd eszkozdket,

e az eszkozokon és a meérlegben nem szerepeltetheté eszkdzokon
végzett és aktivalt beruhazasokat, felujitasokat,

- a tenyészallatokat, (tenyészallatokkal nem rendelkeziink)

- a beruhazasokat, felijitasokat,

Itt kell kimutatni a rendeltetésszerien hasznalatba nem vett, {izembe nem
helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmtivek
bekertilési értékét, tovabba a mar hasznélatba vett, valamint a mérlegben
nem szerepeltethetd targyi eszkézok Dbovitésével, rendeltetésének
megvaltoztatasaval, atalakitaséval, élettartamanak, teljesit6képességének
koézvetlen névelésével 6sszefliggd munkak - még nem aktivalt - bekertilési
értekét.

A felgjitasok kozdtt kell kimutatni a mérlegben szereplé és a mérlegben
nem szerepeliethetd targyi eszkozokdn végzett felGjitisok bekerulési
értékét.

Feltujitas az elhasznalédott targyi eszkéz eredeti allaga (kapacitasa,
pontossaga) helyreallitasat szolgald, idészakonként visszatéré olyan
tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott eszkdz
¢lettartama megnovekszik, eredeti muiszaki allapota, teljesitéképessége
megkdzelitben vagy teljesen visszaall, az eldallitott termékek mindsége
vagy az adott eszkdz hasznalata jelentésen javul és igy a felnjitas
potlolagos raforditasabél a jovében gazdasagi elénydk szarmaznak.
Felijitas a korszerUsités is, ha az a korszer(l technika alkalmazasaval a
targyi eszkdz egyes részeinek az eredetitdl eltéré megoldasaval vagy
kicserélésével a targyli eszkdz Tlizembiztonsagat, teljesitéképességét,
hasznalhatdésagat vagy gazdasagossagat noveli. A targyi eszkdzt akkor kell
feltjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartis
mellett a targyi eszkéz oly mértékben elhasznalédott (szerkezeti elemei
eldregedtek), amely elhasznalédottsag mar a rendeltetésszerti hasznalatot
veszélyezteti.

Nem minésil felgjitasnak az elmaradt és felhalmozdédd karbantartis
egyidében valé elvégzése, fliggetlentil a koltségek nagysagatol.

A targyi eszkézdkre értékhelyesbitést nem szamol el.

-befektetett pénziigyi eszkézdket:

- a tartés részesedéseket,

A meérlegben a tartos részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést
jelentd befektetéseket kell kimutatni. A tartés részesedéscken bell el kell
kildniteni a tartdés részesedéseket nem pénzlgyi vallalkozasban, a tartés
részesedéseket pénzigyi vallalkozasban, a helyi onkormanyzatok,
nemzetiségi Onkorméanyzatok tarsuldsokban valé részesedéseit (tartos
részesedések tarsulasokban), valamint az egyéb tartés részesedéseket
amelyeket abbdl a célbél szereztek, hogy tartds jévedelemre (osztalékra,
kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasolasi, iranyitasi, ellendrzési
lehetéséget érjenck el.
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A tartdés részesedések koz6tt kell kimutatni tovabba .............
Onkormanyzatanak tarsulasokban valé részesedéscit, valamint az egyéb
tartos részesedéseket,

- a tartos hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat

Ezek kozott kell kimutatni az olyan hitelviszonyt megtestesité
értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg fordulénapjat kévetéd
kdltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg fordulénapjat
kovetd koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni. A tartés
hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott el kell kiiléniteni az
allamkétvényeket és a helyi 6nkormanyzatok kotvényeit.

- a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket:

a koncesszidéba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok kiézdtt a tulajdonosnak ~
tulajdonosi joggyakorld szervezetnek — azokat a nemzeti vagyonba tartozé
befektetett eszkdzoket és azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek
Gzemeltetését  allamhaztartdson  kivlli  szervezetnek, személynek
koncessziés szerzddéssel atadta, vagy amelyekre allamhéaztartason kiviili
szervezettel, személlyel vagyonkezelsi szerzédést kotott. Az atadaskor az
eszkéz brutté értékét és elszamolt értékcsdkkenését, értékvesztését,
értékhelyesbitését a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzdk kozé
kell atvezetni.

A befektetett pénziigyi eszkézdkre értékhelyesbitést nem szamolunk el.

A mérlegbhen a nemzeti vagyonba tartozo forgéeszkézdok kdzott kell
kimutatni a nemzeti vagyonba tartozé forgoeszkdzok kozott a tevékenységet
egy éven belll szolgald - készleteket, értékpapirokat - eszkdzdket lehet

kimutatni:

-a készleteket

o vasarolt készletek

s az anyagokat
az anyagok kozdtt kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig
szolgalo, de még hasznalatba nem vett vasarolt, térités nélkiil atvett
€és a gazdasigi tarsasagban 1évé tulajdoni részesedést jelentd
befektetés névértéke fejében a jegyzett téke leszallitdsakor atvett
anyagi eszkozoket

o atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek

e ¢értékesitésre szant eszkozdket, igy klléndsen a végelszamolasi,
felszamolasi vagy vagyonrendezési eljarasbéol allami, helyi
onkorméanyzati tulajdonba keralt eszkdzdket,

e kovetelés fejében atvett, értékesitendd eszkézoket,

» mindazon eszkdzdket, amelyeket az immaterialis javak és targyi
eszko6z0k koziil értékesités céljabdl atsoroltak.
Kételezd az immateridlis javak, targyli eszkdzdok atsorolasa, ha
azokat a hasznalatbdl kivontak, de az értékesités harom hénapnal
hosszabb idészakot vesz igénybe.

A mérlegben az értékpapirokon beltil kell kimutatni

o a nem tartos részesedéseket, amelyeket egy éven belill értékesiteni
szandékoznak

o a forgatasi cé€lu hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat, amelyek
lejarata, bevaltasa a mérleg fordulénapjat kévets koltségvetési évben
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esedékes, vagy azokat a mérleg fordulonapjat kévetd koltségvetési
évben értékesiteni szandékoznak.

A mérlegben a pénzeszkdézékon belill kell kimutatni

o a lekotott bankbetéteket

o a pénztarakat:

o forint szamlakat: itt kell kimutatnunk a Kincstarban és a Kincstaron
kivi1l forintban vezetett fizetési és mas bankszamlai - ideértve az Avr.
145. § (3) bekezdése szerinti alszamlakat és a Kincstar altal a
tarsadalombiztositasi tamogatasokhoz, eurépai uniés vagy mas
nemzetkézi forrasbol finanszirozott tdmogatdsi programokhoz vagy
mas lebonyolitasi, fejezeti elszamolasi, technikai feladatokhoz, illetve
a finanszirozasi bevételek és kiadasok teljesitéséhez vezetett
szamlakat is — egyenlegét.

A devizaszamlakat elszamolasa MNB arfolyamon torténik.

A mérlegben a kévetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz
kapcsolodban vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott kéveteléseket
kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg vagy egyéb médon nem
rendezték, az Aht 97. §-a szerint el nem engedték vagy behajthatatlan
kévetelésként le nem irtak.

A mérlegben a koveteléseket kdltségvetési évben esedékes kovetelések és
koltségvetési évet kévetden esedékes kovetelések, ezen beliil a kiltségvetési
bevételek kiemelt eléiranyzatai és finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban
kell kimutatni. A mérleg a koévetelések kozdtt tartalmazza a 48. § (8)
bekezdése szerinti kovetelés jellegli sajatos elszamolasokat is.

A kévetelés jellegii elszamoldsok kozott kell elszamolni

- az adott elblegeket az elbleggel tdrténéd elszamolasig, visszatéritéséig,
amelyek a vasarolt immaterialis javak, targyi eszkdzdk, készletek és az
igénybe vett szolgaltatasok szallitdjanak elSlegként megfizetett - Altalanos
forgalmi adét nem tartalmazé - Gsszegbdl, a foglalkoztatottaknak adott
illetmény-, munkabérelSlegekbdl, az utélagos elszamolasra adott mas
elélegekbdl, az Ahsz. 40. § (2) bekezdés al pontja szerint visszatéritendé
koltségvetési kiaddsoknak az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt
Osszegébdl, valamint az adott elélegek értékvesztésébdl és annak
visszairasabdél szarmaznak,

- a tamogatas, ellatas tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamldjara
folyositott Ssszegeket a folyositonal a folyésitott dsszeg felhasznalasaig vagy
visszatéritéséig,

- a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilleté - bevételként e
szervezelnél elszamolandé - Gsszegeket a bevételt megilletd szervezetnél a
részére torténd tovabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazéasa alapjan -
azok felhasznalasat koévetéen az e szervezetnél kiadasként torténd
elszamolasdig,

- a nettd finanszirozas soran a forgétéke elszamolasat, visszapotlasat annak
felhasznalasaig,

-a folybsitott, megel6legezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatéasi
ellatasokat a folyésiténal azok utélagos megtéritéséig.

- a gazdasagi tarsasag alapitdsa, jegyzett t6kéjének emelése vagy mas
részesedés megszerzése soran a ténylegesen atadott pénzeszkézdk és mas
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eszkdzok értékét gazdasagi tarsasig esetén a cégbirésagi bejegyzés, mas
szervezet esetén a részesedésszerzés visszaigazolasa idépontjaig

-a letétre, megérzésre, fedezetkezelésre atadott pénzeszkdzoket, valamint a
szerz6dés megerdsitésével, szerzédésszegéssel kapcsolatban nem véglegesen
adott pénzbiztositékokat - igy kiiléndsen foglald, kitbér - az adott pénzeszkdz,
visszaadasaig vagy kiaddsként térténé elszamolasaig.

A mérlegben az egyéb sajatos eszkézoldali elszamolasok kozétt a kdvetkezd
elszamolasokat kell kimutatni:

-az altalanos forgalmi adé elszamoldsai kozdtt az eldzetesen felszamitott és
az atharitott - az alapjaul szolgalé Uigyletnek megfelelé kiéveteléssel vagy
kételezettséggel szemben, - valamint a forditott adézas ala tartozod altalanos
forgalmi adét kell elszamolni,

-a decemberben kifizetett december havi illetményeket, munkabéreket -
ideértve az egyébként a K1101. Térvény szerinti illetmények, munkabérek
rovaton elszdmolandé mas kifizetéseket is - a koltségvetési évet kdvetd év
januar honapjaig, és

-az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési
eszkdznek nem minéstilé eszkdzok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak
részére torténd kiadasaig, tamogatasként torténéd atadasaig,
tovabbértékesitéséig, a hianyz6, megsemmistilt, érvénytelenitett utalvanyok,
bérletek, és mas hasonlé, készpénz-helyettesité fizetési eszkdznek nem
minésiilé eszkézok allomanybdl térténd kivezetéséig.

A mérlegben az aktiv idébeli elhatarolasokon belill kell kimutatni:

-az eredményszemléletl bevételek aktiv idébeli elhatarolasat, amelyek csak a
mérleg fordulbnapja utan esedékesek, de a mérleggel lezart idészakra
szamolandok el.

-a koltségek, raforditdsok aktiv idébeli elhatarolasa kozétt a mérleg
fordulénapja elétt felmertilt, elszamolt olyan 6sszegeket kell kimutatni,
amelyek koltségként, raforditasként csak a mérleg fordulénapjat koévets
idészakra szamolhat6k el.

-a mérlegben a halasztott raforditasok koézott kell kimutatni ellentételezés
nélktili tartozasatvallalas soran - a tartozasatvallalas beszamolasi
idészakédban - a véglegesen atvallalt és pénzlgyileg nem rendezett
kotelezettség rendkivili raforditasként elszamolt szerzédés (megallapodas)
szerinti 6sszegét. Az elhatdrolast az atvallalt kotelezettségnek a szerzddés
(megallapodas) szerinti pénzligyi rendezésekor, a teljesitésnek megfeleléen
kell a rendkiviili raforditasokkal szemben megsziintetni.

Forrasok

A forrasok kézott kell kimutatni a sajat tékét, a kotelezettségeket, a kincstari
szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasokat és a passziv  iddbeli
elhatarolasokat.

A sajat tékén beliil kell kimutatni:

a) a nemzeti vagyon indulaskori értékét és valtozdsait. A mérleghen a
nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. januar 1-én meglévs, a
nemzeti vagyonba tartozé eszkézOk bekertilési értékének forrasat kell
kimutatni. Ez a mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy
torvény, kormanyrendelet, miniszteri rendelet eldirasa alapjan valtozhat.
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b) a nemzeti vagyon valtozasait: A nemzeti vagyon valtozasai koézétt a
2014. januar 1-jét kévetéen a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzok
és forgoeszkdzodk Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz. 16/A. § és az Ahsz.
49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt valtozasait kell kimutatni.

c) az egyéb eszkozok indulaskori értékét és valtozasait:

- A 2014. januar 1-jén meglévs — az Ahsz, 2014, januar 1-jén hatalyos
rendelkezései szerint nem idegen — pénzeszkdzok forrasat — ide nem értve a
tulajdonosi joggyakorld szervezeteket —,

- a nemzeti vagyonba nem tartozd egyéb eszkozdk 49/A-49/B. §
szerinti valtozasait, és

- a kozponti kezelésti eldiranyzatokhoz kapcsolédé fizetési szamlak
egyenlegének év végi nullara csokkentését a kodzponti kezelésti
eléiranyzatokkal kapcsolatos beszamolasi és kdnyvvezetési feladatokat ellaté
szervezeteknél, valamint a Kincstarban a kézponti kezelésti eldiranyzatokhoz
és a finanszirozasi kiadasok, bevételek kezeléséhez kapcsoléddan vezetett
technikai, lebonyolitasi, beszedési és finanszirozasi szamlak - a Kincstar

belsé szabalyzataban foglalt rend szerinti - év végi egyenlegének
Osszevezetését
kell kimutatni.
d) a felhalmozott eredményt: az elézd koltségvetési évek felhalmozott

eredményét kell itt kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ eldjellel is
szerepelhet

e) az eszkdzok értekhelyesbitésének forrasat: az eszkdzok
értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt értékhelyesbités Ssszegét kell
itt  kimutatni. Az eszk6zdk  értékhelyesbitése és az  eszkdzok
¢rtékhelyesbitésének forrasa kizardlag egymassal szemben és azonos
dsszegben valtozhat

f) €s a mérleg szerinti eredményt: a mérleg szerinti eredményt az
eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott Osszeggel egyezden kell
szerepeltetni. A mérleg szerinti eredmény a tevékenység eredményébdl és a
pénzligyi muveletek eredményébél all.

A mérlegben a koételezettségek kozitt az egységes rovatrend szerinti
rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott
végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket kell
kimutatni mindaddig, amig azokat pénzligyileg ki nem egyenlitették, el nem
engedték vagy egyéb moédon nem rendezték.

A meérlegben a kitelezettségeket:

o koltségvetési évben esedékes kitelezettségek
0 koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek,
o kételezettség jellegli sajatos elszamolasok

szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg a kotelezettségek kozott
tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti kotelezettség jellegil
sajatos elszamolasokat is.

A kotelezettség jellegii sajatos elszamoliasok kizott kell elszamolni:

- a kapott elélegeket az eldleggel torténé elszamolasig, visszatéritéséig,
amelyek a kapott talfizetésekbdl, a téves és visszajard befizetésekbdl -
ideértve az Ahsz. 40. § (2) bekezdés b) pontja és (3} bekezdése szerint
visszatéritendé koltségvetési bevételeknek az Ahsz, 40. § (4) bekezdése
szerint elszamolt 6sszegét is -, valamint az egyéb kapott elélegekbdl - igy
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kiilénésen a termékértékesités vagy szolgaltatasnyiijtas soran a vevéktodl
kapott, altalanos forgalmi adét nem tartalmazé eldlegekbdl, valamint az
utélagos elszamolasra atvett pénzeszkozokbdél - allnak,

- a tamogatas tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara
folyGsitott Gsszegeket a fogadd szervezetnél a folyésitott &sszeg
felhasznalasaig vagy visszatéritéséig,

- a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilleté - bevételként e
szervezetnél elszamolandé - Osszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a
jogosult részére torténd tovabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazasa
alapjan - azok felhasznalasaig,

- a helyi Onkorményzat netté finanszirozasa sordn a forgotéke
elszamolasat, visszapotlasat annak felhasznalasaig a Kincstarnal,

- a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzékkel kapcesolatos
kételezettség jellegli sajatos elszamolasokat, ezen beltil a gazdasagi
tarsasagok alapitasa, jegyzett t6kéjének emelése soran a létesité okiratban
vagy annak moédositasaban szerepeltetett, de a tarsasag rendelkezésére még
nem bocsatott nem pénzbeli vagyoni hozzajarulasokat az atadas idépontjaig,
- a korengedményes nyugdijazasrol szolé 181/1996. (XII. 6.) Korm.
rendelet 1. § (2) bekezdése alapjan a munkaltaté altal a Nyugdijbiztositasi
Alapnak megfizetett hozzajarulast a nyugdijfoly6sitis évéig,

- a letétre, megérzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkdzdket, valamint
a szerz6dés megerdsitésével, szerzddésszegéssel kapcsolatban nem
véglegesen kapott pénzbiztositékokat - igy kilénésen foglald, kdtbér - a
kapott pénzeszkdz visszaadasaig vagy bevételként térténé elszamolasaig,

- az egyeb sajatos kotelezettség jellegli sajatos elszamolasokat, ezen
beltil

nemzetk6zi tamogatdsi programok pénzeszkézeiként az Aht. 20. § (1)
bekezdése szerinti, még fel nem hasznalt pénzeszkédzoket, és az Eurédpai
Uniotdl vagy mas nemzetkézi szervezetektdl érkezé olyan tamogatasokat,
amelyek vegsdé kedvezményezettje valamely allamhaztartdason kiviili
szervezet, személy, és a koltségvetésben bevételként és kiadasként nincsenek
megtervezve.

A mérlegben a passziv idébeli elhatirolasokon beliil kell kimutatni az
- eredményszemléletil bevételek passziv idébeli elhatarolasat, amelyek a
merleg fordulénapja elétt befolyt, a pénziigyi szamvitelben elszamolt olyan
eredményszemléleti bevételek, de a meérleg fordulénapja utani idészak
eredményszemiéletll bevételét képezik. Az eredményszemléletli bevételek
passziv id6beli elhatarolasa koézitt kell kimutatni a tAmogatasokat is azzal,
hogy azon az egységes rovatrend B16. Egyéb miikédési célu tamogatasok
bevételei allamhaztartason belllrél és B65. Egyéb mukddési célu atvett
peénzeszkdzok rovataihoz kapcsolodéan vezetett nyilvantartasi szamlakon
nyilvantartott bevételeket kell érteni.
- a koltségek, raforditdsok passziv idébeli elhatarolasat, amelyek a
meérleg fordulénapja elétti idészakot terhelé olyan kdltségek, raforditasok, de
csak a mérleg fordulénapja utéani idészakban meriilnek fel, kertilnek
szamlazasra.
- halasztott eredményszemléletti bevételeket, amelyeket rendkiviili
bevételként kertiltek elszamolasra, amelyek lehetnek
. felhalmozasi célra - visszafizetési kételezettség nélkil - kapott,
pénzugyileg rendezett tamogatasok, véglegesen atvett pénzeszkodzok
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. elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kételezettség,

amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszk6zdkhoz kapcsolodik

»  térites nélkil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) Atvett eszkdzok,

tovabba az ajandékként, a hagyatékként kapott, a tdbbletként fellelt

eszkozOk piaci - illetve jogszabaly eltéré rendelkezése esetén a jogszabaly

szerinti - értéke,
A tamogatasonként, a véglegesen atvett pénzeszkdzénként, a térités nélktil
atvett eszkdzdénként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés soran
megvalositott eszkdz, az elengedett, valamint a harmadik személy altal
atvallalt kotelezettséghez kapcsolodd eszkoz, illetve a térités nélkiil Atvett
eszkoz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként kapott, a tébbletként fellelt
eszkdzbket is) 47-51. § szerint meghatarozott bekertilési értékének, illetve
bekertilési értéke aranyos részének koltségkénti, illetve raforditaskénti
elszamolasakor kell megsztntetni. Meg kell szlintetni a fejlesztési tamogatas
miatt kimutatott halasztott bevételt a tamogatas visszafizetésekor is.

15. A befektetett eszkozok és immaterialis javak
értékcsokkenésének elszimolasa

15.1. Terv szerinti értékesokkenés

A terv szerinti €rtékcesdkkenés elszamolasat a negyedéves kdnyvviteli zarlat
keretében el kell végezni.

Az immaterialis javak, targyi eszkdzok utan terv szerinti értékesdkkenést kell
elszamolni. Az értékcstkkenésre alapvetten az Sztv - kell alkalmazni.

* Az immaterialis javak esectén a terv szerinti értékcsdkkenés leirasi
kulcsa
a) vagyoni értékti jogoknal 16% vagy a tervezett hasznalati idé
alapjan megallapitott linearis kulcs,
b) szellemi termékeknél 33%.

« A targyi eszk6z0k terv szerinti értékcsdkkenését a tarsasagi adérél és
az osztalékadorél szold 1996, évi LXXXI. térvény 2. szamu
mellékletében  meghatarozottak  szerint  kell elszamolni. Az
ingatlanokhoz kapcsolédé vagyoni értékti jogok terv szerinti
értékcsbkkenésének leirasi kulcsa azonos annak az ingatlannak a
leirasi kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni érték(i jog kapcsolodik.

* A huszonttmillié forint bekertlési érték alatti gépek, berendezések,
felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcstkkenése megallapitasa
soran nem lehet maradvanyértéket meghatarozni.

Maradvanyérték: a rendeltetésszerli hasznalatbavétel, az lizembe helyezés
idépontjdban - a rendelkezésre allé informaciék alapjan, a hasznos
élettartam fliggvényében - az eszkdz meghatarozott, a hasznos élettartam
végén varhatoéan realizalhaté értéke. Nulla lehet a maradvanyérték, ha annak
értéke valoszintisithetéen nem jelentds.

A Hivatal gazdilkoddsa sorin nem jelentés a maradvanyérték, ha az a
bekeriilési érték 1 %-at nem éri e¢l. Ha a bekeriilési érték 1 %-a a
200 000 forintot nem éri el, akkor a 200 000 forintot kell jelentds
értéekhatarnak tekinteni.
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Az immaterialis javak és targyi eszkozdk terv szerinti értékcsékkenés
elszamolasat a rendeltetésszer(i hasznalatbavételtdl, az lizembe helyezéstdl
kell alkalmazni. Az Uzembe helyezés iddépontja az eszkdz szokasos
tevékenység keretében tdrténé rendeltetésszerti hasznositasanak a kezdd
idépontja. Az Tlizembe helyezést hitelt érdemld médon dokumentalni kell az
lizembe helyezési ckmanyon.

A megallapitott maradvanyértéket az tizembe helyezési okmanyon és az
egyedi analitikus nyilvantartasban fel kell tiintetni.

Az tizembe helyezés dokumentalésaért a pénziigyi eléads a felelés.

A 2014. januidr 1-ét megel6zéen iizembe helyezett, hasznilatba vett
eszkdzok korabban megillapitott terv szerinti értékcsdkkenési leirasi
kulcsa, koridbban elszimolt terv szerint é&rtékcsdokkenése nem
valtoztathaté meg. A hidtralévé idészakban még elszimolandé terv
szerinti értékcsokkenés elszimolisdnak szabilyait a beszerzéskor
hatailyos jogszabdlyi rendelkezések alapjan kell elszamolni.

15.2. Az értékcsdkkenés dsszegének alap-, és vallalkozasi tevékenység
kozotti megosztasa

A Ny6géri Kozés Onkorményzati Hivatal nem végez vallalkozasi
tevékenységet, igy a megosztas modja nem kertil szabalyozasra.

15.3. Terven feliili értékcsdkkenés

A terven feliili €rtékcsdkkenés elszamolasat a negyedéves kdnyvviteli zarlat
keretében el kell végezni.

A terven feltili értékcsdkkenésére az Sztv. rendelkezését kell alkalmazni
azzal, hogy azok kiegészité mellékletben tdrténd indoklasara vonatkozo
rendelkezései nem alkalmazhatok.

Terven feliili értékcsékkenést kell az immateridlis jészagnal, a targyi
eszkoznél elszamolni akkor, ha

a) az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke
tartéosan lecsdkken, mert az immaterialis joszag, a targyi eszkdz (ideértve a
beruhazast is) a tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy
megrongalodas, megsemmistilés, illetve hiany kévetkeztében rendeltetésének
megfeleléen nem hasznalhaté, illetve hasznalhatatlan;

b} a vagyoni érték(l jog a szerzddés modosulasa miatt csak korlatozottan
vagy egyaltalan nem érvényesithets.

16. A kiegészit6 melléklet tartalma, szerkezete

A Hivatal gazdalkodasardl szdlo éves beszamold kiegészité mellékletének
tartalmaznia kell

a) az immateridlis javak, targyi eszkdzok, koncesszidba, vagyonkezelésbe
adott eszkdzok allomanyanak alakulasat,

b) az eszk6zok értékvesztésének alakulasat, és
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c) a kiegészité tajékoztatd adatokat.

Az Ahsz. a kiegészité melléklet tartalmat részletesen meghatarozza.

17. A tamogatasokkal kapcsolatos szabilyok

A tamogatasbol megvaldsult beruhazasok és felgjitasok értékelési elveinek
tekintetében a kovetelések, kételezettségek, a deviza szamlak értékelésének
szabalyozasa megegyezik jelen Szamviteli Politikdban és egyéb
szabalyzatokban foglaltakkal.

Az eszkozok létrehozasaval, beszerzésével, mindsitésével, a beruhazasokkal,
feltjitasokkal kapcsolatos eszkdzok allomanyba vételével, az t{izembe
helyezéssel kapcsolatos szabalyozas tekintetében a Szamviteli Politika és
egyeb szabalyzatok rendelkezéseit kell figyelembe venni. A beruhazasok,
felbjitasok elktilonitését a fékdnyvben és az analitikus nyilvantartasban
biztositani kell. A fékényvi elkiildnités szervezetkod és a kdnyvviteli szamlak
tovabb részletezésének alkalmazasaval kell elvégezni. A beruhazasokrol,
felujitasokrol analitikus nyilvantartast kell késziteni, valamint a targyi
eszkdz nyilvantarté rendszerben a projekthez kapcsoléodd minden aktivalt
illetve folyamatban 1évé beruhazast, felGjitast el kell kiiléniteni, alszamlaval
vagy egyedi jelzéssel kell ellatni.

Az analitikus és fékdnyvi nyilvantartas vezetése soran biztositani kell a
kiadasok Jorrasosszetétel szerinti elktilénitését, a tamogatasi aranyok
ellendrizhetéséget, a feladat (projekt) kiadasainak (kdltségeinek) a tamogatas
szerinti elszamolhaté és nem elszamolhaté megosztasat, elkiildénitett
nyilvantartasat. A f6konyvi elktilénités szervezetkod és a f6kdnyvi szamlak
tovabb részletezésének alkalmazaséaval kell elvégezni.

A projekt soran felmerilt &sszes kiadasrdl analitikus nyilvantartast kell
vezetni, melyben fel kell tintetni minden szamlat, a szamla azonosit6jat és
Osszegét, valamint a projekt soran ezekbdl elszamolt és nem elszamolt
forintbsszegeket.

18. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2017. szeptember 29-én 1ép hatélyba, mellyel egy idében a
korabbi, hasonlé tartalmu szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzat f6bb irdnyainak meghatarozasaért, a szabalyzat elkészitésért és
végrehajtasaért a Jegyz6 a felels.

A szabalyzatot a Ny6géri Ko6zds Onkormanyzati Hivatal valamennyi

dolgozojanak meg kell ismerni és annak betartasaért felelésséggel tartozmﬂ%&

Kelt: Ny6gér, 2017. szeptember 28.




Nyégéri Kozés Onkormanyzati Hivatal —

Szamviteli politika

Megismerési zaradék:

Alairasommal igazolom, hogy a Nyégéri Kozds Onkormanyzati Hivatalnak a
Szamviteli Politikajaban foglaitakat és a hozzatartozdé dokumentum eléirasait
megismertem, betartasat ram nézve kotelezdnek ismerem el:

Név Képviselt Datum Alairas
szerv/Beosztas
Pallési CsabAné Nydgéri KOH/ aljegyz 2017.09. 28. QW
Az I Nysgéﬂ KOH Bogotel
Lengyel Arpad Csabné Kir/ie. ca 2017.09, 28, /&)PT L b
L Nybgér KOH Bogote:
Komaromi Laura Kir./piil., adbiiey: ea. 2017.09. 28. j i o
: - Nyodgéri KOH/ Kaldi
Vajda Knsztina Kir./ pil. ea. 2017.09. 28. [.éu’ il
s NyBeeri KON/ Kaidi i
, . Nydgéri KOH Kaldi
Takdné Nagy Gabriella Kir/ig. ea. 2017.09. 28. T(M b\ g _
‘ s s Nybgén KOH Sétonyt \ )
Kovacs Annamiria Kir./pii. ea. 2017.09. 28. \ud Lm
HF 7 - i .\ .
Antalné Klauzer Judie | D\voger KOH Sotony 2017.09. 28. wlheis Ko T te
Kir/ig. ea.
Szakos Karolyn¢ R/ tievkezeld 2017.09. 28. G abos et o
Takics Ferencné Nybgéri KOH/ ig. ea. 2017.09. 28. (e, Sreen |
Bandoliné Maté Judit | Ny8géri KOH /piii. ea. 2017.09. 28. Ui dhaw
- : Ny8géri KOH Mkov. o Q
Pintér Katalin Kir/ pii, adbii. ea. 2017.09. 28. Q’k e
I ] ’ Nyggén KOH NI.kOV.
Tamés Sindorné i/ . ea 2017. 09. 28. ﬂ/ o
UL Nyogen KOH /piu,
Szabé Tidikd ? doiicyh co 2017. 09. 28. RN
. g 1y Nybgér Kozseg -
Pintér Zoltanné Onke ata 2017.09. 28. %or Len A
[ geerw _ Nybgent ‘ —
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