MEGALLAPODAS
Kozos Onkormanyzati Hivatal alakitdsdra és fenntartisara

Bejegyertyanos  Kozseg Onkormanyzaténak Képvisel§-testillete, Bogite Kozség
Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete, Kéld Kézség Onkorményzatanak Képvisel5-testiilete,
Meggyeskovacsi  Kozség Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete, NyOgér Kozscg
Onkormanyzatanak Képvisel§-testiilete és Sétony Kozség Onkorményzatinak Képvisels-
testillete Magyarorszag hely1 Onkorméanyzatairél szolé 2011, évi CLXXXIX. torveny
(tovdbbiakban: Motv.) 41. § (2) bekezdésében, 84. § (1) bekezdésében és 85. §-aban
foglaltaknak megfelelden 2013, januar 1, napjatol Kozos Onkorményzati Hivatalt alakit &s tart
fenn az 6nkormanyzati és allamigazgatasi {igyek kozds intézésére, a kozségfejlesztési s
gazdalkodasi feladatok ellatisara, a képviselS-testiiletek, a polgdrmesterek és képviselok
munkéjanak eldsegitésére.

L
A Kozos Onkormédnyzati Hivatal megnevezése, székhelye

1.) A Kozbs Onkormanyzati Hivatal neve: Nyégéri Kozos Onkormanyzati Hivatal
székhelye: 2682 Ny0gér, Pettfi S. u. 15.
kirendeltségei: 9757 Meggyeskovécsi, Kossuth u. 7.
9681 Sotony, F6 u. 3.
9683 Bejcgyertydnos, Szabadsag u. 12.
9673 Kald, Berzsenyi u. 19.
9675 Bogote, Szabadsag u., 49.

2.) A Kozds Onkorményzati Hivatalban résztvevé dnkorméanyzatok neve és székhelye:
a) Bejegyertyanos Kézség Onkormanyzata, 9683 Bejcgyertyanos, Szabadsag u. 12-14.
b) Bogdte Kozscg Onkormanyzata, 9675 Bogote, Szabadsag u. 49.
¢} Kild Kozség Onkormanyzata 9673 Kald, Berzsenyi u. 19.
d) Meggyeskovacsi Kozseg OnkormAanyzata, 9757 Meggyeskovacsi, Kossuth u. 7.
e} NyOgér Kozség Onkormanyzata 9682 Nybgér, Petfi S. u. 15.
f) Sétony Kozség Onkormanyzata, 9681 Sétony, F6 u. 3.

IL.
A Kozos Onkormanyzati Hivatal feladata, hatiskore, illetékessége

1.) A K6z6s Onkormanyzati Hivatal ellatja:

a) Az oOnkormanyzatok dontés eldkészitésével és végrehajtdsaval kapcsolatos
feladatokat,

b) A képviselG-testilletek, polgdrmesterek és a jegyz8 hataskirébe tartozo
Onkorményzati ¢s allamigazgatasi lgyck dontésre vald eldkészitésével és
végrehajtasival kapcsolatos feladatokat,

¢) A polgarmesterek, képviselo-testilletek, nemzetiségi Onkorményzat képviseld-
testillete, a telepiilési képvisel6k, a bizottsdgok munkéjaval, feladataval
kapcsolatos adminisztracios feladatokat,

d) A képvisel6-testiiletek dontéseinek megfelelé kozségfejlesztési, gazdalkodasi
feladatokat,

€) A lakossaggal, a civil szervezetekkel vald kapcsolattartdsban vald
egyittmitkodést,



f) Az onkorméanyzatok egymds koOzOtti, valamint az dllami szervekkel torténd
egyluttmiikédeésének dsszehangolasat.

2) A Kozds Onkorméanyzati Hivatal illetékessége Bejcgyertyanos, Bogdte, Kald,
Meggyeskovacsi, NySgér, Sotony kdzség kdzigazgatisi teriiletével egyezik meg.

I
A jegyzé kinevezése, jogilldsa, a Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezete

1) A Kozds Onkorményzati Hivatalt a jegyzé vezeti. A jegyz kinevezése - amennyiben a
kinevezéshez jogszabaly szerint péalyazat kiirasa sziikséges - palyazat alapjan
Bejegyertyanos, Bogote, Kald, Meggyeskovacsi, Nydgér, Soétony teleplilések
polgarmestereinek lakossdgaranyos, tdbbségl déntése alapjan torténik. A kinevezés
hatdrozatlan id6re sz0l. A jegyzd felmentéséhez, fegyelmi eljards meginditisahoz,
fegyelmi biintetés kiszabdsahoz, Osszeférhetetlenség megéllapitisahoz a telepiilések
polgarmestereinek  lakossdgaranyos, tObbségi dointése sziikséges. A jegyzl
alkalmazasdval kapcsolatos egyéb munkéltatéi jogokat NyOgér kozség polgarmestere
gyakorolja.

2.) A jegyzdt az aljegyz6 helyettesiti, aki ellatja a jegyz0 altal meghatarozott feladatokat. Az
aljegyzé kinevezéséhez, felmentéséhez, fegyelmi eljaras meginditasihoz, fegyelmi
buntetés kiszabasahoz, Osszeférhetetlenség megdllapitdsdhoz - a jegyzbre vonatkozd
szabalyok szerint, a jegyzd javaslatira - a Kozds Onkorményzati Hivatalt fenntart6
onkormanyzatok polgarmestereinek lakossdgardnyos tbbségi dontése szikséges. Az
aljegyzd tekintetében az egyéb munkaltatoi jogokat a jegyzd gyakorolja.

3.) A jegyz0i és aljegyz0i kinevezés vezetdi megbizasnak mindsiil, alkalmazni kell ra a
kozszolgalati tisztvisel6krSl szold 2011, évi CXCIX. torvény vezetbi megbizasra
vonatkozd rendelkezéseit. A jegyz6 és az aljegyzd feladatait kétetlen munkaidSben heti
40-40 6rdban végzi. Hivatali munkajuk sordn jogosultak a székhely és a kirendeltségek
infrastruktirajanak hasznalatara.

4.) A Koz6s Onkormanyzati Hivatal létszama 14,5 £5, ebbdl:

a) jegyzo 16
b) aljegyzé 116
c) igazgatési ligyintézd: 5 16, ebbdl
ca) NyOgéri székhelyen: 116
cb) Bogotei Kirendeltségen: 116
cd) Meggyeskovacsi Kirendeltségen: 1 18
ce) Sotonyi Kirendeltségen: 116
cf) Kaldi Kirendeltségen: 116
d) pénziigyi tigyintézo: 2 16, cbbdl
da) Ny6géri székhelyen: 16
db) Kaldi Kirendeltségen: 116
e) pénziigyl-adoiigyi igyintézé: 4 16, ebbdl
ca) NyOgéri székhelyen: 16
eb) Meggyeskovacsi Kirendeltségen: 1 6
ec) Sotonyi Kirendeltségen: 118
ed) Kaldi Kirendeltségen: 116



f) lgykezeld nydgéri székhelyen:
g) hivatalsegéd sbtonyi kirendeltségen:

116
0,5 f6

5) A Kozos Onkormanyzati Hivatalban dolgozok munkajit a jegyz$ vezeti, s gyakorolja

6.)

7.)

felettitk a munkaltatéi jogokat.

A Koézds Onkorméanyzati Hivatalt [étrehozd telepiilések polgérmesterei a jegyzé
hataskorébe tartozd iigyekben a dontésck meghozataldval kapcsolatban utasitdst nem
adhatnak és a hivatal dolgozdi iranyaban sem rendelkeznek utasitdsi joggal.

A Kozds Onkormanyzati Hivatal kéztisztviseldje, alkalmazottja kinevezésével,
bérezésével, felmentésével, jutalmazasédval kapesolatos egyetértési jogokat az érintett
dolgoz6 munkavégzési helye szerint illetékes polgarmester gyakorolja.

IV.
A Kizos Onkormanyzati Hivatal munkarendje és tligyfélfogadasi ideje

1.) A Kézds Onkormanyzati Hivatal munkarendje:

Héttotol-csiitortokig: 7.30 6ratdl - 16 oréig

Pénteken: 7.30 6ratol - 13.30 ordig
2.) Ugyfélfogadas:

a) Bejegyertyanos kdzségben:
Pénteken: 8 ératdl - 13 oraig

b) Bogote kozségben:
Hétfo-Szerda-Csiitortékoén: 8 oratdl 12 oraig és 13-16 orig
Pénteken: 8 Oratdl - 12 oraig

¢) Kald kdzségben:

L)

Hétfs-Szerda-Csiitértokon:

Pénteken:

d) Meggyeskovacsi kizségben:

Hétfo-Szerda-Cslitdridkon:

Pénteken:

e} NyOgér kdzségben:

Heétfs-Szerda-Csitdrtdkdn:

f) Sétony kdzségben:

Heétfo-Szerda-Csilitértdkon:

8 oratol 12 draig és 13-16 oOrdig
8 oratol - 13 oraig

8 oratol 12 éraig és 13-16 oOrdig
8 6ratol - 12 oraig

8 6ratdl 12 6réig és 13-16 ordig

8 orat6l 12 6rdig és 13-16 Ordig

V.

Képviselj-testilleti iilések, nkormanyzati és allamigazgatasi iigyek el6készitése

A képvisclo-testilletek  egyiittes iilésének napirendi pontjait, az {ilés helyét a
polgarmesterek egyiittesen hatirozzak meg.



2.) A jegyzdé gondoskodik a képviselG-testiileti lilések, valamint az Onkorméanyzati és
allamigazgatési ligyek el6készitésérdl.

3.} Az oOnkorményzatok képviselo-testiileteinek egyiittes {ilését Ossze kell hivni, ha azt
barmely résztvevé Onkorményzat polgarmestere irdsban, a napirend megjellésével
kezdeményezi. Az Ulést a kezdeményezéstdl szamitott 15 napon beliil 6ssze kell hivni.

VL
A Kozos Onkormanyzati Hivatal iranyitasa, a jegyzé munkajanak,
milkédésének ellenérzése

1.) A polgirmesterek a jegyz6 kozremikodésével irinyitjdk a Kozos Onkorményzati
Hivatalt, gondoskodnak arrél, hogy az rendeltetés szerint m{ikédjén. Egyiittmiik6dnek a
jegyzovel az Onkorméanyzat munkéjanak szervezésében, a dontések el8készitésében és
végrehajtasaban.

2.) A Kozbs Onkorményzati Hivatal munkajérél a jegyz6 évente beszdmol a képvisels-
testilleteknek.

3.) A polgarmesierek egylittesen és kiilon-kiilon is tajékoztatdst kérhetnek az Snkormdanyzati
ligyek intézésérdl, a Kézos Onkorméanyzati Hivatal munkéjardl. A kérésnek a jegyzd
legkésdbb 15 napon beliil kiteles eleget tenni.

VIIL.
A Kizos Onkormanyzati Hivatal fenntartisi és mitkodési koltségeinek viselése

1.) A Kozds Onkorméanyzati Hivatal miikodési koltségel megosztasénak alapelve, hogy
Bejcgyertyanos, Meggyeskovacsi, NySgér, Sétony Kozség Onkormanyzatinak a Kozds
Onkorményzati Hivatalhoz valé més nkorményzatok csatlakozasa tobbletkiad4ssal nem
jérhat, ezért e négy 6nkormdnyzat kdltségfelosztisa az &ves kdltségvetésben elkiiloniil.

2.) A jegyz8 ¢és az aljegyzd rendszeres és mem rendszeres személyi juttatdsaihoz és
jarulékaihoz, esetleges felmentés esetén annak kiadasaihoz, kikiildetési koltségeihez,
tovibba a Kozos Onkorményzati Hivatal valamennyi onkorményzat feladatellatdsét
szolgalé kiadasaihoz lakossédgaranyosan, a targyévet megel6z6 év janudr 1-i
lakossagszama szerint jarulnak hozza az dnkormanyzatok.

3.) A Bejcgyertyanos, Nydgér, Sotony, Meggyeskovicsi Kozség Onkorméanyzata
lakossagaranyosan fedezi a 6,93 elismert hivatali 1étszamhoz kapcsolédo allami
thmogatdson feliili, e telepiiléseken keletkezd rendszeres és nem rendszeres személyi
juttatasokat és jarulékokat, valamint az ezen telepliléseken felmerilld igazgatasi
tevékenységgel kapcsolatos dologi kiadédsokat.

4.) Kald és Bogote Kozség Onkormanyzata lakossigaranyosan fedezi a 3,09 elismert hivatali
létszdmhoz kapcsolodd allami tdmogatason felilli, kaldi és bogbtei kirendeltségen
keletkez6 rendszeres és nem rendszeres személyi juttatasokat €s jarulékokat, valamint az
ezen telepitléseken felmerill igazgatasi tevékenységgel kapcsolatos dologi kiadasokat.



5.) Az ¢érintett onkormanyzatok sajat koltségvetésiikbol finanszirozzak a feladatellatast
szolgalo hivatali épiiletek felujitasi kéltségeit.

6.) A fenntarté dnkormanyzatok az dllami timogatassal csdkkentett dsszeggel jarulnak hozza
a Kozos Onkorményzati Hivatal mikodtetéséhez. A hozzdjarulds 1/12-ed részét
miikodési céli tamogatdsértékil kiadasként ufaljdk at a székhely oOnkormanyzat
11747037-15421089 szdm0 koliségvetési szamldjara, minden hénap 5. napjdig
beérkezéen. Keésedelmes teljesités esetén naponta, a jegybanki alapkamat kétszeresével
novekszik a hozzdjarulas Osszege. Amennyiben a fenntartdé Onkorményzat pénziigyi
teljesitésének mulasztisa a 30 napot eléri, a székhely telepiilés polgdrmestere a
tartozassal nem ¢rintett polgarmesterekkel kozosen, irdsban felszdlitja a mulaszto
onkormanyzatot fizetési kotelezettsége teljesitésére. Ha a befizetés a felszolitas
kézhezvételét kdvet 8 napon beliil sem érkezik meg a gesztor 6nkormanyzat szémléjéra
¢€s a tartozassal érintett Onkormdnyzat nem kér a tébbi fenntarté képviselé-testiilettdl
fizetési halasztast, a székhely telepiilés polgarmestere a tartozassal nem érintett
polgarmesterek egyetértésével azonnali beszedési megbizas - inkasszd - alkalmazasat
kezdeményezi. Az ehhez szilkséges, szamlavezetd banknak sz616 felhatalmazd levelet a
Kozos Onkorméanyzati Hivatalt fenntarté Onkormanyzatok polgdrmesterei jelen
megallapodassal egyiitt cégszerlien aldirjak, mely alapjdn jogosult azt a gesztor
onkorményzat az adott szdmlavezetS bankhoz benytjtani. A gesztor dnkormanyzat
fizetési mulasztdsa esetén a legnagyobb lakossagszamu telepiilés polgarmestere jar el.

7.) Az intézmény ¢éves zarszdmadasénak elkészitése utdn a tényleges koltségek alapjan a
kiilénbozetet, a targyévet kdvetGen majus 31-ig rendezni kell.

8.) A Ko6zds Onkorményzati Hivatal éves miikddési koltségvetését, a koltségvetésnek az
egyes Onkormanyzatokat terheld Osszegét a képvisel6-testiiletek egyiittes Ulésiikon

hatérozzék meg. A lakossdgardnyos finanszirozds a targyévet megel6z6 év januar 14
lakossagszdma szerint torténik. !

9.) A mikodési kdltségek viselését az érintett Gnkorményzatok minden évben a kbltségvetés
készitésekor feliilvizsgaljak.

VIII.
Csatlakozas, kilépés

1) A Kozds Onkorményzati Hivatalhoz vald csatlakozéstdl, abbdl térténé kilépésrél,
tovabba annak megszintetésér6l, az Onkormanyzatok képviselG-testiiletei az altalanos
dnkormanyzati vélasztisok napjat kovetd hatvan napon belill llapodhatnak meg.

2.) A csatlakozissal Osszefiiggd kérdések egyeztetése a tarsult Onkorményzatok
polgarmesterei €s a jegyz0 feladata.

3.} A csatlakozésrol szdlé megallapodasra vonatkozd javaslatot a székhely telepiilés
polgarmestere terjeszti a — csatlakozni kivdnd telepliles Oonkormanyzatanak képviseld-
testiiletével boviilt — egyiittes iilés elé, ha az el6készités sordn jelen megallapodas
valamennyi pontjat ¢rint6en 1étrejdtt a megegyezés.

! A Kiizés Onkormdnyzati Hivatal Ktrehozatalkor a 2012. janudr 1-i lakossdgszdmok: Bejegyertydnos; 462, Bogote: 315, Kald: 1118, Meggyeskovdosi: 681,
Nydgér: 319, S6tony: 634 3.
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4) A Kozds Onkorményzati Hivatalbol barmely résztvevé onkormanyzat kivalhat a torvényi
eldirasok betartasa mellett. Kivalas esetén a felek pénziigyileg kotelesek elszamolni
egyméssal, nem allhat fenn tartozéas a Kézds Onkormanyzati Hivatal felé. A kivaldssal
kapcsolatos  kérdések egyeztetését a polgarmesterek és a jegyz8 végzi.

Nyb6gér, 2012. december 19.
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Zaradék:

A Kozds Onkormanyzati Hivatal alakitdsira és fenntartasira sz6l6 Megallapodast
Bejcgyertyanos Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete 89/2012. (XII. 14.) szémf,
Bogite Kozség Onkorméanyzatanak Képvisel§-testilete 6/( L2012, (XML 17.) szadmi, Kéld
Kozseg Onkonnanyzatanak Képviseld-testiilete AdA 2012, (XII.  17) szamu,
Meggyeskovacsi Kézség Onkorméanyzatanak Képvisel§-testiilete 448 12012. (XIL. 14))
szam, NySgér Kozség Onkorményzatédnak Képvisel§-testiilete 91/2012. (XIL. 14.) szam &s
Sotony Kozség Onkorményzatinak Képvisel§-testilete 100/2012. (XIL 14.) szamu
hatarozataval fogadia el.

Nydgér, 2012. december 19.
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