Nyo6géri K6zés Onkormanyzati Hivatal - Kockazat Kezelési Szabalyzat

.7 Vezetdi elszamoltathatosag megvaldsitasa
.8 Ertékelési feladatok elvégzése

.9 Munkafolyamatok nyomon koévetése

1.10 A koltségvetés végrehajtasaert felelés vezeté feladatainak

egyértelmu, vilagos meghatarozasa
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3.1.11 A |koltségvetés végrehajtasaért felelés szervezet egyes
munkatarsainak (személyre szo0l0) vilagos feladat meghatarozasa
(munkakoéri leirasok)

3.1.12 A funkciok teljes elktilonitése dokumentalasa

3.1.13 Palyazati rendszerek mukoédtetése (projekt kivalasztas,
értékelés, lebonyolitas, beszamolas stb.)

3.1.14 A nem palyazatos tamogatasok mukédtetése

3.1.15 A visszafizetési kotelezettség szabalyozasa

3.1.16 Rendszeres jelentések készitése

3.1.17 Informacidk, dokumentaciok megdérzése

3.1.18 Informatikai rendszerek mukédtetése

3.1.19 Vezetdi beszamoltatas rendszerének kialakitasa

3.2 Ezen feladatok széles korti szakismeretet igényelnek, ezért csak a
Hivatal valamennyi koztisztviseléjének az egyuttmuikddésével valosithatok
meg, melyrdl a Jegyzd koteles gondoskodni.

4. A kockazatok meghatarozasa és felmérése

4.1 A kockazatkezelésért felel6sként, a Jegyzének tamaszkodnia kell a
Hivatal valamennyi koztisztviselgjére, illetve a ktilsé és a belsé ellendrzés
ajanlasaira, javaslataira.

4.2 A kockazat azonositassal a megfelelé valaszlépések kialakithatok, igy a
kockazatok meérsékelheték.

4.3 Az Onkormanyzatok képviseld-testiileteinek megbizatasanak
idétartamara vonatkozo gazdasagi program, illetve a koltségvetési rendelet
végrehajtasat megakadalyozo tényezdék, kockazatok azonositasat kévetden a
kockazatok kikliszObolésére vonatkozo valasz/intézkedés meghatarozasa
sziikséges.

A folyamatosan biztositott és mukddé kockazatkezelés mellett a gazdasagi
programot megelézéen teljeskort, illetve az éves koltségvetési rendelet
elfogadasat megel6ézden feltilvizsgalt kockazatfelmérés sztikséges.

4.4 A valasztott intézkedés, kockazatkezelés hatasat is sziikséges felmérni, a
felmérés eredményét szikséges Osszevetni az adott muvelettel,
tevékenységgel kapcsolatos eredetileg tervezett végeredménnyel.

4.5 A kiemelten nagy kockazatu tevékenységek esetében a Jegyz6é — a Hivatal
a kockazattal érintett Polgarmesterének folyamatos tajékoztatasa mellett -
intézkedik a legmagasabb kockazatu terulet/tevékenység ellenérzésérdl,
folyamatos jelentést, beszamolot kér, helyszini vizsgalatot tart, vagy felkéri a
belsé ellenérzest vizsgalat elvégzésére.

4.6 A hatékony folyamatba épitett ellenérzés a legjobb eszkéz a kockazatok
kezelésére. A folyamatba épitett ellenérzés hatékonysagat tamogatja az

4




