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A Szabalytalansagok kezelésének rendjérsl

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és  belsé
ellenérzesérél szolo 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet (a
tovabbiakban: Bkr.) 6. § (4) bekezdése alapjan a Nyégéri Koézos
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) mtkédése és a
gazdalkodasa soran esetlegesen eldéfordulé  szabalytalansagok
megelézésére, a szabalytalansagok kezelésére, a szabalytalansagok
ismételt eléfordulasanak megelézéseére, a szervezeti integritast sértd
esemeények kezelésére az alabbi eljarasrendet kell alkalmazni:

I
A szabalytalansagok kezelési rendjének célja, tartalma,
személyi hatalya

1. Az eljarasrend célja annak eldsegitése és megszervezése, hogy a
Hivatal mtikddésével kapcsolatosan felmeriilé szabalytalansagok
kezelése egységes rendszerben torténjen, a felelésség
megallapitasa, a szlikséges intézkedések foganatositasa
megtdrténjen. Az eljarasrend ennek érdekében rogziti azokat a
fogalmakat, eljarasokat, intézkedéscket, amelyek biztositjak a
Hivatal mUkdédése soran  eléforduld  szabalytalansagok
megelézését, a feltart szabalytalansagok megfelels kezelését.

2. A szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje része a belsd
kontrollrendszernek, amely tartalmazza mindazon -elveket,
eljarasokat €s belsd szabalyzatokat, amelyek alapjan a Hivatal
érvényesiti a feladatai ellatasara szolgalé eldiranyzatokkal,
létszammal és a vagyonnal valdé szabalyszerti, gazdasagos,
hatékony és eredményes gazdalkodas kovetelményeit.

3. A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Nydgéri Koézos
Onkormanyzati Hivatal koztisztviseldire és egyéb jogviszonyban
allo munkavallaldira, illetve a Nyodgéri Kozds Onkorméanyzati
Hivatalhoz tartozé oOnkormanyzatok, tarsulasok, intézmények
képviseléire.

4. A szabalyzat tertileti hatalya kiterjed a Nyodgéri Koézos
Onkorméanyzati Hivatalra, az iranyitd és alapitéi jogokat
gyakorlé Onkormanyzatokra (Bejcgyertyanos, Bogote, Kald,
Meggyeskovacsi, Nydgér, Sotony), nemzetiségi dnkormanyzatra,
valamint ezek szervezeti egységeire, intézményeire, illetve az
onkormanyzatok Tarsulasaira, amennyiben a munkaszervezeti
feladatok ellatdsaval a Nyo6géri Kozds Onkormanyzati Hivatalt
biztak meg, tovabba a Tarsulas intézményeire.

II.
A szabalytalansag fogalma, alapesetei

1. A szabalytalansag, valamely hatalyos jogszabalytél valo eltérést,
szandékos, vagy gondatlan megszegésével elkdvetett olyan
tevékenység vagy mulasztas, amely a muikdédési rendben, a
koltségvetési, a szamviteli, a vagyongazdalkodasi rendekben,
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illetve barmely gazdasagi eseményben a feladatellatas
tevékenységét sérti vagy veszélyezteti. A szabalytalansagok
fogalomkore széles, a korrigalhaté kisebb mulasztasok, munka
kozben eléfordulé hianyossagok elkdvetésétdl kezdve ide
tartoznak a sulyosabb fegyelmi, blinteté-, szabalysértési tigyek,
valamint  kartéritési eljaras meginditdsara okot add
cselekmények.

2. A Hivatal mtkoédését érintéen a fébb szabéalytalansag fajtakat és
azok leirdasat az 1. szam melléklet tartalmazza.

3. A szabalyck be nem tartdsa addédhat: nem megfeleld
cselekménybél, mulasztasbdél vagy hianyossaghbol.

4. A szabalytalansignak alapvetéen két tipusa lehet:

4.1 Szdandékosan okozott szabdlytalansdg, melynek esetei
4.1.1 félrevezetés,

4.1.2 csaléas,

4.1.3 sikkasztas,

4.1.4 megvesziegetés,

4.1.5 szandékosan eszko6zolt szabalytalan kifizetés.

4.2 Nem szandékosan, azaz gondatlansdghbdl okozott
szabdlytalansdg, melynek esetei:

4.2.1 figyelmetlenségbél elkdvetett szabalytalansag,

4.2.2 nem  megfeleldé moédon és  tartalommal  vezetett
nyilvantartasokbol szarmazd szabalytalansag,

4.2.3 hanyag munkavégzésbdl, magatartasbél sSzarmazo
szabalytalansag,

4.2.4 hataridé elmulasztasa miatti szabalytalansag.

5. Az eljarasi rendben a szlkséges intézkedések az elkévetd
szandeka szerint nem kulonbdztetheték meg. A szandékossag
kérdése a megfeleld szankcidk, illetve az esetleges tovabbi
hatésagi intézkedések kezdeményezésekor vagy kiszabasakor
kertlhet értékelésre és mérlegelésre.

6. A szabalytalansag gyakorisagat tekintve lehet:

6.1 egyszeri,

6.2 ismételt,

6.3 rendszeres (legalabb harom alkalommal elkévetett
szabalytalansag).

7. A szabalytalansag elkdvetéséhez alapvetden:

7.1 szervezeti hianyossagok (pl: nem megfeleld, nem egyértelmii
szabalyzatok, eljardasok, kontrollok, a feladatellatas
kovetelményeit nem ismeré dolgozok) és
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7.2 személyi tényezék (pl: elkésziltség hianya, a belsé

8.

szabalyzatok ismeretének hianya, tapasztalat hianya,
alacsony elismertség, motivalatlansag, figyelmetlenség)
vezethetnek.

A hatalyos fébb jogszabalyok felsorolasat, amelyekkel

kapcsolatban szabalytalansagok mertilhetnek fel az 1. fiiggelék
tartalmazza.

III.

A szabalytalansdagok megelozésével és kezelésével kapcsolatos

1.

felelosség

A szabalytalansiagok megel6zése és kezelése (az cljarasrend
kialakitasa, a szlkséges intézkedésck meghozatala) a Jegyzé
felelossége, akiknek e feleléssége és feladata a hataskoérok, a
felelésségek és a  beszamoltathatosag szabalyozottsdgan
keresztul valosul meg.

A szabalytalansagok megelézése elsésorban a szabalyozottsagon

alapul.

A szabalyozottsag biztositasa, a szabalytalansagok

bekoévetkezésének megakadalyozasa a vezeték feladata és

feleléssége.

Ennek érdekében alapveté kotelezettségik, hogy

a) a hatalyos jogszabalyoknak megfelelé belsé szabalyzatok
alapjan mukédjon a Hivatal, s ennek érdekében a szervezeti
elvarasokhoz igazodjanak a belsé szabalyzatok, s
tartalmukban segitséget ny(jtsanak a feladatok ellatasahoz
és a célkittizések eléréséhez, megvaldsitasahoz,

b) a szabalyozottsagot, illetve a szabalyok betartiasat minden
vezetd folyamatosan kisérje figyelemmel a folyamatban épitett
vezeldl ellendrzés miikodtetésén belill,

c) a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld belsdé szabalyzatok
tartalmat megismertessék e szabalyzat személyi hatalya ala
tartozo személyekkel

d) a szabalytalansag észlelése esetén minél gyorsabban
szllessen hatékony intézkedés, s a szabalytalansag
korrigalasra kerlilljon annak a mértéknek megfelelden,
amilyen mértéket képviselt a szabalytalansag.

e) a helytelen alkalmazasi gyakorlat megsziintetése mellett a
személyi vagy szervezeti felelésség megallapitasra kertiljon és
a szukséges intézkedések megvaldsuljanak.

. A szabalytalansagok megelézése és kezelése érdekében a vezetdk

jogosultak:
a) szakmai tanacsadas kérésre,
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b) szakmai tovabbképzéseken vald részvételre.

6. A Hivatal mtikédését érintd, folyamatosan karbantartott és
aktualizalt belsé szabalyzatok a Hivatal belsé haldzatan, vagy
elektronikus forméaban - a dolgozdéi megismerések érdekében -
megtalalhatok.

7. A szabalytalansagok kezelése a koztisztviselbk és az
intézményvezetdk kdzvetlen tAmogatéisat és bevonasat igényli.

8. Alapveté kovetelmény, hogy a Hivatal vezetéi felelések a
feladatkoriikbe tartozé szaktertileten észlelt szabalytalansagok
feltarasaért, dokumentalasaért, megeldzéséért, tovabba a
felel6sségre vonassal és a hianyossagok megszluintetésével
kapcsolatos intézkedések kezdeményezéséért és megvaldsitasuk
ellendrzéséért. Ezen  vezetéi koérbe Jegyzé és a
polgarmesterek, elnokok, intézményvezetok tartoznak.

9, A Hivatal koztisztviseldinek konkrét feladatat, hataskorét,
felelésségét a munkakori leirasok tartalmazzak.

10. Az észlelt szabalytalansagok jelzése kozvetlenul a szakmai
felettes felé torténik. Az észlelt szabalytalansagok megszintetése
érdekében a javaslatok tétele, valamint az elrendelt intézkedések
megvaldsitasa valamennyi koztisztviseld feladata és kotelessége.
A szabalytalansag kezelésében semmilyen moédon nem vehet
részt a szabalytalansaggal érintett munkatars.

11. A szabalyszeri mtikodést, illetve tevékenységet a
szabalytalansagok megel6zése, illetve feltarasa érdekében a Bkr.
21. §-aban foglaltak szerint a belsé ellentrzés éves ellendrzési
terv keretében ellendrzi.

12. A Hivatalban 6nallé szabalytalansagi felelési munkakdr
nincs.

13. A Hivatalban a szabalytalansiagokkal kapcsolatban

a) az észlelt szabalytalansaggal kapcsolatos dockumentalasi,

b) a szabalytalansagi vizsgalattal kapcsolatos szervezési és
dokumentalasi,

c) a szabalytalansagi vizsgalat eredményeként az intézkedési
javaslat megtételével kapcsolatos,

d) az intézkedések és eljarasok nyomon kodvetésével kapcsolatos és

e) a nyilvantartasi feladatokat az Aljegyzoé latja el.

14. Az Aljegyzé mellett valamennyi koéztisztviseld Lkoteles
munkaja soran a szabdalytalansagok elkerilése, feltarasa és
megsziintetése érdekében mindent megtenni.
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IV,
Szabdlytalansagfok) észlelése, feltarasa

1. A szabalytalansagok megelézése, illetve 11jboli eléfordulasanak
elkerulése érdekében a Hivatal - a belsd kontrollrendszer
keretében, a kontrolltevékenység részeként - a folyamatba
épitett eldzetes és utdlagos vezetéi ellenérzés rendszerét (a
tovabbiakban: FEUVE) mtkodteti.

2. A szabalytalansigok kezelése a Lkilénbdzé esetekben a
kévetkezdképpen valosul meg:
2.1 FEUVE rendszerben torténd észlelés, mely térténhet:

2.1.1 a szabalytalansag tényként kezelheté, ha az adott
munkafolyamatot ellaté Hivatali dolgozd altal, akinek a
szabalytalansag észlelésekor — soron  kivil -
tajékoztatasi kotelezettsége van szakmai felettese felé.
Amennyiben az észlelt szabalytalansagban szakmai
felettese is érintett, akkor a Jegyzdt, illetve a Jegyzd
érintettsége esetén az iranyitdéi jogkort gyakorlo szerv
vezetbjeként Nyodgér Kozség Polgarmesterét kell
értesiteni. A tajékoztatott vezetdnek kotelessége ezt
kovetéen a szabalytalansag kivizsgalasa, intézkedés
hozatala, illetve szlikség esetén az eljaras meginditasa.
Ebben az esetben a szabalytalansag tényként
kezelheto.

2.1.2 a szabalytalansag gyantjardl van szo:

2.1.2.1 ha koztisztviseld észleli a szabalytalansagot, azonnal

koteles a Jegyzének jelenteni,

2.1.2.2 ha a Jegyz6, mint a Hivatal vezetdje észleli a

szabalytalansagot intézkedést hoz a hatdlyban 1évé belsd

szabalyzatok és az iranyadé jogszabalyok alapian, ugyanez

az eljarasrend a 2.1.2.1.esetén tortén jelentés alapjan

2.2 a belsé ellenérzési rendszer keretében észlelt
szabalytalansag esetén a Bkr. rendelkezéseinek megfelelden kell
eljarni.

A Dbelsé ellenér a belsd ellendrzés éves ellenérzési terve, soron
kivil elrendelt ellenérzései vagy tanidcsaddi tevékenysége soran
tapasztal szabalytalansagot, a Bkr., valamint jelen szabalyzat
rendelkezéseinek megfeleléen jar el.

A belsé ellentrzés altal tértént feltaraskor kiilon kell vizsgalni az
alabbiakat:

a) miért nem tarta fel a belsé kontrollrendszerben mtikdds
FEUVE rendszer a szabalytalansagot ¢és az azt lehetéve tevd
tényezéket?

b) amennyiben a belsé kontrollrendszerben mutikédd FEUVE
rendszer tarta fel a szabalytalansagot vagy az azt lehetévé tevd
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tényezdket, az érintett szervezeti egység vezetdje miért nem tette
meg a megelézéshez, valamint a karos kovetkezmények
csOkkentéséhez szlikséges intézkedéseket?

¢} ha a szikséges intézkedéseket megtetie a vezetd, miért nem
érte el a kivant hatast?

d) volt-e kordbban olyan vizsgalat, amelynek fel kellett volna
tarnia a szabalytalansagot, szuliletett-e irasos jelentés, illetve
amennyiben nem, akkor ennek mi volt az oka?

2.3 kiilsd ellenorzé szerv altal tapasztalt

3.

szabalytalansagok a ktilsd ellenérzd szervezet altal készitett
ellendrzési  jelentésben kerlilnek régzitésre. A  blntetd-,
szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara
okot add cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyantja
esetén az ellendrzé szervezet muikddését szabalyozd tdrvény,
rendelet alapjan jar el (pl. ASZ, NAV),

A szabalytalansag szerinti jelentéskor ki kell térni:

3.1 a szabalytalansag pontos tartalmara,

3.2 a szabalyozastél/szabalyozasoktdl valo eltérésre,

3.3 az eléviilési idon bellll észlelt szabalytalansagra,

3.4 a szabalytalansag tertlet(eijre,

3.5 a szabalytalansagnak a Hivatalra és az Onkormdanyzatokra,
illetve az altaluk alapitott és iranyitott koltségvetési szervre
gyakorolt hatasara,

3.6 az enyhitd kérdlmény{ekjre (pl. a hataridé-tallépést varatian
vagy elharitatlan ktilsé akadaly okozta, egyszeri
szabalytalansag),

3.7 a sulyosbitdo koértlmény(ek)jre (korabbi hasonlé jellegti
szabalytalansag, rendszeresen visszatérd szabalytalansagj},

3.8 a szabalytalansag gyanUjanak a dokumentumokon alapuld,
vagy ellendrzés soran felmertlésére,

3.9 a szabalytalansag korrigalhatdsagara,

3.10 pénzbeli juttatast érinté szabalytalansag esetén a
visszakoévetelésre, illetve a szlikséges intézkedésekre,

3.11 kartéritési igény esetén a foganatositott intézkedésekre,
3.12.nem a folyamatba épitett ellenérzés soran észlelt
szabalytalansag esetén ennek okara.

. Az észlelt szabalytalansag irasbeli dokumentalasara szolgald

Jegyzokdnyv mintat ¢ szabalyzat 2. melléklet tartalmazza.

Az észlelt szabalytalansag esetén a Jegyzdének gondoskodnia kell
a szabalytalansagot bejelentd védelmeérdl.

Amennyiben a bejelentd nevének elhallgatasat kéri, ugy az
eljaras folyamataban szamara az adatainak zart kezelését
biztositani kell.
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A jelentést tevd személlyel szemben nem alkalmazhato
semmiféle hatranyos elbanas, jelentéséért - kivéve a
szandékosan valdtlan tartalommal megtett jelentést -
feleldsségre nem vonhato.

V‘
A szabdalytalansagi vizsgalat lefolytatasa, eljaras rendje

1. A Hivatali feladatelldtds sordn nagyobb kockazatot rejté
feladatkeént, illetve folyamatként:

a) a tervezési folyamatokban,

b) az illegalis pénziigyi cselekmények viszonylag nagy lehet6ségét
rejté folyamatokban, tevékenységekben,

c) a bels6 eljarasi rend attekintésekor nagy kockazatot rejté
feladatokban, folyamatokban,

d) a pénzigyi tranzakcidk tesztelésekor nagy kockazatot rejtd
feladatokban, folyamatokban rejlé szabalytalansagok
megeldzésének eljarasrendjét e szabalyzat 3. melléklet
tartalmazza.

2. Eltéeré rendelkezés hianydban az altalanos tartalmu
szabalytalansagi vizsgalat lefolytatasa

A Jegyzd eltéré rendelkezése hianyaban az Aljegyzének (a
tovabbiakban: vizsgald) a szabalytalansagi vizsgalatot a
szabalytalansag észlelését kdvetden 5 munkanapon bellll kell
lefolytatni. Amennyiben ez az idétartam kevésnek bizonyul, a
hataridé meghosszabbitasat a vizsgald — az indok és a javasolt
hataridé megjelolését tartalmazoé - javaslatara a Jegyzé
engedélyezi.

2.1 A szabalytalansagi vizsgalat eredménye lehet:

a) annak megallapitasa, hogy nem tortént szabalytalansag és a
szabalytalansagi eljaras intézkedés nélklli megszintetése (pl.
hibas észlelés stb.);

b) szabalytalansdg megtdérténtét megallapité és intézkedést
elrendel6 dontés;

c) tovabbi vizsgalat elrendelése, a felelésség megallapitasa vagy a
hasonlé esetek megelézése érdekében sziikséges;

d) tovabbi informacié megszerzése szlikséges.

2.2 A vizsgald a vizsgalat lezarasat kévetd 10 munkanapon beliil
a Jegyzd részére intézkedési javaslatot dolgoz ki a hasonlo
szabalytalansag megszUintetése érdekében.
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3. Szabdlytalansag megsztintetése

3.1. Onellenérzéssel, azonnal javithat6 szabalytalansag esetén

a Hivatal koztisztviselje altal énellenérzéssel észlelt, illetdleg a
FEUVE-rendszeren belll kiszlirt, klilén vezetdi intézkedést nem
igényldé, azonnali javitassal megszlintetheté szabalytalansag
esetén a javitast haladéktalanul el kell végezni, és arrdl a
Jegyz6t tajékoztatni kell.

Ezeket az eseteket a szabalytalansagok nyilvantartasaban nem
kell szerepeltetni, ugyanakkor célszer(i, ha munkaértekezleten a
hasonlé munkakdrben dolgozok egymassal megosztjiak az ezzel
kapcsolatos tapasztalataikat.

3.2 Vezetdi intézkedést igényld — kiemelt és nem kiemelt —
szabalytalansag esetén

A szabalytalansag mindsitése a jelentésben foglaltak alapjan a
Jegyzé  hataskdrébe  tartozik. Ezen — szabalytalansagok
nyilvantartasa a szabalytalansag mindsitésének fliggvénye.

3.2.1 Kiemelt jelentéségll szabalytalansag

Kiemelt jelentdségq, igy ktlléndsen a pénziigyi
kovetkezményekkel jard, a mukodés zavartalansagat stulyosan
sértd, munkatgyi, illetve adatszolgaltatasi, nyilvantartasi,
bejelentési, tajékoztatasi kitelezettség elmulasztasaval
szandékosan elkévetett, valamint a gondatlansagbdl okozott 500
000 forintot meghaladé vagyoni hatrannyal jard szabalytalansag
gyanUja esetén a mindsitésre vonatkozd déntés meghozatala és
az intézkedések foganatositasanak meginditasa a Jegyzd
hataskorébe tartozik.

A vizsgalat lefolytatdsa és a dontés meghozatalanak
megalapozasa érdekében a Jegyzé bizottsagot hozhat 1étre.

A Dbizottsag hataskérébe a szabalytalansag kivizsgalasaval
kapcsolatos feladatok tartoznak. A szabalytalansag kivizsgalasat
kovetden a bizottsdg javaslatot tesz a Jegyzdének a szlikséges
intézkedés megtételére, igy kUlonbésen a szabalytalansag
megszlUntetésére, a hasonlo esetek megelézése érdekében
szilkséges  intézkedések  meghatarozasara, a [felelésség
megallapitasara.

A bizottsag a szabalytalansag vizsgalataba barkit bevonhat, aki
az adott Ugyben relevans informacioval rendelkezhet, indokolt
esetben kiilsé szakértét is igénybe vehet.

A bizottsag munkdjaban nem vehet részt, aki elfogult, vagyis
akitél az tigy targyilagos megitélése nem varhato el.

A kiemelt jelentdségll szabalytalansagokrdl minden esetben
nyilvantartast kell vezetni.

A kiemelt jelentdségll szabalytalansag kivizsgalasara vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni, az ugyanolyan vagy hasonlé jellegia



6.

A Szabalytalansagok kezelésének rendjérdl

nem kiemelt jelentdéségli szabalytalansag ismételt vagy
rendszeres elkdvetése esetén.

3.2.2 Nem kiemelt jelentdségl szabalytalansag

Nem kiemelt jelentéségi szabalytalansagot a a Jegyzé altal
megbizott személy kételes kivizsgalni.

A szabalytalansag kivizsgalasat kdévetden tajékoztatd jellegh
munkaértekezletet lehet tartani az érintett munkatarsak
szaméara. A munkaértekezleten fel kell hivni a résztvevdk
figyelmét a hasonlé szabalytalansagok elkertilése érdekében
szlkséges intézkedésekre.

3.3. Bels6 vagy ktulsé ellenérzés esetén az intézkedések
meghozatala az alabbiak szerint térténik:

3.3.1 Bels6 ellenérzés vagy szakmai ellendrzés altal
megaliapitott szabalytalansag esetén az ellenérzétt koltségvetési
szerv vagy szervezeti egység altal készitett — a megallapitasokra
vonatkozd, jovahagyott — intézkedési terv végrehajtasarol az
ellendrzott koltségvetési szerv vezetdjének vagy a szervezeti
egység vezetdjének kell gondoskodnia.

Az intézkedési terv teljesitésérdl a belsé ellendrzés altal tett
javaslatok esetén a Bkr. alapjan az éves ellenérzési jelentésben
kell tajékoztatni a Képviselt-testliletet.

3.3.2 A kilsé ellen6rzési szerv altal megallapitott
szabalytalansag esetén a vizsgalati jelentésben foglalt
szabalytalansagokra vonatkozd, az ellenérzéssel éErintett
szakteriilet altal kidolgozott intézkedési tervet végre kell hajtani.
Kiils6é ellenér altal tett javaslatok teljesitésérél a Képvisels-
testiilet tajékoztathato.

A szabalytalansagra vonatkozo megallapitasok alapjan a Jegyzd
altal megbizott személynek minden esetben intézkedési tervet
kell kidolgoznia.

Tekintettel arra, hogy a Hivatalban lefolytatott ellendrzés soran a
feltart szabalytalansagokért a Jegyz6 ¢és az érintett
polgarmester/elndék/intézményvezetd felel. A Hivatal
koztisztviseléinek a szabalytalansaggal kapcsolatban — eltérd
rendelkezés hianyaban — évente irasbeli jelentési kételezettségiik
van a Jegyzg felé.

Jogkdévetkezmények kezdeményezése

A jogkovetkezményekrdl valo dontés — a vizsgalo, illetve az eseti
jelleggel létrehozott bizotisag javaslatat figyelembe véve - a Jegyzd
feladata.
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6.1 A jogkovetkezmény jellege szerint lehet:

6.1.1 jogi jellegti (fegyelmi, kartéritési eljaras, szabalysértési vagy
buntetdeljaras inditasaj,

6.1.2 pénzigyi jellegh (pénzbeli juttatas, kifizetés részben vagy
egészben torténd felfliggesztése, visszakdvetelése, behajtasa),

6.1.3 szakmai jellegli (belsé szabalyozas modositasa, szigoritasanak
kezdeményezése, betartasanak fokozott ellenérzése sth.).

6.2 A szabalytalansag mindsitésétdél fliggetlentl blntetd- vagy
szabalysértési 1igy gyanUja esetén a szlkséges intézkedések
meghozatala az arra illetékes szervek értesitését is jelenti annak
érdekében, hogy megalapozottsag esetén az illetékes szerv a
megfeleld eljarasokat meginditsa.

6.3 Az eljarasok meginditasanak kezdeményezésére a Jegyzé
jogosult. Az egyes koltségvetési szervekkel kapcsolatos
szabalytalansag miatti eljards kezdeményezésére az iranyitdi
jogkort gyakorld szervezet képviseldje jogosult.

6.4 A Jegyzé mérlegelési jogkSrébe tartozé jogkdvetkezmények:
6.4.1 kartéritési eljaras;

6.4.2 fegyelmi eljaras;

6.4.3 szabalysértési eljaras;

6.4.4 pénzbeli juttatiasok tovabbi felfliggesztése — ha a belsé
szabdlyozdk masként nem rendelkeznek.

6.5 A szabalytalansag esetén a kart okozd munkavallalé koteles az
okozott kart megtériteni. A kartéritési koételezettséget a Jegyzdé
egyeztetve a polgarmesterrel/elndkkel/intézményvezetdvel
valamennyi feltétel és kdérlilmény mérlegelése utin a
jogszabalyokban eléirt Lkorlatok koézt korlatlan mértékben
csOkkentheti. A mérlegelési jogkdr aldl kivételt jelentenek a
blintetéeljaras meginditasara okot add cselekmények, mivel azok
vonatkozasaban az eljaras meginditasa kotelezs, valamint a kiemelt
jelentdéségli szabalytalansagok, mert ott nem csdkkenthetd a
kartéritési kbtelezettség.

VI.
Intézkedések és eljarasok nyomon kovetése

1. A Jegyz6 allal elrendelt intézkedések alapjan az egyes eljarasok,
a javaslatok végrehajtasanak a figyelemmel kisérése az Aljegyzd
feladata.

2. Az Aljegyz6 feladata az észlelt hianyossagok, feltart
szabéalytalansagok ismételt eléfordulasi lehetéségének lekerlilése
érdekében azon koértlmények és helyzetek feltarasa, amelyek a
szabéalytalansagok eléfordulasat lehetévé teszik.
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3. A feltart hianyossagokkal kapcsolatban célszerti belsé ellendrzést
elrendelni, melynek tapasztalatai felhasznalhatok a késébbi
szabalytalansagok elkertilése érdekében.

VIIL
Nyilvantartasi feladatok, jelentési kételezettség

. Az észlelt szabalytalansagrol keletkezett iratanyagot és egyéb,
elektronikus forméaban régzitett informéaciot az SZMSZ-ben, az
ugyrendekben, valamint a belsé szabalyzatokban foglalt, rendes
ugymenet soran keletkezé dokumentumoktél elkilénitetten kell
kezelni a Hivatal kdzponti irattaraban.

Ennek soran kiemelenddk a szabalytalansag kezelése érdekében
elrendelt, illetve megtett intézkedések, s ezekhez kapcsolédo
hataridék.

. A szabalytalansagokkal kapcsolatos nyilvantartis vezetésért
felelés személy a Jegyzd altal megbizott személy.

A nyilvantartas tartalmara vonatkozé eldirdasokat a 4. melléklet
tartalmazza.

. Jelentési kotelezettség

. A szabalytalansagokrél, a sajat hataskdérben  hozott
intézkedésekrdl és azok eredményeirdl, a kiilsé ellendrzési
szervek  megallapitasai, javaslatai alapjan  végrehajtott
intézkedésekrdl vagy elmaradasuk  okarél évente  egy
alkalommal, a targyévet koveté év januar 31-éig az Aljegyzd
jelentést allit dssze a Jegyzd részére.

. A belsé ellendrzési vezetd jelentési kotelezettségét a Bkr. alapjan
koteles teljesiteni. A belsd ellenérzés altal tett javaslatok és
megallapitasok hasznositasarél, s err6l sz6ld6 beszamold
készitésérdl a Jegyzd gondoskodik.

VIII.
A Jegyzo értekeleési feladata
a szabalytalansagok megakadalyozasa érdekében

. A Jegyzé6 a szabalytalansagok megakadalyozasa érdekében
legalabb évente egy alkalommal értékeli a Hivatal egyes
mukdodeési folyamatait.

2. Az értékelés soran at kell, hogy tekintse legalabb a kdvetkezdket:
a) a Hivatalon a tevékenység, illetve feladatellatasanal mennyire

tudatos a FEUVE tevékenység,
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b) a Hivatalon bellll a kontrolltevékenység fejlesziése, javitasa
megfelelé Gitemben térténik-e, kelld rugalmassaggal valaszol-e a
feltart szabalytalansagok kezelésére,

c) az ellen6rzési tapasztalatok nem utalnak-e olyan tertletekre,
ahol a FEUVE rendszer még nem kertilt kialakitasra.

IX.
Zaro rendelkezések

1. Jelen szabalyzat 2017. szeptember 29-én 1ép hatalyba, mellyel egy
idében a korabbi, azonos tartalmu szabalyzat hatalyat veszti.

2. A szabalyzat fébb iranyainak meghatdrozasaért €s a szabalyzat
elkészitésért és végrehajtasaért a Jegyzd a felels.

3. A szabalyzatot ¢ szabalyzat személyi hatalya ala tartozd valamennyi
személynek és meg kell ismerni és annak betartasdért felelésséggel

tartoznak.
%
r. Lendva; Robert

jegyzd

Kelt: Ny6gér, 2017. szeptember 28.
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1. melléklet

A Hivatal mukodését érintéen a fobb szabalytalansag fajtak és

azok leirdsa

Szabalytalansag
fajtaja

Szabalytalansag leirdsa

Szabalyozottsaggal
kapcsolatos

0 az egyes terilletek tevékenységére vonatkozd
szabalyzatok hianya, illetve azok aktualizalasanak
vagy az alkalmazott gyakorlat rdgzitésének
elmaradasa;

Feladatellatassal
kapcsolatos

0 a feladatok elvégzésének elmaradasa, nem
szabalyszer( ellatasa;

[0 az eldirt hataridék be nem tartasa;

[1  pénzbeli juttatasoknal a szabalyozasban rdgzitett
céloktol vald eltérés;

0 uniés tamogatasoknal a kozosségi politikak
(esélyegyenléség, koérnyezetvédelem) figyelmen kivil
hagyasa,;

Pénzigyi

[ pénztarban jelentkezé pénztarhiany,

0 jogtalan kifizetések (pl. eléiranyzat nélkiili vagy azt
meghaladé elszamolas, jogalap nélkuli pénzbeli
juttatas folyositasal;

{1 a szabalyozasban meghatarozottat meghaladé
osszeg kifizetése, folyositasa;

0 a szabalyozasban foglalt feltételeknek meg nem
feleld elszamolasok befogadésa;

Szamviteli

[1 a szabalyozasban eléirtaknak megfeleld szamvitel
vezetésének elmulasztisa;

0 olyan szamvitel vezetése, amelybdl a pénzmozgas,
a pénzbeli juttatasok tényleges felhasznalasa vagy a
bevételek forrasa a bizonylatok alapjan nem vagy
csak nehezen kdvethetd;

Gazdalkodasi

O az operativ gazdalkodasi jogkérék  Thelyes
alkalmazasanak hianya;
[l dsszeférhetetlenségi helyzetek fennallasa;

Iranyitasi-vezetési

(1 az ellendérzési nyomvonal kidolgozasanak vagy a
FEUVE - azon bellll a kontrollok - kialakitasanak,
aktualizalasanak elmulasztasa vagy nem megfeleld
mukodtetéstk,

[0  az egymassal dsszeférhetetlen funkciok szervezeti
és funkcionalis szétvalasztasanak elmaradéasa;

O a bheszamoltatasi rendszer mukoddtetésében
jelentkezé hianyossagok és hibak;

Informatikai

i1 az informatikai rendszer hianyossagai {pl. egyes
modulok vagy bizonyos kontrollpontok €s
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kontroliffunkcick hianya, a hozzaférés nem megfeleld
korlatozasa), azok kihasznalasa;

0 adatbevitel, illetve adatmodositas nyomon
kovethetdéségének hianya, pontatlansaga;
0 az adatkezelésre, adatvédelemre vonatkozoé

szabalyock megsértése;

0 szamitastechnikai rendszerhiba miatt bekdvetkezd
szabalytalansagok, azokon  belil kiemelten a
talfizetések, hibas levonasok;

[0 késve vagy egyaltalan el nem alkalmazott szoftverek;
0 az Ugyviteli folyamatokat, valamint a szakmai és
informatikai hibajavitasokat érinté
programmodositasok végrehajtasanak elmaradasa vagy
késedelmes teljesitése;

Dokumentécids,
nyilvantartasbeli

0 nem megfelels, nem megfeleléen vezetett vagy nem a
kell6 tartalmi (az utélagos reprodukalast lehetévé
nem tevd), a nyomon kovetést és a vezetdi ellendrzést
nem vagy nem kellden segité, vagy nem az eldirdasok
szerint részletezett, illetve szervezetileg vagy helyileg
szétszort, ezért nehezen Lkdvethetd nyilvantartas,
dokumentacio

Adminisztrativ jellegi

0 szamszaki hibak;

[0 indokolatlan késedelem a szakmai feladatok vagy a
kifizetések teljesitésekor;

0 adatok téves megallapitasa (pl. hibas besorolas, az
Ugyintézdének felrbhatd okbél tévesen levont addk,
jarulékoky);

0 pontatlan, valétlan, bizonylatokkal nem kellden
alatamasztott adatok bevitele az informatikai
nyilvantartasi rendszerbe;

[1 az adatbevitel késve tdrténd végrehajtasa vagy
elmaradasa;

0 bizonylatok, megallapodasok, szerzddések
moédositasa annak meglelelé dokumentdlasa (pl. a
javitasok leszignalasa) nélkul;

{1 bizonylatok vissza-datumozasa;

0 az egyes bizonylatok tartalma kozdtti vagy azokon
beliili ellentmondasok;

Kozbeszerzéssel
kapcsolatos

N a kdzbeszerzésre vonatkozo szabalyok megsértése;

O hibas elokészités;

[1 a palyaztatas elhagyasa vagy nem a tényleges érték
szerinti megoldasnak megfeleld lebonyolitasa;

[0 egyenlé clbanas elvének megsértése (pl. szallito-
specifikus feltételek kiirasaj,

0 megfelelé dokumentalas elhanyagolasa;
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0 a feltart hianyossagok illetékesek felé torténd

Ellenérzéssel et -
Bsszefliges tovabbitasanak eln"la.radgsa; ‘ ‘
0 kételezd ellenérzési tevékenységek elhanyagolasa;
0 elfogultsag,
0 vonatkozd szabalyok megsértése;
O a kockazatelemzésen alapuld mintavételezés
elhagyasa,;
0 ellenérzési tervtdl valo engedély nélktli eltéres;
U belsé ellendrzési kézikdnyv figyelmen kival hagyésa;
0 fliggetlenség cstkkenése iranyaba haté barmely
tevékenység
M intézkedések nyomon kdvetésének (monitoringjanak)
elmaradésa
Monitoringgal 0 kotelezd Jmonitoring tevékenységek elhanyagolasa;
Ssszeftiged 0 elfogultsag

Osszeférhetetlenséggel

(1 az Osszeférhetetlenségi szabalyok megsértése;
0 a szabalyozas szerint kotelezéen szétvalasztando

kapcsolatos e : I )

munkakérdk, funkeiok elkiilénitésének elmulasztasa,
Titoktartassal (1 az allam- és szolgalati titkok kezelésére vonatkozo
kapcsolatos szabalyok megsértése;

[ a szamitastechnikai rendszerrel Ossze nem fliggd
adatkezelési és adatvédelemmel kapcsolatos
szabalytalansigok;

Téajékoztatassal [b szabalyozasban foglalt jelentéstételi, informéacicadasi
kapcsolatos kotelezettség vagy az arra eldirt hataridék be nem

tartasa;
0 a jelentésekben nem a valés helyzetet tlkrdzo
tények, adatok vagy mutatdk szerepeltetése;
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2. melléklet

Jegyzdkényv a szabalytalansdagroél

Iktatoszam:

A vizsgilat kezdetének idopontja: 201... ................... hé....... nap

A vizsgilat befejezésének idopontja: 201... ..............l. ho...... nap
A vizsgalatot végzd személy(ek) neve, beosztasa:
A szabdlytalansag észlelésének idépontja: 201. ............... ha....nap

A szabalytalansigot bejelenté mneve, beosztasa: ........... (pl.:

munkatars, vezetd, tizleti partner, tigyfél stb.)
A szabalytalansig észlelésének moédja (az észlelé elmondéasa alapjan)

Az észleléskor kidllitott dokumentum tartalmi helyességének
feliilvizsgilati tapasztalatai:

Az észlelést kovetoen mar megtett intézkedések és azok hatasai:
A szabalytalansag leirasa:

» a szabalytalansag ténye,

« a szabalytalansag mindsitése (gondatlan, szandékos),

« a szabalytalansag elkdvetésének idépontja,

» a megsértett eldirastol valo eltérés (jogszabaly, belsé szabalyzat,
utasitas),

» a folyamat, vagy tevékenység szabalytalansag altal érintett
réesze,

« a szabalytalansaghoz vezet6é kortlmények, tényezok,

e a szabalytalansag korrigalhatosaganak, vagy
korrigalhatatlansaganak ténye,

« a szabalytalansagot clkdvetd/k/ megnevezése,
o az elkdvetés modja,

+ a szabalytalansag gyakorisaga (escti, iddszakos, rendszeres},
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+ a szabalytalansag kovetkezménye (mindségromlas, hibas
szolgaltatas, téves kifizetés, egyéb kar).

A helyben hozott intézkedések:
» az intézkedés jogalapja
o a dontéshozd megnevezése
« a dontéshozatal idépontja

« az intézkedés ismertetése (megszlintetés, korrekcid, javaslatiétel
fels6bb szinti intézkedésre)

« az cljaras eredménye

A vizsgalatot végzék altal szlikségesnek tartott tovabbi intézkedések
megtételére vonatkozé javaslatok:

A Jegyzokonyv tovabbitisinak idépontja (az atadas napja)

Csatolt dokumentumok

« a tényt alatamaszto alapdokumentumok, (pl. szamlak, pénztari
kiadasi bizonylatok)

« a szabalytalansagot elkdveté/k/ és mas érintettek nyilatkozatai

A Jegyzokdnyv készitésének helye, idépontja:

................................................................ , 201, b6l nap

A vizsgdlatot végzé személyfek) aldairasa

18



A Szabalytalansagok kezelésének rendjérél

3. melléklet

A nagyobb kockazatot rejto feladatok,
folyamatok kiemelt kezelése a szabalytalansigok megeldzése
érdekében

L
A tervezési folyamatok esetében a szabalytalansagok
kezelésének eljarasrendje

1. Megelézési feladatok
1.1 A korabbi évek tapasztalatai alapjan, - a koltségvetési
beszamolok adatait is figyelembe véve, - meg kell keresni azokat
a tételeket, melyek kiilondsen kényes tertiletek, (elsGsorban
olyan tertiletek, ahol nagyobb mennyiségli készpénz, illetve
készletmozgas van};
1.2 Gondoskodni kell a nagyobb, egyOsszegh kiadasok
teljesitésével jard terliletek, pl: beruhazasok, rendszeres
intézmény finanszirozasok fokozott ellenérzési rendjének
meghatarozasardl;
1.3 Biztositani kell egyes, az elmult évek tapasztalatai, illetve a
megvaltozott szabalyozasok miatt megndtt jelentéségt tertiletek
fokozott ellenérzését, a szabalyossag kontrollalasat.
1.4.Figyelembe kell venni a kulsé ellenérzés altal tett
észrevételeket, melyek kihatnak a tervezési tevékenységre is.

2. Eszlelés

3. Intézkedések, lejarasok meghatarozasa
3.1 Ha a szabalytalansag kozponti tdmogatassal kapcsolatos és
a Hivatal szamara anyagi kart okozott, akkor fegyelmi eljarast
kell inditani.
3.2 Minden esetben ki kell vizsgalni az Uligyet, s a tényallasrol
Jegyzokonyvet kell felvenni,
3.3 Ki kell vizsgalni, hogy a belsé szabalyzatok hianya, illetve
aktualizalasanak hianya okozta-c¢ a szabalytalansagot.

4. Intézkedések és eljarasok nyomon kovetése
4.1 Vizsgalni kell, hogy az intézkedések hatasara a
szabalytalansagok megsziintetése megtértént-e, s ennek alapjan
a belsé szabalyozasi rendszervbe beéplltek-c az 1j eléirasok.
4.2 Ellenérizni kell hasonld tertiletck és feladatok ellatasat,
illetve a jévében az adott szabalytalansag eléfordulasanak az
esélyeit.
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S5.Nyilvantartas

A szabalytalansagrol a vizsgalat soréan kész(lt valamennyi irdsos
dokumentumot iktatni kell. A keletkezett iratanyagot és egyéb,
elektronikus formaban rogzitett informaciét az SZMSZ-ben, az
Gigyrendekben, valamint a belsé szabéalyzatokban foglalt, rendes
ligymenet sordn keletkezé dokumentumoktol elktlénitetten kell
kezelni a Hivatal kézponti irattaraban.

Ennck soran kiemelendék a szabalytalansag kezelése érdekében
elrendelt, illetve megtett intézkedések, s ezekhez kapcsolodd
hatariddk.

IL
Az illegdlis pénziigyi cselekmények viszonylag nagy lehetéségét
rejté folyamatok, tevékenységek esetében a szabdlytalansdgok
kezelésének eljarasrendje

1. Megel6zés
1.1 Meg kell hatarozni, irasban régziteni kell olyan belsé rendet,
politikat, melyek az illegalis pénzligyi cselekmények megelbzését
célozzak.
1.2 Gondoskodni kell arrél, hogy a dolgozdk szamara ismert
eljarasrend legyen arra az esetre, ha illegalis pénztgyi
cselekmény gyanUja meril fel. Ismertnek kell lenni az ilyen
esetek bejelentési, illetve vizsgalati szabalyainak.
1.3 Tajékozodni kell az illegalis pénzigyi cselekmények
eléfordulasi tipusairél, tertleteirsl, feladathoz, intézményhez,
esetleg személyhez kothetéségérol.

2. Eszlelés
A szabalytalansig észlelése esetében az altalanos eljarasrendnek kell
érvényesilnie.

3. Intézkedések és eljarasok meghatarozasa
3.1 Gondoskodni kell a sziikséges felelésségre vonasrol, indokolt
esetben a feljelentések megtételérsl,
3.2 Kisebb oOsszegil illegalis, nem szandékos pénzigyi
cselekményeknél a pénzligyi kévetkezmények orvoslasa.

4, Intézkedések és eljarasok nyomon kévetése
4.1 Kiemelt figyelmet kell forditania az ellenérzésnek a
meghozott intézkedések végrehajtasara
4.2 A Hivatalon kiviili eljarasoknal is fontos az intézkedések és
eljarasok nyomon kévetése

5. Nyilvantartas: az altalanos szabalyok szerint
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6.Az illegalis pénzigyi cselekmények ktlén figyelmet igényld
tertleteinek, folvamatait az aldbbi ismérvek alapjan kell meghatérozni:

a) az adott tertilet koltségvetési terv, illetve tényszam adatai
koltségvetési  fé6sszeghez  viszonyitott  nagysagrendjének
vizsgalataval, - azt a szazalékot, melytél jelentés tételnek
szamithato a tertilet, a szerv a vizsgalat soran maga — de irasban
is rogzitve - hatarozza meg,

b) az adott terlilet ellenérzéssel, koézvetlen irdnyitassal vald
kapcsolatanak vizsgalataval, azaz annak ellendrzésével, hogy a
tertilet milyen mélységig szabalyozott, a szabdlyozast az
érintettek megismerték-e, a szabalyok betartdsat a tevékenység
soran ellendrzik-e, utdlag mikor térténik ellenérzés, illetve, hogy
a tertiletet érintette-e a fliggetlen belsé ellendri, illetve esetleg
kiilsé ellenéri tevékenység. Az a tertilet lesz figyelmet érdemld,
mely az ellendrzés szempontjabdl a legkevésbé lefedett.

c) az a) b) pontban meghatarozott szempont egylittes értékelésével
kell meghatarozni azokat a terilleteket, melyek a legnagyobb
figyelmet igénylik.

IIIL
A belsé eljarasi rend dttekintésekor nagy kockazatot rejté
feladatnak, folyamatnak mindsitett teriiletek esetében a
szabdlytalansagok kezelésének eljarasrendje

1. Megeldzés soran:
1.1 rendszeresen at kell tekinteti a belsé eljarasrendet, ktilonds
tekintettel a belsé szabalyozoitsagra, és az ott szabalyozott
folyamatokra,
1.2 vizsgalni kell a tényleges folyamatok és a folyamatleirasok
kozotti 6sszhangot, eltérés esetén meg kell keresni az okokat és
a szabalyossag kovetelményének megfeleléen gondoskodni kell a
szabalyok modositasarol, illetve a betartatas ellenérzésersl.

2.A tdbbi ecljarasi elem megegyezik az altalanos szabéalyoknal
leirtakkal.

IV.
A pénziigyi tranzakcidk tesztelésekor nagy kockdazatot rejto
feladatnak, folyamatnak mindsitett teriiletek esetében a
szabalytalansagok kezelésének eljardasrendje

1. Megelézés keretében: a valddisag és hitelesség érdekében egyes
pénzligyi tranzakcidk folyamataban valo teljes végigkisérése toérténik
meg.
Ilyen pénzligyi tranzakcid csoportok lehetnek pl.:

a) dologi kiadasok készletbeszerzéseinek nyomon kovetése,

b) a rendszeres és nem rendszeres személyi juttatasok kore,
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a beruhazasok pénzigyi lebonyolitasa, stb.

2. A pénziigyi tranzakcié csoport egyik lehetséges terliletének a dologi
kiadasok készletbeszerzéseinek nyomon kovetése esetében a tényleges
ellenérzési feladatok példaul a kovetkezdk lehetnek:

a)
b)

c)

d)

a beszerzés kezdeményezése kortilményeinek,
dokumentumanak vizsgalata,
a beszerzés kezdeményezés ellendrzése, attekintése jogossag,
célszertiség szempontjabol,
a megrendelés attekintése az alabbi szempontokbal:
ca) a megrendelé jogosult volt-e a megrendelésre, mint
kitelezettségvallalo,
chb) megtortént-e a megrendelésnek, mint egyfajta
kotelezettségvallalasnak az ellenjegyzése,
cd) az ellenjegyzést az ellenjegyzésre jogosult
végezte-¢,
ce) gazdasdgossag elvét szem el6tt tartottak-¢;
a megrendelés nyilvantartasa atlathaté rendszerben toérténd
kezelésének ellenérzése,
a megrendelés beérkezésekor a szakmai teljesités igazolasa
kértilményeinek attekintése,
készletjellegii  termékek beérkezést koveté nyilvantartésba
vételének, tarolasanak vizsgalata,
a pénzigyi teljesités elétt az érvényesitdi feladatok ellatasanak
teljes ellendrzése - a feladat valamennyi mozzanatara
kiterjedden,
a pénzigyl teljesités el6tt az utalvanyozas kortilményeinek,
megalapozottsaganak attekintése,
az utalvany ellenjegyzésének ellenérzése,
a tényleges pénzligyi teljesités dokumentumainak vizsgalata,
a pénzigyl teljesitést koveté szamviteli folyamatok nyomon
kovetése.

3.A szabalytalansigok kezelése megegyezik az altalanos szabalyoknal
leirtakkal. Ennek soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a
szabdlytalansagok megallapitasa esetén a visszafizetési kotelezettséget

csak

a szamviteli bizonylatokkal kapcsolatos kévetelményeknek

alakilag és tartalmilag megfelelé alapdokumentumok alapjan lehet
elsirni. Ilyen alapdokumentum lehet ellenérzési jelentés, fegyelmi
Jegyzokonyv, megallapodas stb, melynek tartalmilag legalabb a
kovetkez6 adatokat kell tartalmaznia:

a)

szabalytalansag révid leirasa

szabalytalansag clkévetésének ideje, idétartama
szabalytalansag észlelésének ideje
szabalytalansagot elkdveté megnevezése
szabdlytalansagot észlelé megnevezcse
szabéalytalansag rendezésének modja
szabalytalansagbol eredd kar dsszege
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h) visszafizetési kotelezettség keletkezett-e
i} visszafizetés modja

j) visszafizetés hatarideje

k) datum

1) alairasok

4.A pénzigyi tranzakciokkal kapcsolatban a ténylegesen vizsgalando
tertileteket, valamint a résztertileteket mindig a feladat-ellataskor kell
kilén, irasban meghatarozni.
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1. fiiggelék

Jogszabalyi hattér

- az allamhaztartasro!l szolé 2011. évi CXCV, torvény;

az allamhaztartas mukodési rendjérél szoléo 368/2011. (XII.31.)
Korm. rendelet;

a koltségvetési szervek belsé ellendrzésérél szolé 370/2011. (X11.31.)
Korm. rendelet;

a Buntet6 Térvénykonyvrdl szolé 2012, évi C. térvény;

a blintetbeljarasrol szolé 1998. évi XIX. térvény;

a szabalysértésekrél szolé 2012, évi II. tdrvény;

a Polgari Torvénykonyvrél szo6lé 2013. évi V. torvény,

a Munka Torvénykonyvérol szolo 2012, évi L. torvény

a kormanyzati tisztségviselok jogallasarol szold 2011. évi CXCIX,
térvény Kttv

a kozalkalmazotiak jogallasardl széld 1992. évi XXXIII. toérvény

az allamhaztartasi szamvitelrél sz616 4/2013. (1. 11. ) Korm. rendelet
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Megismerési zaradék:
Alairasommal igazolom, hogy a Nyégéri Kézods Onkormanyzat Hivatal
Szabalytalansag Kezelésének Eljarasrendjérél szélé Szabdlyzatdban
foglaltakat és a hozzatartozé dokumentumok eléirdsait megismertem
(mellékletek, fliggelékek), betartasat ram nézve kételezének ismerem
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