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Szabalyzat a Kézérdeki Adatok Kézzétételi Kotelezettségének Teljesttésérdl

A jogalkotasrdl sz6lb 2010. évi CXXX. torveny 23. § (4) bekezdés j) pontja alapjan NySgér Kozség
Onkonnanyzata Polg:mnesterenek, Sétony Kozség Onkormanyzata Polganncsterenek, Bejcgyertyanos
Kozseg Onkormanyzata Alpolgarmesterének, Bogote Kozseg Onlmnnanyzata Polgarmesterének, Kald
Kozség Onkormanyzata Polgarmesterének, Meggyeskovacsi K ozség Onkorminyzata Polgirmesterének és a
NyBgéri Ko6z6s Onkorminyzati Hivatal (tovabblakban egyiittesen: Kozfeladatot ellatd szerv)
Jegyzbiének az informacids dnrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrdl szdlé 2011, évi
CXII. rvény (a tovabbiakban: Infotv) 32. §, valamint a kézérdek(l adatok elektronikus
kozzérételére, az egységes kivzadatkeresd rendszerre, valamint a kézponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegriciéra vonatkozd részletes szabalyokrol sz616 305/2005. (XIL. 25, } Kormanyrendelet (a
tovabbiakban: Korm. rend) 3. § (1) bekezdés a), b) pont, valamint az allamhéztartasrdl szbld
tdrvény végrehajtasarol szo0lo 368/2011. (XIL 31) Korm. rendelet 13.§ (2) bekezdés h) pontja
alapjan a kozérdeldi adatok kizzérételi kdtelezetiség teljesitésének rendjérdl szol6 1/2016.(1. 04.)
szAm egylittes utasitisa.

1. A szabalyzat célja

Az egyiittes utasitas (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy rigzitse, a Szabalyzat hatilya ald

tartozd Kozfeladatot ellatd szervek miként tesznek cleget az Infotv. és végrehajtasi rendeleteiben

eldirt, a kivzerdekil és kozérdekbdl nyilvanos adatok kizzétételére vonatkozd ktelezettségiiknek,

azért, hogy koziigyek Adathatésdga a kozérdekli és a kozérdekbdl nyilvinos adatok
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megismereschez és terjeszieschez [26d6 jog érvényesttésével megvalbsuljon.

2. A szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Infotv. 2. §-dnak megfelelben a Kozfeladatot ellatd
szervné] foglalkoztatott valamennyi kéztisztviselBre, {igykezeldre és munkavillaléra, valamint a
munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottakra, tovibba azon
szemeélyekre, akik - munkatapasztalat szerzési, kutatasi vagy képzési célbél - szakmai gyakorlatukat
a Kozfeladatot ellatd szervnél tliik (a tovabbiakban egyiitt: munkavallalék).

Jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Kozfeladatot ellitd szerv kezelésében 1év68 kizérdekil
adatok, kivzérdekb6] nyilvinos adatok kézzétételével, helyesbitésévek, frissitésével és eltavolitassal
kapcsolatos feladatok ellatasinak részletes rendjére, valamint e feladatok ellitasira kijelsk
munkakérokre valamint a munkakorok kizétti egytittmiksdés rendjére.

3. Fogalmak, értelmez6 rendelkezések

Az értelmezd rendelkezésck tekintetében az Infotv. 3. §-a, valamint a Korm, rendelet 1.§-a az
iranyadé.

4. Altalanos rendelkezések

A kozérdeku és a kizérdekbd! nyilvinos adatok megismerhetbségét az Infotv. IIL és 1V,
fejezetében foglaltakkal, valamint a Korm. rendelettel 6sszhangban kell alkalmazni.

Az Infotv. 26. § és 27. §-anak rendelkezései értelmében a Kzfeladatot ellatd szerv tevékenységével
kapcsolatos adatok (a kozérdekbdl nem nyilvanos személyes, a min8sitett, illetve az Infotv., egyéb
térvény vagy eurdpai unids jogi aktus aleal mas okbdl korditozott adatok kivételével) kiszérdeliek,
ezént ezekrdl a kbzvéleményt tajékoztatni kell,

A Kézfeladatot ellatd szerv az Infotv, 26. §-a és 1. melléklete,valamint az egyeb jogszabalyok altal
eléin kzzéreendd adatokat a sajat honlapjan teszi kézzé a kivetkezdk szerint: Nyoger Kozseg
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Szabilyzat a K6zérdek(l Adatok K&zz4tételi K Stelezettségének Teljesttésérd]

Onkonnanyzata, és a Ny8géri Kézos Onkormanyzati Hivatal esetén a www. nyoget.hu, Sétony
Kézség Onkormanyzata a www.sotony.hu, Bejgyertydnos Kozség Onkorminyzata a
www.bejcgyertyanos.hu, Bégite Kozség Onkorminyzata a www. bogote.hu, Kald Kozség
Onkorminyzata a  www.kald.hu, Meggyeskova051 Kozség  Onkormanyzata  a
www.meggyeskovacsi.hu elektronikus cimen és ezzel egyidejilleg a Kozfeladatot ellatd szerv az
Infotv. 26. §-a és 1. melléklete, valamint az egyéb jogszabalyok altal eléirt kizzéteendd adatokat a
Korm. rend. 12. §-a alapjan kézponti honlapon is kézzé teszi a www.kozadat.hu eleltronikus
cimen.

A Kozteladatot ellatd szerv torvényes képviselGje a kozzétételi listiban nem szerepld kézérdekd
adatokra vonatkozo adatigénylések adataira tekintettel évente feliilvizsgiljia kozzétételi listajat, és a
jelertSs ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

5. Akozzetétel, a helyesbités, a frissités és az eltavolitds szabalyai

A Kozfeladatot ellatd szerv torvényes kepviselje altal kdzérdekdl adatok kozlésére kijelol
adatfelelfsok, a kivint kozzétételt megelézden legaldbb 3 munkanappal az informatikus
rendelkezésére bocsatjdk a kdzzétenni kivant adatokat, amelyeknek megfeleld formitumira
igazitasa az informatikus feladata.

A kozzétételre szant adatokat Kozfeladatot ellitd szerv informatikai rendszerében, minden
munkavallald szimara elérhetd mappiba kell elhelyezni a kizzétételi felel8s és az informatikus
egyideja értesitése mellett,

Azok a munkavallalok, akik kozzéteteli jogosultsiggal rendelkeznek, a jogosultsigi koriikben
kozvetlentil gondoskodnak a kézzéteendd adatok honlapon vald kozzétételérdl és a kdzzétett
adatok akeualizalasarol.

A kbzzéréreli honlapon elerhetdvé tenni kivant kizzétételi egységek meghatirozott formatumuak
lehetnek.

A Kozeladator ellatd szerv, mint adatkézld informatikusa a kizzétett adatok mentésérdl
gondoskodik. Amennyiben a webszerver bérelt tirteriileten helyezkedik el, a Kozfeladatot ellitd
szerv torvényes képviselSje megbizza az lizemeltetdt a biztonsagi mentés rendszeres elvégzésére.
A kbzzétenni kivant allomanyok hivatkozdsainak megfeleléségérdl az informatikus koteles
gondoskodni, illetve helyesbités vagy frissités, eltavolitas esetén kételes az Infotv. és a Korm.
rendelet szermt eljarni,

6. A kdzzététellel kapcsolatos egyes feladat- és hataskorok
6.1 A Kozfeladatot ellatd szerv térvényes képviselGje:

a) megallapitja és mddositja a szabilyzator;

b) megallapitja é&s mddositja a Kézfeladatot ellatd szerv egyedi kiszzétételi listajar;

¢) meghatarozza a szabalyzat végrehajtdsival kapcsolatos egyes munkakéini feladatolat ez
alapjin megbizza az informatikust, kijelsli a kozzétételi felelbst, kl]eIO].l kiizzétéreli
jogosultsaggal rendelkezd dolgozokat kijeloli az adatfelelstket és rogziti a feladataikat,
illetve a felelGsségiiket munkakori leirasukban;

d) a kizzéiétellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztisa esetén,
illetve az éves belsd vizsgalatrol késziile jelentés alapjin a szabalyzatot modositja, és ezzel
egyidSben kételes megtenni a szitkséges intézkedéseket;

e) biztositja, hogy e szabdlyzat hatdlya ald tartozd személyek betartsik az Infotv. és a
kozzéwétellel kapcsolatos més jogszabalyok, valamint a jelen szabilyzat rendelkezéseit;

f) folyamatba épitert ellenbrzéssel vizsgilia az Infotv. végrehajtisival Ssszefiiggs
ktelezettségek teljesitését, amelynek eredmeényerdl évente legalibb egy alkalommal atfogd
jelentést készit, amelyet a KépviselS-testiilet elé kell terjesztent;

g) felel a kozzétett kozerdekil adatok hitelességéére.
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Szabalyzat a Kézérdekdl Adatok Kozzétételi Korelezettségének Teljesitésérdl

6.2 A Kozfeladatot ellatd szerv megbizott informatikusa:

a) gondoskodik a kozzétételre atadowt adatok kozzétételérdl, valamint a részére 4tadott
adatokat e szabalyzat szerinti formatumiira alakitja;

b) a kizzétéreli egységek és az azt el8allitd szervezeti egységek szitkség szerinti Gtmutatisa
alapjan eléallitja a kbzadatkeresd 4ltal lekérdezett metaadatokat;

¢) ellaga a kdzzétéeli honlap iizemeltetésével kapcsolatos feladatokat, elérhetévé teszi a
szamara atadott adatokat, feltSlti a metaadatokat a kozadatkeresd altal lekérdezett
adatbazisba;

d) napldzza az adatok kidzzerételével, helyesbitésével, eltavolitisival kapcsolatos eseményeket;

¢) gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése, megsemmisiilése, sériilése
elleni védelemrd, a sériile adatok helyredllitasa;

f) minden frissités vagy helyesbités utan az adatokrdl biztonsigi masolatot készit;

g) a kozzéwételi listaknak megfelelben elvégzi az archivalast, biztositja az archiv 4llomany
elérhetSségér.

6.3 A Kozfeladatot ellité szerv munkavillaloja:

2) munkakor leirdsaban foglaltak alapjin Ssszegyljti és elkésziti a kdzzétételi egységekbe
tartozd adatokat;

b) felelds azért, hogy a munkakor leirisara tekintettel kivzzétételre kisteles adatok kizzétételre
keriiljenek;

¢) a munkakor leirasdra tekintettel kzzétételi egységek kérében havonta ellendrzi (minden
honap 5. napjaig) a kézzéten kdzzéiételi egységek tartalmi megfeleldségét, és elvégzi
aktualizalasukat;

d) a munkakor lefrasira tekintettel - kiilon jogszabaly aleal eléirt - adatok kézzétételérdl
gondoskodik és elvégzi a szitkséges aktualizalisokat,

e) a munkakdri leirdsira tekintettel az Infotv. és a Kézfeladatot ellatd szerv feladat- és
hataskdrébe tartozd ligyek intézésére irdnyadd jogszabilyok, valamint jelen szabalyzat
eldirasait kiteles maradékialanul betartani.

f) azonnali thjékoztatasi kdtelezettsége van a Kozfeladatot ellatd szerv vezetSje felé, ha
feladatkdrében felmeriil birmely kozzétételi probléma.

g) észrevetel esetén a kozzététellel kapesolatosan feltart visszissagot haladéktalanul kételes
megszinteti.

7. Egylittm{kddés az adatok megalkotasiban

A kozzétételi listakon szerepld adatok kdzzétételéhez sziikséges kozzététell mintikrdl szdld
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet 2. mellékletében meghatarozott egyes kozzétételi egységek
adatait Kozfeladatot ellatd szerv munkavallaléi a 6. pontban leirtak valamint a munkaksri lefrasuk
alapjan szolgaltatjak,

A dolgozdk az elkészitett adatokat az informatikusnak tovabbitjik, aki ezt az eldirt forma szerint
atalakitja, A kozzétételi egységek metaadatait az informatikus allitja el8, A Kozfeladatot ellatd szerv
vezetSje a munkavallalok és az informatikus kételesek egyiittmiikddni.

8. A kdzzétett allomanyok formatuma

Javasolt allomanyformatumok huml, xml, pdf, rf, képeknél png, jpg, gif, tiblizatkezelknél a
platform fiiggetlen csv.

LetSlthetd szovegillomanyoknal elvart a pdf, mbdosithaté allomanyoknal az rtf-formatum,
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Szabalyzat a Kozérdekl Adatok Kézzétéreli Kotelezettségének Teljesftésérsl

Archivalt dllomanyok esetében javasolt a tdmétitett forméaban t61ténd tirolds és letdltési lehetdség.
Javasolt formatum a zip.

Mis formatumokat egyéb rendelkezésre bocsatott llomdnyoknal akkor lehet alkalmazni, ha a fent

felsorole formatumok nem alkalmasak vagy csak jelent@sen hitrinyosabb feltételek (méret,
sebesség) mellett alkalmasak ugyanazon informacié megjelenitésére.

9. Zar6 rendelkezések

E szabalyzat 2016. januar hd 1. napjin ép hatilyba.

A Szabalyzat elkészitésért és végrehajiasiért a Kozfeladatot ellatd szerv torvényes képviselbje a
felelSs

Nydgér, 2016. januar 4.
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Szabalyzat a K6zérdekd Adatok Kozzétételi K Stelezetiségének Teljesitésérdl

Megismerési zaradék:

Alairasommal igazolom, hogy Nydgér Kézség Onkonnanyzata Polgarmesterének, Sotony Kozség
Onkorményzata Polgannesterenek, Bejegyertyanos Kézség Onkormanyzata Alpolgarmesterének,

Bogote Kozség

Onkorményzata

Polgirmesterének, Kaild Kozség

Onkorményzata

Polgirmesterének, Meggyeskovacsi Kézség Onkorminyzata Polgirmesterének és a Nydgéri Kizos
OnkormAnyzati Hivatal Jegyzjének a kozérdekd adatok kizzétéreli kistelezettségének teljesttésérdl
sz0l6 1/2016. (I. 04.) szAmi egyiittes utasitdsdban foglaltakat megismertem betartasat rAim nézve

kistelezdnek ismerem el:
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Szabalyzat a K&zérdekil Adatok Kézzétételi Ktelezetrségének Teljesitésérdl
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